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	GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORÇAMENTO E GESTÃO

SUBSECRETARIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

DIRETORIA DE SUPRIMENTOS E ALMOXARIFADO
	



SOLICITAÇÃO DE CODIFICAÇÃO – e-Compras
OBSERVAÇÕES: 

· No campo Nome do Material deverá ser incluído o nome comercial ou usual de mercado;

· Para a correta codificação do material deverá ser informada sua aplicação junto a descrição;

· As características essenciais deverão conter: material de fabricação/confecção, dimensões, formato, cor, tamanho, capacidade dentre outros; e

· Para a descrição do material deverão conter especificações usuais de mercado que sejam precisas, suficientes e claras, vedadas especificações excessivas, irrelevantes ou desnecessárias.

	Por onde será realizada a licitação (nome do sistema)
	

	Nome do Material
	Descrição do Material (características essenciais)
	Sub. Despesa
	Unidade de Fornecimento
	Unidade de Medida
	Material ou serviço

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


PORTARIA SEPLAN Nº 39/2011
Art. 18 - A abertura de códigos no Sistema Integrado de Gestão de Material SIGMa.net é função do órgão gestor a qual obedecerá a codificação e interpretação da despesa orçamentária do Distrito Federal. 

Art.19 - O órgão seccional solicitará ao órgão gestor, por meio do endereço eletrônico sigma@seplan.df.gov.br a abertura de código, constando na solicitação as seguintes informações: identificação do almoxarifado, número da nota de empenho, modalidade do empenho, natureza da despesa, subitem da despesa, descrição do material e unidade de medida, lote e validade do material, se for o caso.
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