TUTORIAL DO SISTEMAE-PACC (O

E-PACC

O preenchimento obrigatorio do PACC 2018 esta disponivel no sitio eletronico

http://pacc.compras. df gov.br/plano _anual.html

m CADASTRAMENTO

Todas unidades do GDF deverao encaminhar o(s] nomels| dols] responsavetleis] pelo preenchimento do PACC
2018, no email institucional coplam.scg@seplag.df.gov.br da Coordenacdo de Planejamento e Modernizacao
(COPLAM] da SCG/SEPLAG, até dia 31 de outubro de 2017 para cadastramento. Os indicados ao preenchimento
receberao um e-mail com a senha de acesso confirmando o cadastro

LOGIN

0 login serd realizado a partir do CPF do responsavel pelo preenchimento e senha enviada no emall previamente
cadastrado.

Autenticacao
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ALTERAR SENHA

E recomendada a alteracao da senha no primeiro login. Para alterar a senha clique no seu nome, localizado no
canto superior direito, e clique em ‘alterar senha’. Um pop-up se abrira, digite a senha atual e posteriormente a
nova senha e salve.
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Alterar Senha

W23 PREENCHIMENTO DO PACC

Apés o login, aparecerd a tela com todos os PROGRAMAS DE TRABALHOS estabelecidos na PLOA/2018 da
unidade orcamentéria correspondente ao usudrio cadastrade, com os respectivos valores e natureza da
despesa. E importante notar que existe um campo de Gltima edicdo, que apresenta o Ultimo usudrio a editar o
programa de trabalho. Escolha um PROGRAMA DE TRABALHO e clique no campo DECLARAR DESPESA para
prosseguir com a selecao de itens,
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Quando o plano de trabalho for aberto, aparecerd a opcdo para selecionar o item. Alente-se para selecionar o
item conforme a NATUREZA DE DESPESA DO PROGRAMA DE TRABALHO, como no exemplo abaixo.
Posteriormente selecione o grupo, subgrupo e item desejado. Quando as categorias forem selecionadas,
aparecera a lista de predutos disponiveis. Escolha o produto necessario informando a modalidade, o periodo, a
quantidade e o preco estimados e clique no + para adiciona-lo aoc PACC 2018. Atente-se também para nao
ultrapassar o valor da dotacdo, que pode ser observado no canto inferior esquerdo da tela. A medida que os
produtos vao sendo inseridos, o PACC vai sendo salvo automaticamente.

Observacao: Caso o item selecionado nao :‘ip"ﬁ".ff.’t"- nenhum produto cadastrado, selecione outro item

A similar ao gesejado
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LBl Eoicio ou ExcLUSAO DE UM PRODUTO

Fara a edicdo do item, va na lista dos produtos adquirides, edite o campo necessario e cligue em atualizar
0 [botdo azull. J& para a exclusdo do produto, localize-o e clique em excluir [botdo vermelhol. Toda edicdo é

salva automaticamente, Também & possivel imprimir a lista dos programas adquiridos clicando no botdo
imprimir, lLocalizado no canta inferior direito.

o Fara retornar ao menu principal, contendo todos os programas de trabalhe, cliqgue na logo do E-PACC
situada no canto superior esquerdae,
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m RESPONSAVEL POR UMA UO E RESPECTIVOS FUNDOS

Em algumas situacdes o servidor responsavel podera responder o PACC/2018 pela sua Unidade Orcamentaria
[U0] somado acs FUNDOS que a unidade possui, Para alternar entre U.0. e FUNDOS clique em cima da UD no
cante direite superior da tela e selecione ¢ fundo para preenchimento
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