Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestao
covenno oe SUbsecretaria de Compras Governamentais /é
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ENCERRAMENTO DE EXERCICIO - 2017

Calendario SIGMa.net Os Pedidos Internos de
Materiais — PIMs do més

N BLOQUEI | ENCERRAMENT | + . [ de novembro  devem

MES ABERTURA o o contemplar quantidades

DEZEMBRO 01/12/2017 05/12/2017(*) 05/01/2018 J ' SUfICIGnteS para 0 mes de
- dezembro.

(*) Fica bloqueada a movimentag&o de entrada e saida, no Sistema de

Controle de Material — SIGMa.net, no periodo de 05 a 31 de dezembro de _ _

2017, ressalvados os casos em que n&o ocorreram os lancamentos ’ Fica vedado o registro no SIGMa.net \
de Notas Fiscais/Faturas emitidas em

obrigatérios.
2018, cujo fato gerador relacionado
aos documentos tenha ocorrido no

/— ¢ A = \ exercicio de 2018 e esteja inscrito em
Sohmtagao de Compra -SC restos a pagar do exercicio de 2017.

NOTA IMPORTANTE: Se o fornecedor

« As SC’s deverdo ser encaminhadas ao Orgéo : :
do bem ou material cumpriu sua

Gerenciador da Ata de Registro de Precos até o dia 10 L ;
obrigagdo e houve o recebimento

de novembro de 2017. definitivo (atesto), o almoxarifado
deverd, obrigatoriamente, realizar o

+ As SC’s, constantes no e-Compras, com status de registro no Sistema de Controle de

“Aberto” ou “Aguardando Processo” seréo Material antes do encerramento do
\ canceladas até o dia 29 de dezembro de 2017. ) \ exercicio de 2017. /

INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL DE ALMOXARIFADO
Comissodes Inventariantes do Exercicio de 2017

™ S NS

Data limite para emissdo de notas de empenho 20/11/2017
Constituicdo da Comissao Anual de Inventario de Material de Almoxarifado Outubro a Dezembro
Encaminhamento do Relatério de Inventario Anual pela Comissao a autoridade que a designou De 05 a12/12/2017
Corregdo de divergéncias apontadas pela Comissdo De 13 a22/12/2017
Encaminhamento do Relatério de Inventario Anual 8 SUCON/SEF Até 12/01/2018
Bloqueio da movimentagdo de entrada e saida de materiais no SIGMa.net De 05 a 31/12/2017
Encerramento da movimentagdo referente ao exercicio de 2017 no SIGMa.net 05/01/2018
Abertura da movimentagado referente ao exercicio de 2018 no SIGMa.net 09/01/2018
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INVENTARIO ANUAL DE MATERIAL - 2017

———

Nao ha obrigatoriedade de abertura de processo “\;\__?

—_—
—_—

( Histérico de Gestéao \

.,0 Com a finalidade de subsidiar o trabalho das Comiss8es Inventariantes,

informamos que encontram-se disponiveis na Base de Conhecimento do
HESK http://hesk.qdfnet.df.gov.br/COSUP-SCG/ o Relatério de Inventario
/ Anual referente ao exercicio de 2016, os Relatérios de Inventario de
‘ Controle de Material do exercicio de 2017 e a legislagdo pertinente.

—

NOTA IMPORTANTE:

O Relatério de Inventario Anual de Material de Almoxarifado deveréa conter:
l. ato de publicacdo que desighou a Comisséo;
Il.  avaliagdo sobre eficiéncia e eficacia da gestdo do material;
lll.  manifestacdo sobre a regularidade na movimentacdo, guarda, conservagdo, segurangca e no
controle dos materiais estocados;
IV. divergéncias evidenciadas pela Comisséao.

O modelo do ato de constituicdo de comissdo de inventario anual e o modelo de relatério do exercicio de 2017
encontram-se disponiveis na Base de Conhecimento do HESK.

ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO DE INVENTARIO ANUAL A SUCON/SEF

NAO Encaminham Relatério a
- — SUCON/SEF
/ Encaminham Relatdrio a \ FUNAB
SUCON/SEF

Fundacadao Zooldgico
> Secretarias de Estado FAP -
- o ~ . . Fundagdao Hemocentro
Administragdes Regionais
> Procuradoria ADASA
. BB IBRAM
> Arquivo Publico AGEFIS
] CB?V'DF CODHAB
> Policlinica/CBMDF FUNAP
EMATER

k PMDF / IPREV
NOVACAP

DFTRANS

Defensoria
SLU
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