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Plano de trabalho SEI-GDF - SEPLAG/DIREP/GEPROM/NUREM

PLANO DE TRABALHO

REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PARA TRATAMENTO DE
ACERVO.

(Grupo 30.16, 30.19, 30.22, 30.28 e 30.42)

1. OBJETO

1.1 O presente Plano de Trabalho tem por objeto subsidiar a elaboracdo do Plano de Suprimento, visando ao Registro de
Precos para eventual aquisicdo de material de consumo para tratamento de acervo, a fim de atender aos diversos érgdos
integrantes do complexo administrativo do Distrito Federal, conforme especificagdes e quantidades estimadas descritas a
seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A pretensa e eventual aquisicdo tem por objetivo suprir as necessidades de manutencao das atividades e abastecimentos
dos almoxarifados dos drgdos participantes, atendendo aos servidores e demais colaboradores envolvidos nas atividades
didrias das unidades.

2.2 O atendimento da demanda dos Orgdos Participantes do PLS, por meio de Pregio Eletronico para Registro de Pregos, visa
proporcionar maior celeridade na conclusdo do procedimento licitatério, bem como garantir um maior nimero de licitantes
e, consequentemente, maior possibilidade de trazer economia para erario do Distrito Federal.

2.3 O uso de Sistema de Registro de Prego para o pretenso certame fundamenta-se no art. 39, incisos |, Il e lll, do Decreto
Distrital n2 36.519/2015, haja vista que suas caracteristicas ensejam contrata¢des frequentes, com possibilidade de entregas
parceladas e para atendimento de mais de um 6érgdo. Aplicam-se ainda, subsidiariamente, a Lei n° 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto Federal n° 5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n° 25.966/2005 e a Lei n°
8.666/1993 atualizada, bem como as condigdes estabelecidas no Edital de Pregdo Eletrénico e seus anexos.

2.4 Conforme disciplina o Decreto n° 24.404/2003, todos os 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal
devem constituir, internamente, as ComissGes Setoriais de Avaliacdo de Documentos, composta por profissionais de areas
distintas, a fim de realizar atividades técnicas inerentes a gestdo de documentos.

2.5 Uma das atribui¢cdes dentre as muitas da CSAD é conduzir o processo de avaliagdo documental, que tem por objetivo
racionalizar e controlar a producdo de documentos e normalizar o fluxo documental, em consonancia com a legislacao
arquivistica, a legislagdo de proteg¢do ao Patrimonio Cultural e a Lei de Acesso a Informagao.

2.6 A avaliagdo documental pressupGe o tratamento arquivistico do acervo que, além da devida classificacdo de acordo com a
tabela de temporalidade, prevé acdes de conservacdo como a retirada de material particulado, retirada de clips e objetos
metalicos, prote¢do do acervo documental com material de qualidade museoldgica, e uso de Equipamento de Protecdo
Individual — EPl adequado.

3. DAS ESPECIFICACOES E DO QUANTITATIVO ESTIMADO TOTAL

3.3 Apresentamos na tabela abaixo a descricdo dos materiais contendo os cddigos do Sistema e-Compras (para
procedimento licitatdrio):

QUANT.
N° | E-COMPRAS DESCRICAO UND. ESTIMADA
: ¢ FORNECIMENTO
INICIAL
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No

E-COMPRAS

DESCRICAO

UND.
FORNECIMENTO

QUANT.
ESTIMADA
INICIAL

3.3.90.30.16.01.0008.000016-01

BORRACHA,Material:  pldstica, Cor:  branca,
Caracteristicas Adicionais: livre de latex, PVC e
acidos, medindo 1,5 x 4,5 x 2,5xm, com capa
protetora.

Unidade

20

3.3.90.30.16.01.0043.000011-01

LAPIS PRETO,Material Corpo: em madeira, Formato
Corpo: sextavado, Material Carga: grafite 3B.

Unidade

100

3.3.90.30.16.01.0043.000012-01

LAPIS PRETO,Material Corpo: em madeira, Formato
Corpo: sextavado, Material Carga: grafite 6B.

Unidade

100

3.3.90.30.16.01.0045.000006-01

GRAMPO TRILHO,Material: Plastico, Capacidade:
600 folhas, Unidade De Fornecimento: Pacote com
50 unidades.

Pacote

100

3.3.90.30.16.01.0273.000001-
01

LUPA,Descricdo: de mao, aumento de 6x, 60mm de
didmetro, com cabo de madeira medindo 10cm de
comprimento.

Unidade

3.3.90.30.16.06.0039.000028-01

PAPEL MICRO ONDULADO, Material: alpha-celulose,
com reserva de carbonato de célcio, livre de acido
e lignina, Medidas: minimo 102 x 152cm, Cor:
cinza.

Folha

250

3.3.90.30.16.06.0099.000003-01

PAPEL A3,Tamanho: 297mm x 420mm, Gramatura:
90 g/m?, Material: sulfite, alcalino, Cor: branca,
Unidade de Fornecimento: resma com 500 folhas.

Resma

50

3.3.90.30.16.06.0104.000003-01

PAPEL A4,Tamanho: 210mm x 297mm, Gramatura:
90 g/m?, Material: sulfite, alcalino, Cor: branca,
Unidade de Fornecimento: resma com 500 folhas.

Resma

10

3.3.90.30.16.06.0107.000001-01

PAPEL,Descrigdo: com PH neutro, 100% celulose
vegetal, livre de acidos e lignina, sem uso de fibras
recicladas, sem branqueadores 6éticos gramatura
300 g/m? medindo 850 x 100mm, cor branco,
palha ou marfim, Unidade de Fornecimento:
pacote com 100 folhas.

Pacote

25

10

3.3.90.30.19.01.0047.000001-01

FILME DE POLIESTER,Descricdo: cristal, alta
transparéncia, livre de PVC e livre de &acidos, 75
micras, Unidade de Fornecimento: rolo medindo
100 x 50cm.

Rolo

11

3.3.90.30.19.03.0021.000011-01

CAIXA ARQUIVO,Material: papeldo micro-ondulado
rigido, Gramatura: minimo 400g/m?, Medidas: no
minimo 390 x 180 x 299mm.

Unidade

6.000

12

3.3.90.30.19.03.0021.000012-01

CAIXA ARQUIVO,Material: papeldao micro-ondulado
rigido, Gramatura: minimo 400g/m?, Medidas: no
minimo 360 x 140 x 260mm.

Unidade

6.000

13

3.3.90.30.22.01.0011.000008-01

FLANELA LIMPEZA,Material: tecido 100% algodao,
Cor: branca, Comprimento: 60 cm, Largura: 40 cm,
Caracteristicas Adicionais: com bainha.

Unidade

100

14

3.3.90.30.22.01.0038.000010-01

ESCOVA,Aplicacdo: para limpeza, tipo juba, com
cerdas naturais, cabo de madeira de 30 cm de
comprimento.

Unidade

10
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QUANT.
N° | E-=COMPRAS DESCRICAO UND. ESTIMADA
¢ FORNECIMENTO
INICIAL
CREME PROTETOR,Indicagdo: protecdo da pele
15 | 3.3.90.30.28.01.0392.000002-01 | €ONtra agentes quimicos, grupo 3, resistente a | oo\ o000 15
agua, oleo e pintura, com acdo bacteriostética,
Unidade De Fornecimento: embalagem com 200g.
16 | 3.3.90.30.42.01.0007.000017-01 | TRENAMaterial: fita em aco temperado, medindo |\, ;4o 2
25mm de largura e 10 metros de comprimento.
PINCEL,Material Cerdas: material sintético, cabo
17 | 3.3.90.30.42.02.0190.000086-01 | Plastico, Tamanho: 2 polegadas, Caracteristicas | ;.o 3
Adicionais: pincel pequeno tipo estreito, para
higienizagdo e limpeza.
PINCEL,Material Cerdas: material sintético, cabo
18 | 3.3.90.30.42.02.0190.000087-01 | P13stico, Tamanho: 4 polegadas, Caracteristicas | ;.. e 5
Adicionais: pincel grande tipo largo, para
higienizacdo e limpeza.

3.2 As quantidades totais foram estimadas com base na demanda da Secretaria de Estado de Cultura (SEC), motivadora do
pretenso certame.

4. DA ENTREGA E EXECUCAO

4.1 A entrega dos materiais deverd ser em remessa Unica. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de 15 (quinze)
dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o
caso.

4.2 As entregas deverdo ser efetuadas em local informado no contrato ou instrumento equivalente, podendo inclusive ser
efetuado em remessas parceladas em conformidade com a solicita¢do de cada Contratante.

4.3 Os 6rgdos deverdo realizar planejamento de compras de acordo com seu consumo médio no periodo.

4.4 Quando couber, os materiais deverdo possuir certificado junto ao INMETRO e estarem de acordo com a legislagdo e
normas vigentes.

4.5 A embalagem dos produtos devera ser original do fabricante, atdxica, limpa, lacrada e integra, ou seja, sem rasgos, sem
amassados, sem trincas ou outras imperfeigdes.

4.6 Na rotulagem deverd constar o nome e composi¢dao do produto, lote, data de fabricacdao e de validade, quando couber,
CNPJ, nome e endereco do fabricante/produtor, condicdes de armazenamento, quantidade e peso, quantidade, registro e
dados do responsavel técnico junto ao respectivo Conselho, neste Ultimo caso quando couber.

4.7 Os materiais deverao estar acompanhados das respectivas notas fiscais, termos de garantia, manuais de instrugdes, todos
em lingua portuguesa.

4.8 Os materiais deverdo possuir garantia minima prevista na Lei n° 8.078/1990.

4.9 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a % do prazo total
recomendado pelo fabricante.

4.10 No ato da entrega, deverao restar, no minimo, 75% da validade total do produto, no que couber.

4.11 Nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, os produtos objeto deste PLANO DE TRABALHO serdo recebidos,
mediante apresentagdo de nota fiscal:

4.11.1 Provisoriamente, no ato da entrega do(s) produto(s), para posterior verificacdo da conformidade do material com
as especificagdes do objeto licitado;

4.11.2 Definitivamente, em até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apds criteriosa inspegdo e
verificacdo de que o produto adquirido se encontra em conformidade com as especificacdes constantes no PLANO DE
TRABALHO.

4.12 Se, apos o recebimento provisdrio, constatar-se que os equipamentos possuem vicios aparentes ou redibitdrios ou estdo
em desacordo com as especificagdes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento,
até que sanado o problema.
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4.13 No caso de reprovagdo dos produtos entregue, a CONTRATADA devera proceder a sua substituicdo no prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos apos ser notificada do mesmo.

4.14 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.15 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do servigo e/ou bem,
nem a ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este
instrumento.

4.16 Os locais de entrega dos demais érgdos participantes do Registro de Pregos serdo confirmados quando da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

4.17 Compete a cada drgdo participante do Registro de Preco formalizar o respectivo contrato ou instrumento equivalente,
assim como indicar o gestor do contrato, ao qual, além das atribuigcdes previstas no art. 67 da lei n2? 8.666/93, compete
assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a contratagdo a ser procedida atenda aos interesses,
sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao drgao gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagao.

4.18 A CONTRATADA deverd garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte inadequado, quando da entrega;

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.1 Entregar as aquisicdes de acordo as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Plano de Trabalho.

5.2 Contratada devera comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestdo, bem como
ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancdria, e-mail, fax e telefone, indicado na respectiva
proposta de pregos, como também, outras informagGes julgadas necessdrias para o recebimento de correspondéncias
encaminhadas pelor érgdos demandantes.

5.3 Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
empreendido pelo CONTRATANTE.

5.4 Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, nos termos do art.
65, §1°, da Lei n° 8.666/1993.

5.5 Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste instrumento, além de sujeitar-
se a outras obrigacdes no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990) que sejam compativeis com o
regime de Direito Publico.

5.6 Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto de apreciagdo pelo érgdo
demandante.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1 Receber o objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura.

6.2 Efetuar o pagamento devido pela entrega dos materiais, mediante Nota Fiscal devidamente atestada, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato e de acordo com as Normas de Planejamento, Or¢amento,
Finangas, Patrimdnio e Contabilidade do Distrito Federal.

6.3 Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

6.4 Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias, ao local de entrega
do material, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do CONTRATANTE.

6.5 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento com vistas ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos
guantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

6.6 Designar executor para o contrato se for o caso ao qual serdo incluidas as atribui¢des contidas nas Normas de Execugdes
Orgcamentarias e Financeiras vigentes do Distrito Federal.

6.7 Promover através do executor do contrato ou responsavel, o acompanhamento da entrega das aquisicdes de acordo com
as especificagbes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7. INFORMACGES COMPLEMENTARES

7.1 Compete a cada 6rgao demandante formalizar o respectivo contrato ou instrumento equivalente, assim como indicar o
gestor do contrato, ao qual, além das atribui¢des previstas no art. 67 da lei n2 8.666/93, compete assegurar-se, quando do
uso da Ata de Registro de Precos, que a contratacdo a ser procedida atenda aos interesses da Administracao Publica do
Distrito Federal, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao Orgdo Gerenciador da Ata eventual desvantagem
quanto a sua utilizagdo.

7.2 Quando o dimensionamento objeto do item 3 mostrar-se suscetivel 3 frustracdo de demandas, caberd a cada Orgdo
Participante do Plano de Suprimentos (PLS) apresentar a metodologia de calculo utilizada nos quantitativos estimados,
demonstrando dados que comprovem de fato a necessidade para aquisicdao dos itens ou contratagdo dos servigos elencados
no aludido PLS.

7.3 As adesdes a ata de registro de precos deverdo ser realizadas em conformidade com o Decreto Distrital n2 36.519/2015 e
legislacdo vigente.
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