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REGISTRO DE PRECO DE MATERIAIS DE CONSUMO
Material de Expediente - Papel A4 Branco 75g/m? - resma

(Grupo 30.16)

1. OBJETO

1.1 O presente Plano de Trabalho tem por objeto subsidiar a elaboragdo de Plano de Suprimentos (PLS),
visando ao Registro de Precos para eventual aquisicdo de material de consumo, Material de expediente
(Papel A4 Branco 75g/m? - resma), a fim de atender aos diversos 6rgdos integrantes da centralizacdo de
compras do Distrito Federal, conforme especificacGes e quantidades estimadas descritas a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A pretensa e eventual aquisicdo tem por objetivo suprir as necessidades e as condi¢des para Registro de
Preco de Material de expediente, visando ao abastecimento dos almoxarifados das unidades administrativas
do Distrito Federal;

2.2 O atendimento da demanda dos Orgdos Participantes do PLS, por meio de Pregdo Eletrénico para
Registro de Precos, visa proporcionar maior celeridade na conclusdo do procedimento licitatério, bem como
garantir um maior numero de licitantes e, consequentemente, maior possibilidade de trazer economia para
erario do Distrito Federal;

2.3 A realizacdo do pretenso registro de precos foi iniciada pela Coordenac¢do de Gestdo de Suprimentos, que
verificou a necessidade diante do iminente vencimento de Ata de Registro de Pregos (ARP) n2 0029/2017
(6613880).

2.4 O uso de Sistema de Registro de Preco para o pretenso certame fundamenta-se no art. 39, incisos |, Il e
I, do Decreto Distrital n2 36.519/2015, haja vista que suas caracteristicas ensejam contratacdes frequentes,
com possibilidade de entregas parceladas e para atendimento de mais de um 6rgdo. Aplicam-se ainda,
subsidiariamente, a Lei n® 10.520/2002, regulamentada pelo Decreto Federal n° 5.450/2005, recepcionado
pelo Decreto Distrital n° 25.966/2005 e a Lei n° 8.666/1993 atualizada, bem como as condi¢des estabelecidas
no Edital de Pregdo Eletronico e seus anexos.

3. DAS ESPECIFICAGOES E DO QUANTITATIVO TOTAL ESTIMADO

3.1 As quantidades foram estimadas com base na média anual de consumo dos almoxarifados das unidades
administrativas do Distrito Federal, compreendendo os ultimos 24 meses (periodo de marco/2016 a
margo/2018) registrados no Sistema Integrado de Gestdo de Material (SIGMA.Net);

3.2 Apresentamos na tabela abaixo a descricdo dos materiais contendo os cddigos do Sistema e-Compras.
Posteriormente seus quantitativos serdo confirmados por meio de PLS, com vistas a verificar a efetiva
necessidade dos itens em questao.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=8364883&infra_sistema=100000100&i
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Ne E-COMPRAS DESCRICAO UNIDADE ESTIMATIVA
DE INICIAL
MEDIDA
PAPEL A4, Tamanhor |

210mm x 297mm,
Gramatura: 75 g/m?,
1 3.3.90.30.16.06.0104.000002-01 Material: sulfite, Cor: resma 343.395
branca, Unidade de
Fornecimento: resma com
500 folhas.

4. DAS CONDICOES DE ENTREGA E EXECUCAO

4.1 O prazo maximo para entrega dos materiais serd de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o caso;

4.2 As entregas deverdo ser efetuadas em local informado no contrato ou instrumento equivalente, podendo
inclusive ser efetuado em remessas parceladas em conformidade com a solicitacdo de cada Contratante;

4.3 Os 6rgaos deverdo realizar planejamento de compras de acordo com seu consumo médio no periodo;

4.4 Quando couber, os materiais deverdo possuir certificado junto ao INMETRO e estarem de acordo com a
legislacdo e normas vigentes;

4.5 A embalagem dos produtos devera ser original do fabricante, atéxica, limpa, lacrada e integra, ou seja,
sem rasgos, sem amassados, sem trincas ou outras imperfei¢oes;

4.6 Na rotulagem devera constar o nome e composi¢cdo do produto, lote, data de fabricacdo e de validade,
guando couber, CNPJ, nome e endereco do fabricante/produtor, condigdes de armazenamento, quantidade e
peso, quantidade, registro e dados do responsavel técnico junto ao respectivo Conselho, neste ultimo caso
quando couber;

4.7 Os materiais deverdo possuir garantia minima prevista na Lei n® 8.078/1990;

4.8 Os materiais que por ventura forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser
substituidos pela Contratada em até 05 (cinco) dias corridos e o descumprimento podera acarretar sangGes
conforme previsto na legislacdo vigente;

4.9 Os produtos serdo recebidos:

4.9.1 Provisoriamente, mediante termo circunstanciado para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do produto com a especificacdo descrita em edital; e

4.9.2 Definitivamente, em até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisdrio, mediante termo
circunstanciado, apds verificar que o produto entregue possui todas as caracteristicas consignadas, no que
tange a quantidade solicitada e qualidade do produto especificada, conforme edital.

4.10 No ato da entrega, deverao restar, no minimo, 75% da validade total do produto, no que couber;

4.11 Os materiais que por ventura forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser
substituidos pela Contratada em até 05 (cinco) dias corridos e o descumprimento podera acarretar sangées
conforme previsto na legislacdo vigente;

4.12 Caso apds o recebimento provisério, constatar-se que os materiais possuem vicios aparentes ou
redibitorios ou estdo em desacordo com as especificacdes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos de
recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema;

4.13 Os materiais que por ventura forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser
substituidos pela Contratada em até 05 (cinco) dias corridos e o descumprimento podera acarretar sangées
conforme previsto na legislacao vigente;

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=8364883&infra_sistema=100000100&i
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4.14 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo;

4.15 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento;

4.16 Em caso de prorrogacao do prazo de entrega, este podera ser solicitado pelo fornecedor uma Unica vez,
por prazo e justificativa informado ao Ordenador de Despesas. Devera ser feito por escrito, justificadamente,
antes de seu vencimento, comprovando que nado houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo
contratual;

4.17 Os locais de entrega dos Orgdos participantes do Registro de Precos serdo informados apds a
consolidacdo do PLS e deverdo ser confirmados quando da assinatura do contrato ou emissdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente;

4.18 Nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, os produtos objeto deste PLANO DE TRABALHO serdo
recebidos, mediante apresentacao de nota fiscal;

4.19 Compete a cada Orgdo participante do Registro de Preco formalizar o respectivo contrato ou
instrumento equivalente, assim como indicar o gestor do contrato, ao qual, além das atribuicdes previstas no
art. 67 da lei n? 8.666/93, compete assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, que a
contratacdo a ser procedida atenda aos interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao
6rgdo gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagdo;

4.20 A CONTRATADA devera garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto contratado em que for constatado defeito ou mda qualidade resultante do transporte
inadequado, quando da entrega.

5. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

5.1 Compete a cada 6rgdo demandante formalizar o respectivo contrato ou instrumento equivalente, assim
como indicar o gestor do contrato, ao qual, além das atribui¢cBes previstas no art. 67 da lei n? 8.666/93,
compete assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, que a contratacdo a ser procedida
atenda aos interesses da Administragao Publica do Distrito Federal, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao Orgdo Gerenciador da Ata eventual desvantagem quanto a sua utilizacdo;

5.2 Quando o dimensionamento objeto do item 3 mostrar-se suscetivel a frustracdo de demandas, cabera a
cada Orgdo Participante do PLS apresentar a metodologia de calculo utilizada nos quantitativos estimados,
demonstrando dados que comprovem de fato a necessidade para aquisicdo dos itens ou contratacdo dos
servigcos elencados no aludido PLS;

5.3 As adesOes a ata de registro de precos deverdo ser realizadas em conformidade com o Decreto Distrital
n? 36.519/2015 e legislacdo vigente.
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69, do Decreto n°® 36.756, de 16 de Setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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