DECRETO N© 28.444, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2007
DODF 20.11.2007

Estabelece as regras de encerramento de
exercicio das unidades gestoras da Administragdo
Direta, incluindo as Administrages Regionais, os
Orgaos de Relativa Autonomia administrativa e
financeira e Fundos Especiais do Distrito Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicoes que |lhe confere o artigo 100, incisos VII e
XXVI, da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:

Art. 1° - O encerramento do exercicio financeiro das unidades gestoras integrantes da Administracdo Direta,
incluindo as Administragdes Regionais, os Orgdos de Relativa Autonomia Administrativa e Financeira e
Fundos Especiais do Distrito Federal, obedecera as normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 29 - O encerramento do Inventario Patrimonial de Bens Mdveis e Semoventes e de Bens Imdveis sera
realizado até o dia 31 de dezembro de cada exercicio.

§1° - A Diretoria Geral de Patriménio da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao — DGPAT/SEPLAG
encaminhara até o dia 1° de outubro de cada exercicio instrugdes para a elaboragdo dos trabalhos.

§2° - A Diretoria Geral de Patrimonio disponibilizara ao titular da Unidade de Administracdo Geral ou
equivalente das unidades que compdem a Administracao Direta, incluindo as Administracdes Regionais e 0s
orgdos com relativa autonomia administrativa e financeira do Distrito Federal, o Demonstrativo de Execugdo
Patrimonial do Exercicio no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data do encerramento do Sistema
Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO e do Sistema Geral de Patrimonio — SISGEPAT.

§3° - O titular da Unidade de Administracdo Geral ou equivalente tera prazo de até 05 (cinco) dias, a contar
da data de disponibilizagdo do Demonstrativo de Execucdo Patrimonial do Exercicio, para o encaminhamento
do Inventario Patrimonial a Diretoria Geral de Patrimonio.

§4° - A Diretoria Geral de Patrimonio tera prazo de até 15 (quinze) dias, contados da data de recebimento
do Inventario Patrimonial, para analise, elaboracdo de relatérios e encaminhamento da documentagdo a
Diretoria Geral de Contabilidade da Secretaria de Estado de Fazenda — DIGEC/SEF.

Art. 3° As Tomadas de Contas Anuais dos 6rgdos da Administragdo Direta, incluindo as Administragdes
Regionais, os Orgdos de Relativa Autonomia e Fundos Especiais abrangerdo as dos ordenadores de
despesas, dos agentes recebedores e pagadores a eles subordinados, bem como as dos agentes de material
e de responsaveis por depdsitos, devendo seus nomes integrar o rol de responsaveis do 6rgao competente.

Art. 4° - As unidades que compdem a Administracdo Direta, incluindo as Administracbes Regionais e os
orgaos com relativa autonomia administrativa e financeira do Distrito Federal, terdo até o dia 31 de
dezembro de cada exercicio para promover o inventario fisico do material estocado no almoxarifado.

Art. 50 - As referidas unidades gestoras deverao encaminhar a Diretoria Geral de Contabilidade no prazo de
até 10 dias contados da data de encerramento do Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO e
do Sistema de Controle de Material em Estoque — SIGMA.NET, para que sejam anexados ao processo de
tomada de contas anual do 6rgdo, o Inventdrio de Material de Almoxarifado contendo os seguintes
documentos:

I — demonstrativo sintético da movimentagao de material de consumo no almoxarifado durante o exercicio;
IT — avaliacdo sobre a eficiéncia e a eficacia da gestdo do material;

III — manifestacdo sobre a regularidade na movimentacao, guarda, conservagao, seguranca e controle dos
bens, inclusive sobre a confiabilidade do sistema de controle, bem assim quanto ao atendimento as demais
normas editadas em relagdo ao assunto pelos drgdos competentes.

Art. 6° - O material de natureza permanente, incluindo os equipamentos e os de consumo, inclusive aqueles
adquiridos por meio de suprimentos de fundos durante o exercicio, deverdo ter trénsito obrigatdrio pelo
almoxarifado, ainda que por meio de simples registro, de forma a coincidir os valores das entradas desses
materiais com os constantes do demonstrativo da execugdo anual da despesa, na parte relativa as Despesas



Correntes e de Capital do exercicio, excluindo os valores referentes a obras.

Art. 79 - Os bens de natureza permanente e de consumo doados aos dérgaos e entidades do Governo do
Distrito Federal deverdo ter transito pelos almoxarifados, independente da execugdo orgamentaria, ainda
que tenha destinacdo especifica previamente estabelecida, bem assim aqueles produzidos, fabricados e os
semoventes.

Art. 80 - As unidades deverao constituir comissao de inventario de que tratam os arts. 2° e 4° no periodo de
encerramento de exercicio que vai de 1° de outubro encerrando-se em 31 de dezembro de cada exercicio.

Paragrafo Unico - Os prazos para inicio e conclusdo dos trabalhos de verificagdo desses estoques nao
poderdo exceder a 30 dias. A conferéncia sera feita pela verificagdo da existéncia fisica desses bens, de
forma a abranger todos os itens que compdem o estoque do almoxarifado, ndo se admitindo que o trabalho
seja realizado por amostragem.

Art. 99 - As unidades gestoras que compdem a Administracdo Direta, incluindo as Administragdes Regionais
e Orgdos de Relativa Autonomia deverdo encaminhar & Diretoria Geral de Contabilidade, no prazo de até 30
dias do encerramento do Sistema Integrado de Gestdao Governamental - SIGGO, os documentos que
integrarao as respectivas tomadas de contas anuais na forma da legislacao.

Art. 10 — A Diretoria Geral de Contabilidade devera encaminhar a Corregedoria-Geral do Distrito Federal as
Tomadas de Contas Anuais dos drgdos e entidades que compdem a Administragdo Direta, incluindo as
AdministragGes Regionais, os Orgaos de Relativa Autonomia e os Fundos Especiais do Distrito Federal até o
dia 30 de abril do ano seguinte aquele a que se referirem.

Art. 11 — As Unidades que ndo receberem a documentagao que instrui as tomadas de contas anuais nos
prazos estabelecidos neste Decreto, apds a primeira cobranca que deve ser formulada no dia seguinte ao
término do prazo, comunicara a Corregedoria-Geral do Distrito Federal, a quem cabe adotar as providéncias
junto a Unidade.

Art. 12 - O titular da Unidade de Administracdo Geral ou equivalente dos 6rgdos que compdem a
Administracao Direta, incluindo as Administracdes Regionais, os Orgaos de Relativa Autonomia e Fundos
Especiais do Distrito Federal, deverdo transferir a responsabilidade pela guarda e uso dos bens moéveis aos
titulares dos dérgaos usuarios, na forma prevista no artigo 26 do Decreto n°® 16.109, de 1° de dezembro de
1994, os quais deverao proceder, sob a supervisdo de representantes das unidades de controle patrimonial,
a conferéncias periddicas dos bens sob sua guarda.

Art. 13 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 14 — Revogam-se as disposi¢does em contrario.
Brasilia, 19 de novembro de 2007.
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