GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

ﬁ | DO DISTRITO FEDERAL
-

Diretoria de Registro de Precos

Circular SEI-GDF n.2 19/2019 - SEFP/SAGA/SCG/COSUP/DIREP Brasilia-DF, 17 de abril de 2019

As Subsecretarias de Administragdo Geral ou equivalentes

Prezados (as) Senhores (as),

A Subsecretaria de Compras Governamentais, por intermédio da Diretoria de Registro de Pregos, da
Coordenacdo de Gestdo de Suprimentos (SEFP/SAGA/SCG/COSUP/DIREP), informa que iniciou procedimentos para
Registro de Precgos relativa a eventual aquisi¢ao de materiais de copa e cozinha (bandeja, espatula e outros), grupo
30.21 e materiais de manutengao de bens mdveis (refil e vela para filtro), grupo 30.25, a fim de atender aos diversos
6rgaos integrantes do Complexo Administrativo do Distrito Federal, conforme previsto no Decreto Distrital n2 39.103,
de 06 de junho de 2018.

Assim, com o fito de conferir maior agilidade e efetividade ao processo de planejamento da demanda
de suprimentos, serdo disponibilizados no Portal e-Compras e no HESK da Coordenacao de Gestdo de Suprimentos,
Plano de Trabalho (Anexo 1) e Planilha de Dimensionamento (Anexo Il), referente aos Planos de Suprimentos (PLS)

N°% 0024/2019 e 0025/2019, para preenchimento dos quantitativos estimados por parte dos 6rgdos interessados.
Cumpre salientar que a supracitada Planilha de Dimensionamento ja contém sugestao de estimativa apurada por
esta DIREP, alicercada na demanda registrada para o pregdo n° 0079/2018, que utilizou o quantitativo do PLS

n°0030/2018 e o pregdo n° 0093/2018, que se baseou nos valores do Plano de Suprimento n® 0032 e 0038/2018,
além da quantia demandada pela Secretaria de Fazenda, Planejamento, Orcamento e Gestdo do Distrito Federal.

Destaca-se a exclusdao dos quantitativos de o&rgdos extintos ou segregados pelo Decreto n¢
39.610/2019, que dispde sobre a organizacdo da estrutura da Administracdo Publica do Distrito Federal. Desta feita,
tais 6rgaos deverdo elaborar a demanda observando-se a nova estrutura.

Ressalta-se, os érgaos absorvidos por outros érgdos tiveram suas estimativas de demanda remanejadas
para o orgdo incorporador.

Na mesma esteira e ainda levando em consideracdo a implantacdo do Sistema Eletronico de
Informacbes (SEI-GDF) em 100% dos o6rgdos do Distrito Federal, o Formulario de Aprovagdo de
Dimensionamento consta como documento originario do SEI-GDF, devendo ser encaminhado por meio de processo
proprio do 6rgao demandante. Desta feita, a participacdo no referido PLS esta condicionada ao envio do Formulario
via SEI-GDF, mas também ao envio da Planilha em Excel via HESK. As instrucdes para preenchimento dos
documentos bem como para o seu envio encontram-se pormenorizadas na prépria Base de Conhecimento do SEI-
GDF, sob os titulos "Participagdo em Plano de Suprimentos (PLS)" e "Envio da Planilha de Dimensionamento de PLS
via HESK" (acessiveis pelo botdo , ao lado do numero do processo).

Ressaltamos ser imprescindivel a atencdo despendida para a realizacdo de um dimensionamento
adequado e praticavel, observados o Art. 62, do Decreto n? 39.103/2018, e a Decisdo n? 3.139/2015, do Egrégio
Tribunal de Contas do Distrito Federal. As justificativas, assim como a metodologia aplicada as quantidades
dimensionadas para a solicitacdo dos itens, deverdo ser fundadas em elementos e dados concretos os quais deverdo
ficar evidenciados e devidamente aprovados pelo ordenador de despesa no Formuldrio de Aprovacdo de
Dimensionamento.

E imperioso o encaminhamento da resposta ao PLS & Diretoria de Registro de Precos
(SEFP/SAGA/SCG/COSUP/DIREP), impreterivelmente, até 26 de abril de 2019.

Vale ressaltar que, quando da consolidagao do PLS, esta Coordenagdo tomard as seguintes medidas
como padrao:

i. considerar como igual a zero os itens que nao forem dimensionados;

ii. ndao incluir como participante do certame os 6érgdos que ndo formalizarem seu
interesse, expressando-o por meio da documentacdo apropriada (Formulario de Aprovacdo de Dimensionamento e


http://www.compras.df.gov.br/publico/Prazos_legais.asp
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/COSUP-SCG/knowledgebase.php

Planilha de Dimensionamento);

iii. ndo incluir como participante do certame os 6rgdos que formalizarem seu

intempestivamente; e

interesse

iv. considerar apenas até o limite do consumo apurado o dimensionamento dos drgaos que nao
atenderem as solicitacGes de readequacado, desconsiderando aqueles com consumo apurado igual a zero.

Maiores informacdes poderdo ser obtidas no Portal e-Compras ou no HESK, por meio do qual as
unidades poderao enviar um ticket.
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Atenciosamente,

Maria Gabriele Sobrinho Ribeiro

Chefe do Nucleo de Registro de Servicos e Material Permanente

Rodrigo Nunes Machado

Diretor de Registro de Pregos

Documento assinado eletronicamente por MARIA GABRIELE SOBRINHO RIBEIRO - Matr.
0274932-7, Chefe do Nucleo de Registros de Servigos e Material Permanente, em 22/04/2019,
as 08:16, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no
Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO NUNES MACHADO - Matr. 0273933-X,
Diretor(a) de Registro de Precos, em 22/04/2019, as 08:18, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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