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Diretoria de Registro de Precos

Circular SEI-GDF n.2 28/2019 - SEFP/SAGA/SCG/COSUP/DIREP Brasilia-DF, 29 de maio de 2019

As Subsecretarias de Administragdo Geral ou equivalentes

Prezados (as) Senhores (as),

A Subsecretaria de Compras Governamentais, através da Coordenacdo de Gestdo de
Suprimentos, da Diretoria de Registro de Precos (SEFP/SAGA/SCG/COSUP/DIREP), informa que iniciou os
procedimentos para Registro de Precos de materiais para escritdrio e outros (papéis, canetas e outros), grupos
30.16, 30.22, 30.23, 30.28, 30.42 e 52.04, a fim de atender aos diversos érgdos integrantes do Complexo
Administrativo do Distrito Federal, conforme previsto no Decreto Distrital n2 39.103, de 06 de junho de 2018.

Assim, com o fito de conferir maior agilidade e efetividade ao processo de planejamento da
demanda de suprimentos, serdo disponibilizados no Portal e-Compras e no HESK da Coordenagdo de Gestdo de
Suprimentos, Plano de Trabalho e Planilha de Dimensionamento, referente aos Planos de Suprimento (PLS)

n° 0038/2019 ao 0043/2019, para preenchimento dos quantitativos estimados por parte dos érgios
interessados.

Na mesma esteira, levando em consideracdo a implantacdo do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI-GDF) em 100% dos 6rgdos do Distrito Federal, o Formuldrio de Aprovacao de
Dimensionamento consta como documento originario do SEI-GDF, devendo ser encaminhado por meio de
processo proprio do érgao demandante. Desta feita, a participacdo no referido PLS estd condicionada ao envio
do Formulario via SEI-GDF, mas também ao envio da Planilha em Excel via HESK. As instrucGes para
preenchimento dos documentos bem como para o seu envio encontram-se pormenorizadas na prépria Base de
Conhecimento do SEI-GDF, sob os titulos "Participa¢do em Plano de Suprimentos (PLS)" e "Envio da Planilha de
Dimensionamento de PLS via HESK" (acessiveis pelo botdo , ao lado do numero do processo). Cumpre
salientar que a supracitada Planilha de Dimensionamento ja contém sugestdo de estimativa apurada por esta
DIREP, alicercada nos quantitativos registrados nos itens fracassados e/ou desertos dos Pregdes Eletronicos (PE)

n°® 0025/2018, 0055/2018, 0116/2018, 0154/2018 e 0008/2019.

Ressaltamos ser imprescindivel a atengdo despendida para a realizagdo de um dimensionamento
adequado e praticavel, observados o Art. 62, do Decreto n? 39.103/2018, e a Decisdo n? 3.139/2015, do Egrégio
Tribunal de Contas do Distrito Federal. As justificativas, assim como a metodologia aplicada as quantidades
dimensionadas para a solicitacdo dos itens, deverao ser fundadas em elementos e dados concretos os quais
deverdo ficar evidenciados e devidamente aprovados pelo ordenador de despesa no Formuldrio de
Aprovacao de Dimensionamento.

E imperioso o encaminhamento da resposta ao PLS a Diretoria de Registro de Precos
(SEFP/SAGA/SCG/COSUP/DIREP), impreterivelmente, 06 de junho de 2019.

Vale ressaltar que, quando da consolidacdo do PLS, esta Coordenacdo tomara as seguintes
medidas como padrao:

I. considerar como igual a zero os itens que nao forem dimensionados;

II. ndo incluir como participante do certame os 06rgdos que nao formalizarem seu
interesse, expressando-o por meio da documentagdo apropriada (Formuldrio de Aprovacdo de
Dimensionamento e Planilha de Dimensionamento);

lll. ndo incluir como participante do certame os 6rgdos que formalizarem seu interesse
intempestivamente; e

IV. considerar apenas até o limite do consumo apurado o dimensionamento dos érgaos que nao
atenderem as solicitacdes de readequacao, desconsiderando agueles com consumo apurado igual a zero.


http://www.compras.df.gov.br/publico/Prazos_legais.asp
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/COSUP-SCG/knowledgebase.php?category=46

Maiores informacdes poderdo ser obtidas no Portal e-Compras ou no HESK, por meio do qual as
unidades poderao enviar um ticket.

Atenciosamente,

Rodrigo Pires de Souza

Chefe do Nucleo de Registros de Material de Consumo

Rodrigo Nunes Machado

Diretor de Registro de Pregos

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO NUNES MACHADO - Matr. 0273933-X,
Diretor(a) de Registro de Pregos, em 30/05/2019, as 12:29, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por RODRIGO PIRES DE SOUZA - Matr. 0274375-2, Chefe
do Nucleo de Registros de Material de Consumo, em 30/05/2019, as 12:43, conforme art. 62
do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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