Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF

ORDEM DE SERVICO N° 09, DE 13 DE OUTUBRO DE 2015.

O SUBSECRETARIO Disciplina a elaboracdo, a organizacdo e os procedimentos para a realizacdo
do Inventario Anual de Material de Almoxarifado.

O SUBSECRETARIO DE LOGISTICA DA SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
E DESBUROCRATIZACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das competéncias regimentais e o
disposto no Decreto n°® 28.444, de 19 de novembro de 2007, que estabelece as regras de
encerramento do exercicio das Unidades Gestoras da Administragdo Direta, incluindo

as Administracoes Regionais, os Orgaos de Relativa Autonomia Administrativa e Financeira e os
Fundos Especiais do Distrito Federal e,

CONSIDERANDO que os procedimentos e os prazos pertinentes ao encerramento do exercicio
financeiro devem ser cumpridos de maneira uniforme por todas as Unidades Gestoras,
RESOLVE:

Art. 1°, Aprovar o Manual de Elaboracao do Inventario Anual de Material de Almoxarifado, na
forma estabelecida nesta Ordem de Servico.

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 20 As unidades que compdem a Administracao Direta, incluindo as Administragdes
Regionais e os 6rgdos com relativa autonomia administrativa e financeira do Distrito Federal,
terdo até o dia 31 de dezembro de cada exercicio para promover o inventario fisico do material
estocado no almoxarifado, observada as disposicoes contidas no Decreto n° 28.444, de 19 de
novembro de 2007, nos Artigos 140 e 148, da Resolugao TCDF n© 038/1990, de 30 de outubro
de 1990, e no Capitulo XVII do Decreto n® 32.598, de 15 de dezembro de 2010,
Portaria/SEPLAN n© 39/2011, de 30 de margo de 2011 e suas alteracdes, em especial o artigo
91, e da Ementa Regimental TCDF n° 18, de 08 de marco de 2006, e o Decreto n° 13.771, de
07 de fevereiro de 2002 e suas alteracoes.

Art. 39 Inventario de Material de Almoxarifado € o instrumento de controle para contagem fisica
dos materiais, de modo a permitir a conciliagdo das posicdes dos registros contabeis e dos
saldos fisicos em estoque.

§ 10 O inventario sera realizado anualmente por meio de conferéncia fisica dos bens estocados
no almoxarifado, de modo a abranger todos os itens que compdem o estoque, nao admitindo
gue o trabalho seja feito por amostragem.

§ 29 O Inventario visa, além de manter atualizado o controle dos materiais estocados, a
apuracao de ocorréncia de dano, perda, extravio ou qualquer outra irregularidade.

Art. 40 O Orgdo deverd constituir Comissdo especialmente designada, mediante Portaria ou
Ordem de Servico, no periodo de encerramento de exercicio que inicia em 1° de outubro e
encerra em 31 de dezembro de cada exercicio, para realizar o Inventario Anual de Material de
Almoxarifado.

§ 1° A Comissdo devera ser composta por um presidente €, no minimo, dois membros,
preferencialmente pertencentes ao quadro de Pessoal do Governo do Distrito Federal, devendo
ser observado o principio de segregacdo de fungles, ndao designando servidores para sua
composicao que estejam ou que desempenharam atividades na area de material ou

patrimo6nio no exercicio auditado.

Art. 5° As Unidades Gestoras da Administracao Direta e Fundo Especiais deverao encaminhar



ao 6rgao central de contabilidade, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de encerramento
do exercicio financeiro no Sistema Integrado de Administracdao Contabil SIAC/SIGGo para

que seja anexado ao processo de tomada de contas anual do érgao, o Inventario de Material de
Almoxarifado, conforme dispde o artigo 102 do Decreto n° 32.598/2010.

Paragrafo unico. A Diretoria de Material da Coordenacdo de Andlise de Aquisicdo e Contratacao
Corporativas desta Subsecretaria, 6rgao gestor do Sistema Integrado de Gestao de Material
SIGMa.net, disponibilizara para impressao o inventario fisico anual e financeiro anual, no prazo
de até 02 (dois) dias, contados da data de encerramento do exercicio financeiro no Sistema
Integrado de Administracdo Contabil SIAC/SIGGo.

Art. 6° As Unidades que nao receberem a documentacao que instrui as tomadas de contas
anuais nos prazos estabelecidos, apds a primeira cobranca que deve ser formulada no dia
seguinte ao término do prazo, comunicard a Controladoria-Geral do Distrito Federal, a quem
cabe adotar as providéncias junto a Unidade.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 70 A Comissdo de Inventario Anual de Material de Almoxarifado elaborara cronograma de
atividades, com prazos pré-determinados, contemplando a andlise da documentacdo, a
conferéncia do material estocado, a elaboragdo e apresentacao do Relatdrio de Inventario de
Material de Almoxarifado, o qual devera, obrigatoriamente, abordar os seguintes tdpicos:

I — Identificacdo do responsavel pelo almoxarifado e seu substituto, caso tenha ocorrido;

IT — Identificagdo do Setor de Almoxarifado (local);

III — Avaliacao sobre a regularidade que comp0e a analise documental, fisica e financeira;

IV - Resultados das ultimas inspecdes realizadas;

V — Sugestoes e acoes; e

VI — Conclusdo e entrega do Relatério de Inventario de Material de Almoxarifado.

CAPfTULOIII
DOS DEVERES DA COMISSAO

Art. 80 Compete a Comissdao de Inventario Anual de Material de Almoxarifado verificar ou
analisar:

I — Se houve recebimento de material cujo prazo de entrega estava com data vencida e quais
foram as san¢des administrativas aplicadas.

II — Se o pedido e a documentagdao que resultaram na entrada de material no setor de
almoxarifado guardam conformidade com os registros processados no SIGMa.net, confrontando
os dados da Nota de Recebimento — NR com a Nota de Empenho — NE e com a Nota Fiscal —
NF;

III — Se as documentacOes de entrada — Nota de Recebimento - NR processadas no SIGMa.net,
estao assinadas e arquivadas no setor de almoxarifado em ordem sequencial de numeracao,
acompanhadas, se o caso exigir, do documento fiscal e da cdpia da segunda via da Nota de
Empenho constando o recibo do credor no verso ou o recibo de entrega a ele encaminhada por
oficio;

IV — Se as documentacOes de saida — Pedido Interno de Material — PIM, processadas no SIGMa.
net estao assinadas e arquivadas, com status de finalizada, no setor de almoxarifado em ordem
sequencial de numeragao;

V — Se as assinaturas constantes dos documentos de saida - Pedido Interno de Material — PIM
processados no SIGMa.net guardam conformidade com as assinaturas constantes das fichas de
cadastro que integra o anexo II da Portaria/SEPLAN n© 39/2011;

VI — Se os materiais estocados no setor de almoxarifado guardam conformidade com as
guantidades e especificacoes registradas no sistema SIGMa.net;

VII — Se houve aquisicdo de materiais em desacordo com as reais atividades do érgao;



VIII — Identificacdo de material com pouca movimentagado, obsoletos, danificados ou com data
de validade vencida;

IX - Se os extintores de incéndio estao fixados em locais visiveis, se estdo na validade e com
boa condicao de uso;

X - Se estdo sendo observadas as determinacOes relativas as condicdes de controle de estoque,
armazenagem e seguranga dos materiais;

XI - Se esta sendo utilizada a etiqueta de prateleira para a identificacdo do material estocado e
se a mesma esta fixada em local visivel;

§1° - A Comissao a que se refere o caput, também devera sugerir a baixa dos bens
considerados obsoletos, danificados ou com perda de suas caracteristicas normais de uso;

§20 - As ocorréncias apuradas que nao forem regularizadas serao relatadas pela Comissao, com
a devida justificativa do setor competente, devendo constar no Relatério de Inventario Anual de
Material de Almoxarifado;

§30 — A Comissao devera cadastrar no sistema SIGMa.net o inventario de material, inserindo no
campo *Descricao a conclusdo do Relatdrio de Inventario Anual de Material de Almoxarifado, o
qual sera apresentado a autoridade que constituiu a Comissao de Inventario Anual de Material
de Almoxarifado.

CAPITULO IV
DOS DEVERES SETOR DE ALMOXARIFADO

Art. 99 Compete ao Setor de Almoxarifado prestar todos os esclarecimentos a Comissdo de
Inventario Anual de Material de Almoxarifado acerca da operacionalizacdo do sistema SIGMa.
net, do recebimento, da guarda, da estocagem e da movimentacao dos materiais e, ainda:

I — Promover no SIGMa.net o cadastro dos servidores integrantes da Comissao de Inventario
Anual de Material de Almoxarifado, com perfil de auditoria interna. Ao término dos trabalhos,
fica incumbido o setor de almoxarifado de retirar o acesso no SIGMa.net anteriormente
concedido a Comissao, com perfil de auditoria interna.

IT — Apresentar a ficha de cadastro que integra o anexo II da Portaria/SEPLAN n© 39/2011,
devidamente preenchida de forma clara e isenta de rasura, em conformidade com os dados do
Sistema Unico de Gestao de Recursos Humanos — SIGRH;

III — Prestar os esclarecimentos necessarios sobre os dados inseridos no SIGMa.net,
promovendo inclusive as correcdes quando detectados registros erroneos ou em desacordo com
as normas de material;

IV — Manter entendimento com o 6rgao gestor do SIGMa.net quando da impossibilidade de
prover as correcoes detectadas pela Comissao de Inventario Anual de Material de AlImoxarifado
acerca da dos registros erréneos ou em desacordo com as normas de material;

V — Manter arquivado no setor de almoxarifado 01 (uma) via da Nota de Recebimento -NR,
devidamente assinada, em ordem sequencial de numeragao, acompanhadas da Nota Fiscal — NF
ou termo circunstanciado que comprove o aceite do material e da segunda via da Nota de
Empenho — NE constando o recibo do credor no verso ou o recibo de entrega a ele
encaminhada por oficio, se for o caso;

VI — Manter arquivado no setor de almoxarifado 01 (uma) via do Pedido Interno de Material —
PIM com status de finalizado e em ordem sequencial de numeragao, assinado pelo chefe do
setor de almoxarifado e do servidor designado para a assinatura;

VII - Atendimento aos prazos e cronogramas de trabalho definidos pela Comissdo de Inventario
Anual de Material de Almoxarifado;

VIII - Informar a Comissao de Inventario Anual de Material de Almoxarifado as situacdes que
foram regularizadas e as que ficaram pendentes de regularizacao para fins de elaboracao do
Relatdrio de Inventdrio Anual de Material de Almoxarifado.

CAPITULOV ,
DOS ELEMENTOS INTEGRANTES DO RELATORIO DE INVENTARIO



Art. 10. O Relatério de Inventario Anual de Material de Almoxarifado devera ser emitido em 02
(duas) vias originais, uma via para a Subsecretaria de Contabilidade da Secretaria de Fazenda e
a outra via para ser arquivada no setor de almoxarifado, a qual devera ser apresentada quando
solicitado pelos érgaos de controle interno ou externo. Integram o Relatério de Inventario os
seguintes documentos:

I — inventario fisico anual extraido do SIGMa.net (AX0108);

IT — inventario financeiro anual extraido do SIGMa.net (AX0107);

III — ato de constituicdo da Comissdo — cdpia da publicacdo no DODF.

_ CAPITULO VI )
DO RELATORIO FINAL DA COMISSAO

Art. 11. Cadastrado o inventario de material no SIGMa.net e feita a avaliacdo da regularidade
(andlise documental, fisica e financeira) e a avaliacdo da eficiéncia e eficacia da gestdao de
material, bem como as sugestOes e acdes, a Comissdo de Inventario Anual de Material de
Almoxarifado devera apresentar o Relatério de Inventario que integra o anexo Unico desta
Ordem de Servico, para a autoridade que a designou para manifestacdo e demais providéncias
administrativas, o qual sera anexado ao processo de Tomadas de Contas Anual de Ordenador
de Despesas.

Art. 12. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagao.

JOSE EDUARDO COUTO RIBEIRO

ANEXO0 UNICO DA ORDEM DE SERVICO SULOG/SEGAD N 09, DE 13 DE OUTU-
BRO DE 2015
INVENTARIO DE MATERIAL DE ALMOXARIFADO
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1-D:0 OBIETIVO DO TRABATLHOD

0 Inventanio & um importante & eficaz instnmento de controle para contagem fsica dos materiais,
a fim de permitir a conciliagdo dos registros contabeis e dos saldes fisicos em estoque.

0 objetive do Inventaro de Materal de Almexarifado @ promewer 2 confagem do material
estocade, abmngendo todos o3 fens que compéem o estoque, bem come identificar materiais
imserviveis ou obsoletos pam que sejam tomadas as providéncias cabiveds visando 3 regulariza-
30 do estoque da Unidads Gestora, utilizando-se dos relatérios & dados extraidos do Sistema
Integrado de Gestio de Material — SIGMa pet, para a conferencia dos documentos de enirada
(Mota de Fecsbimento, Doaio Entrada, Fabricag 3o Propria, atc) e de saida (Dadido Intemo de

1-DACOMISSAD | _ _ _
Em atendimento 2 determinacao contida na (Portaria ow Ordem de Sarvico) o zux, de xx de
sunxunnx de 20ux, publicada no DODF 0 xxx, pAgina xxx, a Comisslo Inventariants apresenta
o Relatario de Inventario de Almesarifado, referente ao exercicio de J0ws.

3 - D0 RESPONSAVEL PELO ALMOXARIFADO

A zestio do almoxarifade, relativa ac perlodo de 01 de jansiro a 31 de dezembro de 2w ficona
cargo dofa) servidor(a) mxsronras s, matnoula o uxans, exceto no pertodo abaixo relacio-
pado, uma vez que o mesmo fol substimido pelo servidor relacionado no quadro demonstrativo
a seguir: (SE HOUVE AFASTAMENTD DO AGENTE DE MATERTAL MO E}EEF.EI'CIU]

Matricenla Substituto Periodo Motrvro
w20 a xxf Fertas de
o 20ex trtular

oo 200 3 ww Licenga
xx/ 20ex medica




4-DALOCALIZACAO DO ALMOXARIFADO
0 sefor de almoxanfade esta localizado po enderern NN NN NN IR N N CN DRI Y

xx, situada na xxx Conjunteuadra “xx”, lote wx.

§ - AVALIACAOD SOBRE A REGULARIDADE
5.1 — Analize Documental
Ma primeira efapa foram analisadas as Notas de Recebimento — ME., Motas Fiscais — NF e Motas

de Empento — ME &, posteriormente, 05 seguintes doommentos: Pedidos Internos de Material —
PIM & Pedidos de Transferéncias de Material - FTH.

5.1 —Das Documentagdes de Entrada de Material

Ap apalizar as Motas de Fecebimento, confronfando-as com soas respectivas Wotas Fiscais e
Notas de Empenho, observou-se entrada de material de forma indevida ou em desacordo com as
informagdes constantss no Sistema Integrado de Gestdo de Material - SIGMa net & 5o Sistema de

Gestan Governamental STAC/SIGED, seja na especificacdo ou em guantidade, confonme se segue

M HE Material (:ommencia Provigéncias
A guanfidade empenhada
200003521 - & constante na Mot Fiscal Raalizar estorno da
20030000035 copo plastico & de 1.200 centos e foi R
Para agma escritarade no SIGMa net a )
quantidade de 120 centos

A szpecificacao do material
constants oo empenks &
17427 & foi escrinurado no
SIGMa et ma especificacao

M0E000007 17x21;

A especificagio do material
00007513 - constante do empenho & de Codizo cometo:
disjunior 50 Amperes e fod escrifura- 200007626
do de 45 Amperes

200006420 - pre-
g0 com cabeca

Codizo cometo:
200004030

Dentre as principais divergéncias encontradas, referente a parte documental de entrada e
arquivo bem como nos procedimentos administrativos, destaca-se o seguinte:

e Falta de identificacdo do responsavel que recebeu o material no almoxarifado ou nos locais
pré-determinados pelo 6rgao; (recebimento provisorio)

« Falta do recebimento e atesto na Nota Fiscal; (recebimento definitivo)

e A maioria das documentacOes nao esta devidamente arquivada em pastas na ordem
sequencial e cronoldgica de numeracao;

e Documentacao, dentre as quais as Notas Fiscais e Notas de Empenho, nao estdao arquivadas
juntamente com as respectivas Notas de Recebimento geradas pelo SIGMa.net;

e A especificacao dos materiais registrada no SIGMa.net ndao guarda conformidade com o
material descrito na Nota de Empenho emitida no SIAC/SIGGO.

5.3 — Das Documentacdes de Saida de Material

Quanto as documentacOes de saidas de materiais analisadas, no que pese os Pedidos Internos
de Material — PIM, Pedidos de Transferéncias de Material — PTM e Termos de Baixa, as
seguintes impropriedades foram encontradas:

¢ Arquivamento dos PIM’s sem o status de “Finalizado” no sistema SIGMa.net;

e Falta de assinatura nos PIM’s arquivados;

e Arquivamento dos PIM’s fora da ordem sequencial;

e Existéncia de PIM’s manuais.

5.4 — Da Analise Fisica

Sobre a conferéncia fisica dos materiais em estoque, conclui-se:

5.4.1 — Seguranca e equipamentos: Especificar as condigdes encontradas no almoxarifado
referente a seguranca e equipamentos disponiveis:

"0 almoxarifado esta provido de apenas 01 (um) extintor de incéndio, colocado diretamente
sobre o piso; em quantidade julgada insuficiente; com o prazo de validade vencido e nao
afixado em local visivel”.



5.4.2 — CondicOes de armazenagem: Especificar as condicOes fisicas encontradas no espaco em
gue estao estocados os materiais:

“Devido a falta de espaco fisico, os materiais estocados nao guardam conformidade com as
orientagdes constantes na Portaria SEPLAN n° 39/2011, bem como o espaco destinado a
guarda e conservacao do material estocado nao é ventilado ou refrigerado; o espaco fisico é
insuficiente, o teto nao tem forro, podendo ocorrer perda do material por oscilacao de
temperatura e acimulo

de sujeira”.

5.4.3 — Disposicao dos materiais: Especificar como os materiais estao dispostos:

“"Nao ha padronizacdo na organizacdo do material armazenado, seja por grupo, ordem
alfabética ou classe de material, dificultando a sua contagem, bem como as caixas de materiais
pesados e volumosos estdao estocadas nas partes superiores das prateleiras, havendo riscos de
acidentes;

nao ha prateleiras suficientes para a guarda do material, constatando-se a existéncia de
materiais estocados no chao”.

5.4.4 — Utilizacao do sistema SIGMa.net: Especificar a observacao sobre a utilizacao do sistema:
“Os requisitantes utilizam pouco o SIGMa.net para realizar Pedido Interno de Material — PIM;

no geral, os pedidos de material sao feitos verbal ou manualmente, com posterior registros
SIGMa.net.”

5.4.5 Materiais sem movimentagao: Importante mencionar se houve a constatacao de materiais
sem movimentagao:

Com base nos registros de materiais estocados e sem movimentacao, verificou-se que os
materiais abaixo relacionados ndao foram movimentados pelo periodo igual ou superior a 01
(um) ano, conforme quadro a seguir:

CODIGO ESPECIFICACAD QTDE ULTIMA MOVIMENTACAO
KELEEXH Massa para polir n® 01 04 el e
lata com 900 =r
HULHELY Ciola cimento p/ remendo 03 el e
quents, O1L

Recomenda-se que verifique internamente se ainda ha interesse na utilizagao desses materiais.
Em caso negativo, sugere-se a imediata providéncia no sentido de colocar a disposicdo das
demais Unidades Administrativas do Governo do Distrito Federal os materiais relacionados,
verificando-se, preliminarmente, se ndo ha comprometimento quando a sua aplicacdo, em face
de sua ociosidade ou inatividade, conforme dispde a Portaria SEPLAN n© 39/2011, em especial
os artigos 74 ao 78.

A autoridade administrativa competente deve determinar a instauracdo de sindicancia ou
processo administrativo nos termos do artigo 211 da Lei Complementar n© 840/2011 no caso da
nao movimentacao do material pelo periodo igual ou superior a 01 (um) ano e, caso fique
configurado prejuizo ao erario, instaurar tomada de contas especial, conforme previsto na
Resolugao n° 102/1998 — TCDF.

5.5 — Da Analise Financeira

Encerrado o exercicio financeiro, a presente Comissao, em conferéncia aos valores das entradas
e saidas dos bens de natureza permanente, incluindo os equipamentos e os materiais de
consumo, inclusive aqueles adquiridos por meio de Suprimentos de Fundos, registrados no
Sistema Integrado de Gestao de Material — SIGMa.net, existente em 31.12.20xx, apresenta o
quadro demonstrativo abaixo:



Ezpecincagan Salde do | Total de Entra- | lotal o Sandas | Saldo Atual
Exercicio | dasdoExercicio | do Exercicio do Exercicio
Anterior

Tofal @0 SubelEmenin
339030

lotal do subelemento

139031

Total do Subelemenio

139032

lotal do subelemento
032

JOVI AL e AT

Importante mencionar que, havendo diferenca entre as entradas de material de natureza
permanente e de consumo no almoxarifado com os registros contabeis no Sistema Integrado de
Gestao Governamental — SIAC/SIGGO devera constar Nota Explicativa da Unidade Gestora
citando a documentacdo de aquisigdo dos bens que nao tiveram transito pelo almoxarifado.

5.6 — Dos Inventarios Anteriores

A Comissdo deve relatar as ocorréncias constantes no Relatério de Inventario de Material de
Almoxarifado do exercicio anterior que nao foram regularizadas e quais providéncias que a
Unidade realizou com intuito de sana-las.

fi — AVALTACAD SOBRE A EFICIENCIA E EFICACIA DA GESTAO DE MATERIAL
.1 — Cmanto a mfraestmaiura observo-s2:

. Falta de espago fisico pan estocagem de material;
. Quantidade imsuficiente de estantes on pallet para a guarda & conservacan dos materiais
estocados.
2 — quants ao suparte de informatica obsernon-ze:

. Falta da utilizagdo do e-mail institecional, impossibilitando 2 comunicagio formal e
SEEUTA enitrs a5 Areas, bem COMO Com oUires orgdes do Governo.
6.3 — Quanto a0s recursos humanos observou-se:

Desconherimento por parte dos servidores lotados no sefor de almoxanfadoe das fun-
cipnalidades e facilidades oferecidas pelo STGMa net;

Falta de freipamento de operacionalizacae do sistema SIGMa net.
.4 — Cuanto 2 confiabilidade do sistema
Mo que pese o controle de material, cuja gestdo pertence A Secretaria de Estado de Gestio
Admiinistrativa e Desbarecratizagio — SEGAD, esta Comissio de Inventario ndo identificou ou
presencion nenhuma operaco no gue diz respeito a relatdrios ou operagdes que viesse a Com-
promefer a sepnranga, ficande, portanto classificado o sistema come confiawel .



T-SUGESTOES E ACOES

7.1 - Quanto 2 Estrutura Frica do Almocarifado

Awvaliando 2 estrutura fisica do almoxarifade, destinada ao armazenamento dos materiais ad-
quiridos alertamos Que 05 espapos nao estao resguardados contra firto & roube, deterioragio ou
danificagdo por ameagas climaticas.

Mio esta pravisto, também, em caso de emergancia, o Hvre acesso 2 ampla circalagdo de pessoas
esperializadas em combate a sinistro.

7.2 — Quanto 3 Contagem Fisica dos Materdais

Sugere-seuma contagem rigorosa dos materiais estocados, bem como a atalizaco das documen-
tagoes da entrada (Mota dz Recebimento — WE) & de saida (Pedido Intermno ds Material — PIM).
Alertar gue, doravante, toda sxda de material do almoxarifado seja feita via SIGMa net, conforms
dispde o artigo 55 da Portaria SEPLAN v® 3872011,

7.3 — Quanto 25 Diverpencias na Contagem Fisica

Drisptamos gue seja feita mensalmente a contagem fisica do material estocade no almexarifado
utilizapdo-s2 o Sisterna SIGMa net, haja vista que este dispde de ferramenta que pessibilita 2 inser-
¢30 dos ouantitativos apurados, a fim de serar relatorio com as diverzéncias fisicas e financeiras.

‘8- CONCLUSAD

Em face do exame realizado e levando-se em consideragdo o que foi informado neste Relatorio
de Inventario de Almoxarifado acerca da avaliagie sobre a eficacia e a eficiéncia pa gestio de
matesial, esta Comissio manifesta-se pela regularidade (regularidade com ressalva, irregularida-
de, etc) na movimentagio, guarda, conseTvacio, seguranca e controle dos bens, inclusive sobre
a confiabilidade do sistema de contrale, conforme dispde o amizo 5° do Decreto o 28444, de
19 de novembro de 2007, Anexa-se a0 presente relatario os documentos abaizo relacionados:
1 Inventario fisico amal extraido do sistema SIGMa net {(AX0108);

1. Tnventario financeiro annal extrardo do sistema SIGManet (AX010T); &
3. Ato que designon a Comissao de Imventario de Material de Almoxarifado — Copia da
publicacio no DODFE.

Diante do exposto, encamiche-ss o presents Felatorio de Inventario de Material de Almoxari-
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providéncias administrativas decomrentas, o gual serd anexado ao processo de Tomadas de Contas
Ammal de Ordenadores de Despasas.

Este & o relatdrio.

Brasilia DF, xxmx de xxwux de 2o

Este texto nao substitui o original publicado no DODF de 16/10/2015, p.9.



