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PSIAT 640 — Atualiza Responsavel
e inclusdo dos dados pessoais do RESPONSAVEL

* Todos os campos sao de preenchimento obrigatdrio
e sem abreviag:'c‘ies CHAVE DE INCLUSAO
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LISTAR OS REGISTROS JA EXISTENTES, SELECIONAR UM REG. (por CPF ou NOME) E A PARTIR DESTE PODE-SE ALTERAR
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PSIAT 680 — Lista Funcao Jurisdicionada

e CONSULTAR (LISTAR) as FUNCOES cadastradas no ROLRESP, que deverio
ser utilizadas para vincular o RESPONSAVEL a funcdo exercida.

. PODE-SE CONSULTAR POR:
= 1 —NUMERO -exato do cédigo da funcido
* 1I—-NOME da fung¢ao

< OBS: Listara todas as funcoes cadastradas no ROLRESP semelhantes ao
nome consultado (vide abaixo).

e Exemplo: Ao consultar a palavra “ADMINISTRADOR” listara todas as
funcdes cujo nome esta relacionado com a palavra consultada.
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I —GRUPO DE FUNCAO : N° DO GRUPO A QUE ESTA VINCULADO A FUNCAO

IV —EFUNCOES EXTINTA: FUNCOES QUE EXISTIAM E FORAM EXTINTAS EM
REESTRUTURAGCAO ADMINISTRATIVA

*k

Marca de Selecdo:

. Conceito de “Funcdo Extinta” (ROLRESP):Funcbes que existiam em uma UG e que tem responsdveis d|

elas vinculadas e que em decorréncia de reestruturacéo administrativa foram extintas. Os responsdveis

que estdo registrados no ROLRESP(com vinculacdo nestas fungcdes) permanecerdo registrados, porém
ndo serdo permitidos NOVOS registros em Fungdes Extintas.

V - PCA: FUNCOES QUE COMPORAO AS TCAs E PCAs DE ORD. DESPESAS

*

Marca de Selecao:
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EXPLICANDO OS CAMPOS DO PSIAT 680

e Informara O, nameroda funcio,

- nome da funcao,

- grupo da funcido (Res/TCDF n2 267/2013),

- descricido do grupo da funcio(Res/TCDF n2 267/2013),
- se funcio foi extinta (marca de seleg¢do), e

- se funcdo compde as TCAs e P e ord. de despesas
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PSIAT 685 — Lista Grupo da Funcao

- Consulta (listar) os GRUPO DE FUNCOES (Res./TCDF N2 267/2013)
cadastradas no ROLRESP, que foram utilizadas para vincular a fung¢ao.

- POR:
- I — Numero — N2 do Grupo de Fungcao
- Il —Nome — Nome do Grupo de Fun¢ao
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PSIAT 670 — Lista Responsavel

Consulta (listar) com opcao de impressao (nao permite alteracoes)

as informacdes pessoais inerentes aos RESPONSAVEIS
cadastrados no ROLRESP.
PODE SER: | - POR CPF AO CLICAR SOBRE O NOME ABRE-SE
TELA DE DETALHAMENTO
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Minimo sete caracteres. Nome por “semelhanca”

B> Seir

dentre os

caracteres digitados, listara todos responsaveis:
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Consultade nomes homdénimos, listara todos (vide abaixo), com

diferenciacao pelo CPF.

PSIATE?D - Lista Responsawvel

Mome Responzawvel |GEFHALDD FERREIRS D SILWA,

21! Pesquisar

CFF j,Mome
CPF | Mome do Responsawel

123.456.677-99 GERALDD FERREIRA DA SILWA,
959.995.009-99 GERALDD FERREIRS D 51U \

AO CLICAR SOBRE O NOME ABRE-SE
TELA DE DETALHAMENTO

PSIAT 665 — Relacao de Rol de Responsaveis

Relaciona com opg¢do para IMPRESSAO(n3ao permite alteracao), as informacdes
FUNCIONAIS (vinculacdo do responsavel a fun¢do) dos RESPONSAVEIS cadastrados

no ROLRESP.
PODE SER:

| - POR CPF :
DO GDF E QUE ESTAO CADASTRADAS NO ROLRESP.

TODAS FUNGOES EXERCIDAS PELO RESPONSAVEL EM ORGAOS
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Il — POR NOME : TODAS FUNGOES EXERCIDAS PELO RESPONSAVEL COM

AQUELE NOME EM ORGAOS DO GDF E QUE ESTAO CADASTRADAS NO
ROLRESP

NOMES HOMONIMOS, LISTARA TODOS, PODENDO-SE FAZER A COM DIFERENCIACAO PELO CPF.

AO CLICAR SOBRE O NO ABRE-SE TELA DE DETALHAMENTOAO CLICAR SOBRE O NOME ABRE-
SE TELA DE DETALHA TO

siste a Emateaegrado de Acdministracao Comnmtabil

ESLATSES — Flolacfio de Flol e e s e o n s s i s

Il - Por UG/GESTAO: TODOS RESPONSAVEIS QUE ESTAO
CADASTRADAS NO ROLRESP NA UG/GESTAO ESPECIFICADA EM TODOS
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IV- Por UG/PERIODO: TODOS RESPONSAVEIS QUE ESTAO CADASTRADAS NO

ROLRESP NA UG/GESTAO ESPECIFICADA E NO PERIODO ESPECIFICADO. .

MUITO IMPORTANTE PARA TCAs E PCAs
ORDENADORES DE DESPESAS
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Nos casos em que o servidor
continua exercendo a fung¢do
P - N | Periodo ]
(n3o foi registrado a OF OF 2015 o 99 99 oo99
-~ o1 .01 . 2015 S99 99 995939
exoneragao no ROLRESP) a 01,01 5016 o 99 99, 9999
- o1 .01 . 2015 s 99.939.9999
data final do campo

“periodo” sera 99.99.9999.

V- Por FUNCAO/PERlODO: TODOS RESPONSAVEIS QUE ESTAO
CADASTRADAS NO ROLRESP NA FUNCAO ESPECIFICADA E NO PERIODO
ESPECIFICADO EM TODAS AS UGs
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#{] Pesquisar

O (fieme /UGG etEs UG /et iade AT ure s e e £ G Aerioda LG /G e sta/T ungBe/ Periads |
Data | crr |_Nome | Fung3s | DescrigBo da Fungls |ug Geatdo | Giupe

Nos casos em que o servidor
continua exercendo a fung¢do
(n3o foi registrado a
exonera¢do no ROLRESP) a
''data final do campo
“periodo” sera 99.99.9999.

VI- Por GF/PERIODO TODOS RESPONSAVEIS QUE ESTAO CADASTRADAS NO ROLRESP NO
GRUPO DA FUNGAO ESPECIFICADA E NO PERIODO ESPECIFICADO EM TODAS AS UGs
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IV- Por UG/GESTAO/FUNCAO/PERIODO: TODOS RESPONSAVEIS QUE
ESTAO CADASTRADAS NO ROLRESP NA UG, FUNCAO E NO PERIiODO
ESPECIFICADO

N [ S p—
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| Funcdo | De! o da Fung&o. |us Gestdo | Grupe
Nos casos em que o servidor
continua exercendo a fungdo
(n3o foi registrado a

exoneragcdo no ROLRESP) a
||data final do campo
“periodo” sera 99.99.9999.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

* No PSIAT 665 — Relacao de Responsaveis, as informacgodes, em quaisquer
uma das opg¢oes consultadas EM TELA aparecerao parcialmente.

Demais informagodes, também em TELA deve-se movimentar o cursor.
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Na impressdao do PSIAT 665 — Relacdao de Responsaveis, data final do campo
“periodo” sera também “99.99.9999” (para o servidor que continua
exercendo a Fung¢do ou néo foi registrada a exoneracgio).

MODO DE SEGURANCA:

e ANTES: Inexisténcia do mododulo de seguranca,
Nnao restringia os registros de responsaveis de
uma UG em outra.

e HOJE: Acesso livre (pesquisa sem restricao):

=a Responsaw=l

Lista Fungc3c Jurisdicionada

Lista Grupo da Func3So . -

Lista FespomsSwel Abrira com o n2 da UG

FelacEao de Fol de FAesponsSweis

. wriricula Fol de B espomsSwsis em que o servidor tem
perfil para executar

Ao Vincular o responsavel a UG pelo:

o
PSIATE90 - Vincula Rol de Responsaw Se alterar o n? da UG’

Ao tentar incluir
aparece a mensagem:

Data de Emissdo ,W
CPF ————
Matriculs 1
NE Funcgo -

Giupo da Fungdo
Uridade Gestora [ 30959 |
Gestio o

do Si

Usuarnio ndo Sutorizadol



AO LISTAR:
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_ AO TENTAR DETALHAR UM
LISTARA TODOS REGISTROS: REGISTRO DE UMA UG QUE
9999999999 NAO TEM PERFIL

= - ?{i Pesquisan  EXEMPLO:
DCEF r“ﬂme In o | e . . Lo L Perfil para UG 190104 SE

t Canfirrnac3o orme Rezponsivel [Flyt=3-1=] estEa
= TENTAR ACESSAR 110903
1712/2013 - - oooz1% 110903 11903h
231042014 000226 340802 34302
eoaianie Diooa,  1ab107  oaodi - APARESE A MEL\'SSAGEM
1FiNAANTE . AANNR 1A nnno = ensagem do Sistema:

Usuario ndo Autorizadol

FICHA DE CADAS TRAMENTO/RECADASTRAMENTO NO
SIAC/SIGGO-DF.

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA «/’ OK
UB SECRE TARIA DE CONTABILIDADE
GERENCIA DE CONTROLE DE SISTEMA S CORPORATIVOS-GE SIS
EICtIA DO AD A S TR AR oo/ AT A S EE AN Mo 10 SIAL? S0 O DE
IDENTIFICACAO DA UNIDADE

B SRR oS <
oL i CoeSne FORMULARIO PARA
NOME DE CUERRA CPFE
ERRES e ACESSO EXCLUSIVO AO
AT DrroraTivo:

Snie SbNsase ROLRESP/SIGGo

E SCOLAHID!‘\DE

¢ e nmmo mEoo enamSISTE coreciican

Senncr Subsecretirio oe Contaoilidade — SUTES - SEF
Tendo em vista o disposto no  artigo nT 14571
de 301292, solicto concoder Sahha  de acetab a0 Module ROLRE SP a6 SIAC/SIGE G.OF

ao servidor empregado publico acima qualificado atribuindo-lhe o(s) perfil(s) especifico(s)

ne ou nome da fungdio em que se quer |nclu|r ou Ils(ara servldor (fungées j& cadastradas no ROLRESP)

90 — Vincula Funcao ao Responsavel
* Nesta tela reglstra—se as FUNCOES DE RESPONSABILIDADE exercidas pelo servidor
vinculando-se o SERVIDOR (previamente cadastrado no “Atualiza Responsavel”)
com a FUNCAO.
Por esta tela podera INCLUIR e ALTERAR as informag¢des FUNCIONAIS, EXCETO
CHAVES e
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oot o] CODRBEMADOR DE PRESTAGAD DE CONTAS o
IEMAIS AESPONSAVENS FELA GES 1AL DE BER

[T — Pelo CPF ou
— NOME

(aparecera na

tela varios

Cata (e —

Data ——.

©ta Fubliescie [T

nomes.
0 Trotair W Sair — Selecionar
ERATEETTGE TS IS R aquela que se

deseja incluir
ou alterar)

n2 ou nome da fung¢ao
em que se quer incluir
ou listar o servidor
(funcgdes ja cadastradas
no ROLRESP)

Pelo n2 da UG

inserido pode-se N2 da UG em que
selecionar a se quer incluir ou
GESTAO listar servidor.

= DATA DA EMISSAO: data em que foi incluida a informacdo (AUTOMATICO);

= CPF do servidor (NOME DO RESPONSAVEL aparece AUTOMATICO);

e MATRICULA: do servidor para a FUNCAO em questdo, uma vez que o servidor
pode ter mais de uma matricula;

= NUMERO DA FUNCAO: niumero da funcdo exercida pelo servidor (N3do pode
incluir em func3o extinta ou inativa);
- UNIDADE GESTORA: numero da Unidade Gestora onde o servidor exerce a

funcao;
= GESTAO: numero da gestdo da Unidade Gestora (AUTOMATICO)
L R PARA VINCULACAO E NECESSARIO QUE OS CAMPOS SEGUINTES

SEJAM, OBRIGATORIAMENTE, PREENCHIDOS:
- DATA DA POSSE: data do inicio do exercicio do servidor naquela funcao

especifica; Lembramos que, em certos casos, esta data ndo € a mesma da data da
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publicacdo do ato. b R AaS S s s Saos
Imo o= recursos Pobilloo.
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= ATO DA NOMEACAO: tipo do ato de nomeacdo (Decreto, Portaria, Ordem
de Servico, etc);

- DATA DA NOMEACAO: data de nomeac3o do servidor (pode ser diferente
de inicio do exercicio);

= PUBLICACAO DA NOMEACAO: meio em que foi publicada a nomeacao
(DODF, Boletim etc);

- DATA PUBLICACAO DA NOMEACAO: data do veiculo do ato de nomeacado
(data DODF, data Boletim, etc);

NA EXONERACAO DA FUNCAO, para o fechamento de um ciclo, é necessario que
Os campos seguintes sejam preenchidos, obrigatoriamente:

DATA DA EXONERACAO: data do fim do exercicio do servidor naquela
funcdo especifica; Lembramos que, em certos casos, esta data ndo é a
mesma da data da aublicgsgo dqma;:lo.

o e o
Ao incluir uma “Data
da Exoneragdo” é |
indispensavel as /
informag¢des da
“EXONERACAO”, caso
contrario o registro

ndo sera aceito

cdministraciSo Cont
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= ATO DE EXONERACAO: tipo do ato de exoneracdo (Decreto, Portaria, Ordem de
Servico, etc);

- DATA(EXONERACAO): Data de exoneracdo do servidor (pode ser diferente do
fim exercicio);

= PUBLICACAO DA EXONERACAO: Meio em que foi publicada a exoneracdo
(DODF, Boletim, etc);

- DATA DA PUBLICACAO DA EXONERACAO: data do veiculo do ato de
exoneracdo (data do DODF, data do Boletim);

= OBSERVACAO: Quaisquer outras informacdes que se julguem necessdarias.
Quando a ordenacao de despesas for por delegacdo de competéncia, devera
ser indicado neste campo o ato e a publicagdo que deu origem ao fato;

e SITUACAO DO REGISTRO: Uma vez vinculado o responsavel ndo sera possivel
excluir, podendo, no entanto, serem feitas as corregcdes necessarias.

INATIVACAO ocorrera em caso de erro incorrigivel.

- ERROS INCORRIGIVEIS:
e -CPF - FUNCAO -UG - DATA POSSE

opcc”)Es POSSIVEIS DO PSIAT 690:

R L T

£ Dt e == Lasrar e [
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| - INCLUIR: Quando se inclui o registro pela primeira vez.

NAO SE PERMITE um registro em duplicidade (mesmo servidor, mesma
fungdo, mesmo periodo de vinculo).

> s ity TSR CCarsatomEk=El L

NAO SE PERMITE um registro em FUNCAO EXTINTA ou INATIVA

*PERMITE-SE o registro de um servidor:

Em uma mesma UG: Em quaisquer periodos e fungdes diferentes, pois
O servidor pode ser titular em uma fung¢do e substituicdo(delegagcdo ou
respondendo) em outra.

Em UGs diferentes: Em quaisquer periodos e fungbes diferentes, pois o
servidor pode ser titular em uma funcao(substituicao,delegacdo ou
respondendo) e ser designado conselheiro em outra.




Ao incluir um responsavel e o mesmo tiver vinculo
em outra UG na mesma lacuna temporal:

Sisterma Integradcdo cde AdrministracsSo Comtabil

o —

-
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Objetivo:A UG pesquisar o responsavel que esta incluso em outra UG e

evitar registro em duplicidade.
PESQUISA OS REGISTROS DO RESPONSAVEL PELO CPF

Se OK, confirma inclusao.
Se incorreta, fazer corregcao
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Il - ALTERAR: Correcao e/ou alteragcdo de um registro anteriormente

incluido.

Para a alteracao fica valendo as regras fixadas para inclusao. Para se
alterar um dado permitido, o ideal é pelo LISTAR

Il - LISTAR: Pesquisar um registro anteriormente incluido.

] Sistema Integrado de Administracaoc Contabil =15

PHELPEZ0 - Posquise Vincula Rol de Responsavel

NAO SE ALTERA: CPF - FUNGCAO -UG - GESTAO
ERROU?!!! INATIVA E INCLUI CORRETO!!!!
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- IV-LIMPAR: Limpar as informacdes da tela
apresentada, em caso de nova digitacao.




ERROS MAIS COMUNS:

e - ARQUIVOS ANTIGOS : Permanecem inalterados, as
correcoes no ROLRESP s6 contemplam os novos registros.
- FALTA DE REGISTROS: m——— ==

.——

NOMEAR GUSTAVO CARVALHO Siste: - dministracSo Contabil
AMARAL para exercer o Cargo de — e —

Natureza Especial, Simbolo CNE- e [ St W S T—— —
06, de Coord., da COAG, do Plano e P — = e linisese
Piloto do Distrito Federal
DODF 80 DE 28/04/2016

mp) | =

rasna —

e ——— v -

e _SUBSTITUICOES:

e = o c—"
Ssistervrmma Tmnteaegracdeaes cde AcdministracSaeao Caoaomtakbil

-OUTROS

Telas de Preenchimento Exclusivo da Coordenacao
de Tomada de Contas/SUCON/SEF

PSIAT 660 — Atualiza Funcao Jurisdicionada:

a) UGs encaminham por meio de email institucional da prdépria UG, em
formulario especifico (Anexo IllI), para o email cootc@fazenda.df.gov.br,
solicitando a inclus3do ou alteracdo de uma nova FUNGCAO.

b) A GETOD/COOTC/SUCON/SEF avaliara a solicitacdo e, quando for o caso,
incluird ou alterara as fungdes, ou informara a existéncia de fun¢gao compativel
a solicitada.

c) A alteracdo do “status” de uma funcdo para “EXTINTA” podera ser efetuada
pela GETOD sem solicitacdo das UG ou por solicitacdao dessas, desde que n3o
haja interferéncia em outras Unidades Gestoras
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PSIAT 675 — ATUALIZA GRUPO DE FUNCAO

INCLUI/ALTERA os Grupos das Fun¢des, de acordo com a Resoluc¢do do
Tribunal de Contas do DF N2 267/2013 e por orientagcdo do mesmo.

Sistema Integrado de Administracao Contabil =X

PSIATE?S - Atualiza Grupo da Fungéo

Grupo da funcfo

Mome do Grupo da fungsio |

Situacfio do Registra [ Inative

[ Tneluir = Alterar 2] Consultar 4= Listar < Limpar B+ Sair
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ANEXOS AO MIANUAL:

ANEXO I- RES./TCDF N2 267, DE 29 DE OUT DE 2013.

ANEXO 1I-1 N N2 02, DE 30/SET/2014.

DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DE CONFORMIDADE DO ROLRESP/SIAC/SIGGo
(Para fins de cumprimento ao art. 42 da Resolucdao/T(CDF n2 267/2014)

Declaramos para os devidos fins, sob pena de responsabilidade, para
fins de cumprimento do estabelecido no Decreto .... que as informacgoes
constantes no Mddulo do Rol de Responsaveis/SIAC/SIGGoO, relativo ao

trimestre de 20 foram devidamente validadas por esta Unidade
Gestora e representa a verdade dos fatos nesta data....

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas

ANEXOS AO VIANUAL:

ANEXO I- RES./TCDF N2 267, DE 29 DE OUT DE 2013.

ANEXO 1I-1 N N2 02, DE 30/SET/2014.

DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DE CONFORMIDADE DO ROLRESP/SIAC/SIGGo
(Para fins de cumprimento ao art. 42 da Resolucdo/T(CDF n2 267/2014)

Declaramos para os devidos fins, sob pena de responsabilidade, para
fins de cumprimento do estabelecido no Decreto .... que as informacoes
constantes no Mdédulo do Rol de Responsaveis/SIAC/SIGGoO, relativo ao

trimestre de 20 foram devidamente validadas por esta Unidade
Gestora e representa a verdade dos fatos nesta data....

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas



ANEX O IV
FiICHA DE CADASTRAMENTO/RECADASTRAMENTO NO
SIACSIGGO-DF.

SECRETARLS DDE ESTADOC DE FAFE NDWO
N SUB SECRETARIA DE CONTABILIDWADE
GEREMCL DE COMTROLE DE SISTEMA S CORPORATIVO S UG E SIS

FICHA DE CADASTRAMEMTO/RECADASTRAME NT O MO SWACISHG GO -DYF
ITDDE NTIFICAC AC DA UNMIDA DE

URIDADE CESTO RS CODIGE0:
UM DA E O RCA T BT &SRS CODIGO
EMDERE T TELEFOMNE :
MO EC MAT. N=
MOME DE = LUE =25 CPF:
CARG O FUMCAS0:
LT A a8 O MNOCLE O:
E-MAIL CORPO RS T IO

=P reaenchimento Ob ngatdrio

E SCOLARIDADE
| ¢ »EMNSING MEDID C PEMNSING SUPE RIOR ESPECIFICASR:

SOLCITACARD DE CONCE SSAD DE_SE MH.A

Senhor Subsecretario de Contabilidade — SLUTES - SEF
Tendo em wvista o disposto no artigo 2 do Decreto n= 14 571,
de 20 12 92 solicito conceder senha de acesso ao Mdaodulo ROLRE SP do SIIAC/SIGG O-DVF
ao servidor empregado puablico acirma gualificado atribuindo-lhe ofsy perfil{s) especificol(sh
: Em face do gue preceitua o artigo 120, do Decreto acima citado,
DECLARCO estar ciente da responsabilidade que assumo pelos atos e fatos praticados no

SIACYSIGGOoO-DF, pelho empregado plBlico acima identificado, L=} qual assina termo de
responsabilidadese exarado no verso.
Brasilia - OF, S S
Ao sana ura & Canmmib-o 4o Cheats | e i Lssina tura & Canmb-o D O s NS0T S s P2 OE LN CiSms

COMCE SSAO

CONCEDC, nos termos do artigos 117a 121 do Decreto m®22.261, de 11
de coutubro de 20711, senha, ac servidor qualificado acinma.
Brasilia - DF, s S
SUBSECRE TARIA DE CONTABILIDADE
Subsecretario

CREDENCIAMENTO PARA USO DO CADA STRA DR
Perfills) Concedido (=) Miweis de acesso:

Crata: ) s Cadastrador:

VERSO DO IV :

EXECUCAD: Destinado ams usudrios das dreas de orcamento, finangas e contabilidade
Administractes Direta e Indireta. Observacio: o usudrio sd podera executar em apenas um esl
da despesa. Decis@o n® 27232004 - TCDHF

COMNSULTA: Destinade ac acompanhamento e andlise da execucidoc no ambitc da unidad
usuErio, com excecio, de usuarios com atuacio nos drgios normatizadores.

AUDITORIA: Destinado aos usuarios dos drgdos de controle intermo, externo e outros.

TERMO DE RESPON SABILIDADE

Declare estar cente das atribuictes a mim conferidas, gquanto 4 seguranca do
sisgtema, com prometendo-me a:

1. Ndo rewelar fato ou inform acies de gualguer natureza foera do dmbito profissional,

2. Manter absocluta cautela na exibicic de dados em tela, impressora, ou guakguer
outre meio de divulgacio, garantindo assim a impessibiidade do uso indevido de
in formacies por pessea nde autorizads;

3. Respon der pelas conseqléncias decomentes de acies ou omissdes de minha parte
gque possam comprometer o sigile das- informa cies.

Assinatura do Usuario




INFORMACOES

RELEVANTES:

REFERENCIAS

FE 3OLUCAOIMTRIBUNAL DE CONTAS
DO DF MN® ZET/I213I. DE I DE
SUTUERD DE 2013

SGRUPOS DE FUNCOES Da

mesolugio oo TCDF gue dispde soore o SiES=mMa o8 EQET0 O MespOnEaVeEE DOr DEns, valkrnes =
dnnelos poolices distrtals, estEneleceando por grpos 35 Tungles de Esponsablidads gue dewerdo ser
cadsstradss & 35 hfomagdes 2 semm mgistradas o ROLRESE do SIE G0

Qs - Mem fodas as ungles da esinuE de uma UG s3o Tungles classifcadas na Res /TCDF o
2672013

RE SO LUGA T CO FN® 272013 FUNGEES DE RESISTRO OS5 RCATORKD NO ROLFRESD

HORIGENTE S MU IO S D03
PODERES EM REFERENCIA E DE
EFEUE ORGLOS E ENTIDADE

B-DIRETORE S [EXE CUTIV O S D03
ORGALOS EENTIDADES

Earsimente ungies d= natureza polTica, QuUe reEpresemtam o dingente maximo do poder & agEo
Exemplos SeCcretarios. 30mnIsrato=s =gonals. pEsiiemes de empesss. undapies. Em cEs0 destes
CEFQOE S=rem membrnes de argdos cobglados. devedo ser reglstrados o forma dEintE. Qo s=E. um
reqgistro mo orgdo em Que & dingEME MaEKIMo & Ui IEgESirD COoMmo Membro de ofgdo ool giado (Snupo
W

Funglies henemes a dinetona execnbEas de argdos e entidacdes (ndo conundir com as unghes do Snuoo
W, especlTeamente de empresas)

W-HMRETORE $ DE ADMIMISTRACAD
GERAL OU ORGADS EQUIVALENTES

Por forga do art 28 do Dec 325552010, odos o fkulares da administragio geml da unkdade gesiora
=80 onderEdoms de OSSpRSSs 08 SUSS respecias UGS MWesles o3sos, para evRar dupliclkdade de
regisircs. ClEssMCEM-S2 neste grupo =5 fungles os soministragdo geral 0@ unikdads QESWE ou
equlalentes. ndo sendo poRanto passiels de cEssMcagdio em owims grRipos. FPorexemple: O SUASS
mesmo sendo andenador de despesas, deverdo serclassfioados no nesie grupo =

n-MEMBRO: DAS MRETORLL S DS
EMPRESAS

Fungles gue compdem 2 dinetoria. especificamente das empresas

W-ME MBROS DO s ORGADS
COoOLBHADDE DEFMIDOE EM LEs,
REGULAMENTD OU ESTATUTO

Fungles herenfes @ membraes o comsehos delberaitos. adminlstEivos & fiscals. nomeados
Tormameme com pudlcagdo mo DODF para esies MNs especlons Ou Sstianelecioos =M SsiSilo ou
regime nio

CaEs0 uma unglo (clessMcaco =M um “Snupo o2 FungSo™), por MgE de esiEluo ou regmemo, ou

s=mildor fcom fung3o) s=jE membn de um AgSo coleglato. deverdo Ser Egsirados de mas dislintas
O s fa, um Egisino no Onglo e gue = Tung 30 2 oul o Negisto SoMmo mem Do de angda colegiado

VIFORDENADORE & DE DESPESA S

Wil-ORDEMADRES DE RESTTWGAD
DE RECEITAS

Auvondade compeleme para admnlstiar credRos das unkdades gestoras. Por Torga oo an. 29 do Dec
3Z555/2010. todos os fRulares da adminksfragio ge=l da unidade gesiora s3o ondenadones de despasss
de sums respecivas UGS, Pam evikar duplcldade oo regElms, classfoam-ce nesie gRpD Someme as
S o2 onden@gdo de despesas aue ndo 530 pEss el de cEssMoagio em ouiros gnupos. Por
exemplo: O SUAGE. mesmo sendo ordenador de despesas. deve 2o ser classfcados no "Smpo -

N30 s confundem com fungbes de ordenagio de despesas. Fungbes especifbas de odenagio de
resiiulz3o de receRss. como por exemphb. fungdes de lesoumEnia. cakas. eic

I RESPOMNSAVEIS POR SETORES
FINANCE RD 5 E OUTRO S
CORRE SPONSAVEIS POR ATOS DE

Fungdes especiicss de nesponsabildade da gestfio financera. englabando aness de argameniio . Thangas
2 comanels. ExempbsChete da Dwisdo oo ExecugSo Orgamemana; Garente de Ongamenio & Finangas.
Serente de Plansjlamenio. Sogamentio & Finangss, Dinetor Financeio e Alos de Sestfia

SESTAD

X-ENCARREGADDS E RESPONSY. Fungles cspecloas ot moponsanlldsds So0ne oS matermls o8 almoxari=do & bens pEtnmonials
POR ALMOX ARIFA DD S, POR Exmplos Chefe do KRocko de Almoxantaco; Chefe do MNockEo de Pawrmdnk; Chefe da SEQQD de
MATERIAIE EM E3TORUE E POR  katersle Patdmonko

P TRIMO NI

X RE $POMSAVE S POR DEPO SITOS
DE MERCADDDRIAS E BENS
AP REENDIC-OS

M- ERVIDCODRE S DESKENADDD S oM
LEZNDANTE S

Fungles especlicas de respons3nlidace por GEpaSho de DEns & Mmersadora apreemdbas. Exempb
rNoc B0 o2 Bens Apreendbos) SURE C/SER

Em cas0s de ouiras fungles semm Mmamente responsivels pelos bens apEendidos, ceverdo estar
consignado no ROLRESE a delegagio desia nesp onsao lidade

mr-ﬂ? especifiicss de lloudante de Gngdos ou enitidades =, kogulkdaclo @Extnio ). M&o s= confundem com
Tung aue informalmente eXergam atvidads ou Sp ok 30 laulkdanie

C=s0 wuma ungdo (cRssMcado em wm TSupo de Fun <. Seja designaco ouldants, Geusra ser
registrado de formas distintss. Ow sel. UM regilstro no ONgao &M gue fem funcdo 2 Ut regilstro
Ioubdante de drgSo ou enfidade em lkouids cdo E=xiinio])

MU ESTORE 2 DE FUNDOS

Xy RE SPONSAVEIS POR SETORE S
DE ELABORAGAD DE FOLHA 3 OE
PAGAMENTO DE PES 204

XW-DEMAI S RE 3P0 NS AVE S PELA
GESTAD DE BENS ERECURSOS
POBLICD S

MNE30 se comfundem com 3 Tungdo de consehelnoes o2 Argsos ooleglados. SCeralmente =30 Tunglss da
estnAura administratva da unkkdade gesioE a Que o Jundo 2553 vinculsao

C=s0 uma uAgdSo (CIFSSIMcaco =M um “Enpo de FungSoT), por Toiga de 2siatuio ou negimenio, ou
sanidor (oo fungio) selE gesior de fundo. deverdo ser regelEdos de fomas disfintas. Ou s=ja. wm
regisino No Ong&o em Que b2 m funcS0 = ouino e gQESAND CoOMmo QEesior de fundo

Awmo-explicaiuo. Comespondem @ ungdes de responsanlidace dieis para el=boragdo da WRa o
pagamenio da unidadse gesiora. NS0 dewem ser mgEtradas 2s Tungbes cules awvidade s s3o Indinsiamend s
relSchnadas 35 inas de pEgeETm o

Fumngdes oo responsabliidade por bens, diRelns & vakes pookcos gue NS0 podem Ser classNcadas nos
demals grupos de Tunghes. Exempio Sanente de Armecadsg 3o

Sdos MuRss fungles oEm Indevidamenie reglsiradas como fungles de esponsabillidade por bens
dinFe oS e valones ploikcos. Tals Tung Ses MEneceram no ROLURESE. NEja vEla existinem e midones a
eBs vinculados. Mo ertanto, =Ss um_lla;:ﬁs ceverdo ser eukadas, guando nSo se wratanen de ungdes
deresponsabiidade

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES: Observar para o correto preenchimento das telas do ROLRESP

Campo PO S 3E Deera S preencnbo com 3 d 303 93 poSse do Sendloor na Tuncdo . QUando 9ra C3s0. Lamoramaos gus
=M CEMosS IS0, 25t data ndo < amesmE dadata da punbeagdo do 3o

Campa ATO DECRETO DE Deyerd Sa7 pEencido com o NGMen do 30 gue deu angem 3 nomeagioexaneragdo, elc POdSra ser o

ndmen de um Cecei (| grande makina dos cas0sk 0 ndmen 9o Eoleflm (s casos da FMDF e

CBMDF) ou atémesmo Ondem e Semigo, PoRraria (geralmente nos c=350s oe sunsifuigdio), etc

A POR DELEGAGAD MOS CZS0S de Helkgaglo de compelsnciat

“Delegagdio de Compaianclz”
Ex “Oroenador de Despesas-Delegagdo de Competamcla™

Quando @ odenagdio oo despesas for por delegagiio de compelanciE, deverd ser indlcado mo CImpo
oesERVACAD D ane 3 punlicaglio que deu Orgem =0 o™

Campo PUBLICACAD DDODF M= Deavara sar preenchido com o ndmeno o Diark Ofclal do DF (na gende makre dos ce0s) ou oufro
expadienie afclEiracor , em gus 50l publicsdo o 30 de Nome 350 /e ne ragia

Campao PER oD Deverd s=r preenchido com o lnfclo & o fim do peripdo @ gue o senkdor estd ocupando @ fungdo
O INE00 = d O TomTi L3k

Se 0 SensCoor ocupE 3guelE fUNCEO DOr Perido deRFminEo0. 13 pemed o devem ser mdicado 52 oa

momEs S0 far porperiods indsteminado, deve & ser indicedo o Inich da ocupagio da fungdo

Campo OB SE R ACAD Dy M ST Presncn 00 Com 3 guma nomagdo 2000 N2l nece ssara

Cuando 3 odenagao de despesas for por delegegdo de competencls . devend ser indic=do nesie camMoo o

=t 2 3 puinlicac 3o Que deu origem 20 t=ta

devesra comnsiar Zpds as reErdnclss ackma, o (sEmao



