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PSIAT 640 – Atualiza Responsável

• inclusão dos dados pessoais do RESPONSÁVEL

• Todos os campos são de preenchimento obrigatório 
e sem abreviações                         CHAVE DE INCLUSÃO

LISTAR OS REGISTROS JÁ EXISTENTES, SELECIONAR UM REG. (por CPF ou NOME) E A PARTIR DESTE PODE-SE ALTERAR

 

PSIAT 680 – Lista Função Jurisdicionada

• CONSULTAR (LISTAR) as FUNÇÕES cadastradas no ROLRESP, que deverão 
ser utilizadas para vincular o RESPONSÁVEL a função exercida.

• PODE-SE CONSULTAR POR:

• I –NÚMERO -exato do código da função

• II–NOME da função

• OBS: Listará todas as funções cadastradas no ROLRESP semelhantes ao 
nome consultado (vide abaixo).

• Exemplo: Ao consultar a palavra “ADMINISTRADOR” listará todas as 
funções cujo nome está relacionado com a palavra consultada.

 



III –GRUPO DE FUNÇÃO : Nº DO GRUPO A QUE ESTÁ VINCULADO A FUNÇÃO

IV –FUNÇÕES EXTINTA: FUNÇÕES QUE EXISTIAM E FORAM EXTINTAS EM 

REESTRUTURAÇÃO ADMINISTRATIVA

Marca de Seleção:                                         *
• Conceito de “Função Extinta” (ROLRESP):Funções que existiam em uma UG e que tem responsáveis a

elas vinculadas e que em decorrência de reestruturação administrativa foram extintas. Os responsáveis
que estão registrados no ROLRESP(com vinculação nestas funções) permanecerão registrados, porém
não serão permitidos NOVOS registros em Funções Extintas.

V - PCA: FUNÇÕES QUE COMPORÃO AS TCAs E PCAs DE ORD. DESPESAS 

Marca de Seleção:                                         *

 

EXPLICANDO OS CAMPOS DO PSIAT 680 

• Informará o  número da função, 

• nome da função, 

• grupo da função (Res/TCDF nº 267/2013), 

• descrição do grupo da função(Res/TCDF nº 267/2013),

• se função foi extinta (marca de seleção),  e

• se função compõe as TCAs e PCAs de ord. de despesas

 

PSIAT 685 – Lista Grupo da Função
• Consulta (listar) os GRUPO DE FUNÇÕES (Res./TCDF Nº 267/2013) 

cadastradas no ROLRESP, que foram utilizadas para vincular a função. 

• POR:

• I – Número – Nº do Grupo de Função

• II –Nome – Nome do Grupo de Função

 



PSIAT 670 – Lista Responsável

• Consulta (listar) com opção de impressão (não permite alterações) 

as informações pessoais inerentes aos RESPONSÁVEIS 

cadastrados no ROLRESP.

PODE SER: I - POR CPF AO CLICAR SOBRE O  NOME ABRE-SE

TELA DE DETALHAMENTO

POR CPF:

 

II- POR NOME:

• Mínimo sete caracteres. Nome por “semelhança” dentre os 

caracteres digitados, listará todos responsáveis:

Consulta de nomes homônimos, listará todos (vide abaixo), com 

diferenciação pelo CPF.

AO CLICAR SOBRE O  NOME ABRE-SE                                                                                                 
TELA DE DETALHAMENTO

 

PSIAT 665 – Relação de Rol de Responsáveis

• Relaciona com opção para IMPRESSÃO(não permite alteração), as informações 
FUNCIONAIS (vinculação do responsável a função) dos RESPONSÁVEIS cadastrados 

no ROLRESP.

• PODE SER:

• I - POR CPF : TODAS FUNÇÕES EXERCIDAS PELO RESPONSÁVEL EM ÓRGÃOS 

DO GDF E QUE ESTÃO CADASTRADAS NO ROLRESP. 

AO CLICAR SOBRE O  NOME ABRE-SE

TELA DE DETALHAMENTO  



II – POR NOME  : TODAS FUNÇÕES EXERCIDAS PELO RESPONSÁVEL COM 

AQUELE NOME  EM ÓRGÃOS DO GDF E QUE ESTÃO CADASTRADAS NO 
ROLRESP

AO CLICAR SOBRE O  NOME ABRE-SE TELA DE DETALHAMENTOAO CLICAR SOBRE O  NOME ABRE-

SE TELA DE DETALHAMENTO

NOMES HOMÔNIMOS, LISTARÁ TODOS, PODENDO-SE FAZER A COM DIFERENCIAÇÃO PELO CPF.

III - Por UG/GESTÃO: TODOS RESPONSÁVEIS QUE ESTÃO 

CADASTRADAS NO ROLRESP NA UG/GESTÃO ESPECIFICADA EM TODOS 
PERÍODOS. 

AO CLICAR 

SOBRE O  NOME 

ABRE-SE TELA 

DE 

DETALHAMENTO

 

• IV- Por UG/PERIODO: TODOS RESPONSÁVEIS QUE ESTÃO CADASTRADAS NO 

ROLRESP NA UG/GESTÃO ESPECIFICADA E NO PERÍODO ESPECIFICADO. . 

MUITO IMPORTANTE PARA TCAs E PCAs
ORDENADORES DE DESPESAS

Nos casos em que o servidor 
continua exercendo a função 
(não foi registrado a 
exoneração no ROLRESP) a   
data final do campo 
“período” será 99.99.9999.  

V- Por FUNÇÃO/PERIODO: TODOS RESPONSÁVEIS QUE ESTÃO

CADASTRADAS NO ROLRESP NA FUNÇÃO ESPECIFICADA E NO PERÍODO
ESPECIFICADO EM TODAS AS UGs

Nos casos em que o servidor 
continua exercendo a função 
(não foi registrado a 
exoneração no ROLRESP) a   
data final do campo 
“período” será 99.99.9999. 

VI- Por GF/PERIODO TODOS RESPONSÁVEIS QUE ESTÃO CADASTRADAS NO ROLRESP NO 
GRUPO DA FUNÇÃO ESPECIFICADA E NO PERÍODO ESPECIFICADO EM TODAS AS UGs

Nos casos em que o 
servidor continua 
exercendo a função 
(não foi registrado a 
exoneração no 
ROLRESP) a   data final 
do campo “período” 
será 99.99.9999. 

 



IV- Por UG/GESTÃO/FUNÇÃO/PERIODO: TODOS RESPONSÁVEIS QUE

ESTÃO CADASTRADAS NO ROLRESP NA UG, FUNÇÃO E NO PERÍODO
ESPECIFICADO

Nos casos em que o servidor 
continua exercendo a função 
(não foi registrado a 
exoneração no ROLRESP) a   
data final do campo 
“período” será 99.99.9999. 

OBSERVAÇÕES IMPORTANTES:

• No PSIAT 665 – Relação de Responsáveis, as informações, em quaisquer 
uma das opções consultadas EM TELA aparecerão parcialmente. 

Demais informações, também em TELA deve-se movimentar o cursor.

Na impressão do PSIAT 665 – Relação de Responsáveis, data final do campo
“período” será também “99.99.9999” (para o servidor que continua
exercendo a Função ou não foi registrada a exoneração).

 

MODO DE SEGURANÇA:

• ANTES:   Inexistência do módulo de segurança, 
não restringia os registros de responsáveis de 
uma UG em outra.

• HOJE:  Acesso livre (pesquisa sem restrição):

Ao Vincular o responsável a UG pelo: 

Abrirá com o nº da UG 
em que o servidor tem 
perfil para executar

Se alterar o nº da UG, 
Ao tentar incluir  
aparece a mensagem:

 



AO LISTAR:

LISTARÁ TODOS REGISTROS: 
AO TENTAR DETALHAR UM 
REGISTRO DE UMA UG QUE 
NÃO TEM PERFIL
EXEMPLO:
Perfil para UG 190104 SE 
TENTAR ACESSAR 110903

APARECE A MENSAGEM:

FORMULÁRIO PARA 
ACESSO EXCLUSIVO AO 
ROLRESP/SIGGo

 

PSIAT 690 – Vincula Função ao Responsável
• Nesta tela registra-se as FUNÇÕES DE RESPONSABILIDADE exercidas pelo servidor 

vinculando-se o SERVIDOR (previamente cadastrado no “Atualiza Responsável”) 
com a FUNÇÃO.

Por esta tela poderá INCLUIR e ALTERAR as informações FUNCIONAIS, EXCETO 
CHAVES 

Nº da UG em que 
se quer incluir ou 
listar servidor.

nº ou nome da função em que se quer incluir ou listar o servidor (funções já cadastradas no ROLRESP)nº ou nome da função em que se quer incluir ou listar o servidor (funções já cadastradas no ROLRESP)nº ou nome da função em que se quer incluir ou listar o servidor (funções já cadastradas no ROLRESP)nº ou nome da função em que se quer incluir ou listar o servidor (funções já cadastradas no ROLRESP)nº ou nome da função em que se quer incluir ou listar o servidor (funções já cadastradas no ROLRESP)

nº ou nome da função 
em que se quer incluir 
ou listar o servidor 
(funções já cadastradas 
no ROLRESP)Pelo nº da UG 

inserido pode-se 
selecionar a 
GESTÃO

Pelo CPF ou 
NOME 
(aparecerá na 
tela vários 
nomes. 
Selecionar 
aquela que se 
deseja incluir 
ou alterar)

 

• DATA DA EMISSÃO: data em que foi incluída a informação (AUTOMÁTICO);

• CPF do servidor (NOME DO RESPONSÁVEL aparece AUTOMÁTICO);

• MATRÍCULA: do servidor para a FUNÇÃO em questão, uma vez que o servidor 
pode ter mais de uma matrícula;

• NÚMERO DA FUNÇÃO: número da função exercida pelo servidor (Não pode 
incluir em função extinta ou inativa);

• UNIDADE GESTORA: número da Unidade Gestora onde o servidor exerce a 
função;

• GESTÃO: número da gestão da Unidade Gestora (AUTOMÁTICO)

• PARA VINCULAÇÃO É NECESSÁRIO QUE OS CAMPOS SEGUINTES   
SEJAM, OBRIGATORIAMENTE, PREENCHIDOS:

• DATA DA POSSE: data do início do exercício do servidor naquela função 
específica; Lembramos que, em certos casos, esta data não é a mesma da data da 
publicação do ato.

Ao incluir uma “Data 
da Posse” é 
indispensável às 
informações da 
“NOMEAÇÃO”, caso 
contrário o registro 
não será aceito.

 



• ATO DA NOMEAÇÃO: tipo do ato de nomeação (Decreto, Portaria, Ordem 
de Serviço, etc);

• DATA DA NOMEAÇÃO: data de nomeação do servidor (pode ser diferente 
de início do exercício);

• PUBLICAÇÃO DA NOMEAÇÃO: meio em que foi publicada a nomeação 
(DODF, Boletim etc);

• DATA PUBLICAÇÃO DA NOMEAÇÃO: data do veículo do ato de nomeação 
(data DODF, data Boletim, etc); 

NA EXONERAÇÃO DA FUNÇÃO, para o fechamento de um ciclo, é necessário que 
os campos seguintes sejam preenchidos, obrigatoriamente:

DATA DA EXONERAÇÃO: data do fim do exercício do servidor naquela
função específica; Lembramos que, em certos casos, esta data não é a
mesma da data da publicação do ato.

Ao incluir uma “Data 
da Exoneração” é 
indispensável às 
informações da 
“EXONERAÇÃO”, caso 
contrário o registro 
não será aceito

 

• ATO DE EXONERAÇÃO: tipo do ato de exoneração (Decreto, Portaria, Ordem de 
Serviço, etc);

• DATA(EXONERAÇÃO): Data de exoneração do servidor (pode ser diferente do 
fim exercício);

• PUBLICAÇÃO DA EXONERAÇÃO: Meio em que foi publicada a exoneração 
(DODF, Boletim, etc);

• DATA DA PUBLICAÇÃO DA EXONERAÇÃO: data do veículo do ato de 
exoneração (data do DODF, data do Boletim);

• OBSERVAÇÃO: Quaisquer outras informações que se julguem necessárias. 
Quando a ordenação de despesas for por delegação de competência, deverá 
ser indicado neste campo o ato e a publicação que deu origem ao fato;

• SITUAÇÃO DO REGISTRO: Uma vez vinculado o responsável não será possível 
excluir, podendo, no entanto, serem feitas as correções necessárias. A 

INATIVAÇÃO ocorrerá em caso de erro incorrigível.

• ERROS INCORRIGÍVEIS:

• -CPF       - FUNÇÃO   - UG     - DATA POSSE

OPÇÕES POSSÍVEIS DO PSIAT 690:

I - INCLUIR: Quando se inclui o registro pela primeira vez.

NÃO SE PERMITE um registro em duplicidade (mesmo servidor, mesma

função, mesmo período de vínculo).

•PERMITE-SE o registro de um servidor:

Em uma mesma UG: Em quaisquer períodos e funções diferentes, pois

o servidor pode ser titular em uma função e substituição(delegação ou

respondendo) em outra.

Em UGs diferentes: Em quaisquer períodos e funções diferentes, pois o

servidor pode ser titular em uma função(substituição,delegação ou

respondendo) e ser designado conselheiro em outra.

NÃO SE PERMITE um registro em FUNÇÃO EXTINTA ou INATIVA

 



Ao incluir um responsável e o mesmo tiver vinculo 
em outra UG na mesma lacuna temporal:

Objetivo:A UG pesquisar o responsável que está incluso em outra UG e 
evitar registro em duplicidade.
PESQUISA OS REGISTROS DO RESPONSÁVEL PELO CPF 

Se OK, confirma inclusão.
Se incorreta, fazer correção

II - ALTERAR: Correção e/ou alteração de um registro anteriormente

incluído.

Para a alteração fica valendo as regras fixadas para inclusão. Para se

alterar um dado permitido, o ideal é pelo LISTAR

III - LISTAR: Pesquisar um registro anteriormente incluído.

NÃO SE ALTERA: CPF   - FUNÇÃO    - UG    - GESTÃO
ERROU?!!!                                         INATIVA E INCLUI CORRETO!!!!

 

• IV - LIMPAR: Limpar as informações da tela 

apresentada, em caso de nova digitação.

 



ERROS MAIS COMUNS:
• - ARQUIVOS ANTIGOS : Permanecem  inalterados,  as

correções no ROLRESP só contemplam os novos registros.

- FALTA DE REGISTROS:
NOMEAR GUSTAVO CARVALHO 
AMARAL para exercer o Cargo de 
Natureza Especial, Símbolo CNE-
06, de Coord., da COAG, do Plano 
Piloto do Distrito Federal
DODF 80 DE 28/04/2016

 

• - SUBSTITUIÇÕES:

-OUTROS

 

Telas de Preenchimento Exclusivo da Coordenação 
de Tomada de Contas/SUCON/SEF

PSIAT 660 – Atualiza Função Jurisdicionada:

a) UGs encaminham por meio de email institucional da própria UG, em
formulário específico (Anexo III), para o email cootc@fazenda.df.gov.br,
solicitando a inclusão ou alteração de uma nova FUNÇÃO.

b) A GETOD/COOTC/SUCON/SEF avaliará a solicitação e, quando for o caso,
incluirá ou alterará as funções, ou informará a existência de função compatível
à solicitada.

c) A alteração do “status” de uma função para “EXTINTA” poderá ser efetuada
pela GETOD sem solicitação das UG ou por solicitação dessas, desde que não
haja interferência em outras Unidades Gestoras

 



PSIAT 675 – ATUALIZA GRUPO DE FUNÇÃO

• INCLUI/ALTERA os Grupos das Funções, de acordo com a Resolução do 
Tribunal de Contas do DF Nº 267/2013 e por orientação do mesmo.

 

ANEXOS AO MANUAL:

ANEXO I- RES./TCDF Nº 267, DE 29 DE OUT DE 2013.

ANEXO II-I N Nº 02, DE 30/SET/2014.
DECLARAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS DE CONFORMIDADE DO ROLRESP/SIAC/SIGGo

(Para fins de cumprimento ao art. 4º da Resolução/T(CDF nº 267/2014)

Declaramos para os devidos fins, sob pena de responsabilidade, para
fins de cumprimento do estabelecido no Decreto .... que as informações
constantes no Módulo do Rol de Responsáveis/SIAC/SIGGo, relativo ao
____ trimestre de 20___ foram devidamente validadas por esta Unidade
Gestora e representa a verdade dos fatos nesta data....

______________________________________ 

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas

 

ANEXOS AO MANUAL:

ANEXO I- RES./TCDF Nº 267, DE 29 DE OUT DE 2013.

ANEXO II-I N Nº 02, DE 30/SET/2014.
DECLARAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS DE CONFORMIDADE DO ROLRESP/SIAC/SIGGo

(Para fins de cumprimento ao art. 4º da Resolução/T(CDF nº 267/2014)

Declaramos para os devidos fins, sob pena de responsabilidade, para
fins de cumprimento do estabelecido no Decreto .... que as informações
constantes no Módulo do Rol de Responsáveis/SIAC/SIGGo, relativo ao
____ trimestre de 20___ foram devidamente validadas por esta Unidade
Gestora e representa a verdade dos fatos nesta data....

______________________________________ 

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas

 



 

VERSO DO IV :

 



INFORMAÇÕES RELEVANTES:

 

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES: Observar para o correto preenchimento das telas do ROLRESP

 


