GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

ORDEM DE SERVICO SCG/SEPLAG N° 07 DE 06 DE ABRIL DE 2017.

Disciplina prazo para disponibilizacdo de relatorio, fechamento e liberacdo mensal de
sistema dos o6rgdos integrantes do Sistema Integrado de Gestdo de Material —
SIGMa.net.

O SUBSECRETARIO DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS DA SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL,
no uso de suas atribuigcdes que Ihe confere o artigo 1° e 10, da Portaria/SEPLAN n° 39,
de 30 de marcgo de 201:

CONSIDERANDO o disposto no artigo 130, do Decreto n° 32.598, de 15 de dezembro
de 2010, que aprova Normas de Planejamento, Orgcamento e Finangas, Patrimonio e
Contabilidade do Distrito Federal,

CONSIDERANDO que o Demonstrativo Financeiro por Almoxarifado é o relatério que
reflete a movimentagdo mensal de entradas e saidas no almoxarifado, referente a
material de consumo (339030), material permanente (449052), material de distribuicéo
gratuita (339032), material de premiacéo (339031), inclusive aqueles transferidos entre
almoxarifados, doados ou adquiridos por meio de suprimentos de fundos,

CONSIDERANDO que o Demonstrativo Financeiro por Almoxarifado € o relatorio que o
Setor de Orcamento, Financas ou equivalente utiliza para promover a conciliagdo
financeira mensal da conta almoxarifado e,

CONSIDERANDO que para a liguidacdo da despesa € indispensavel o registro do
material no Setor de Almoxarifado, bem como constar no processo a Nota de Empenho
e atesto de recebimento do material por agente credenciado, RESOLVE:

Art. 1°. Determinar ao 6rgdo gestor do Sistema Integrado de Gestdo de Material -
SIGMa.net que disponibilize mensalmente, via sistema, no penultimo dia Gtil do més, o
Demonstrativo Financeiro por Almoxarifado para que o 6rgdo promova a conciliacéo
financeira, registrando os valores de entradas e saidas do almoxarifado no Sistema
Integrado de Administragdo Contabil — SIAC/SIGGo.

81° - N&o cumprida a formalidade do recebimento do material, via sistema, o
fechamento mensal e a disponibilizacdo do Demonstrativo Financeiro por Almoxarifado
ficardo prejudicados, permanecendo o sistema SIGMa.net com status de bloqueado até
a regularizacéo das pendéncias

82° - A relacdo das pendencias estara disponivel na Ferramenta de Informacdes e
Suporte ao Usuario — HESK, que se encontra no site da SEPLAG na Aba Licitacdes ou
pelo endereco http://hesk.gdfnet.df.gov.br/COSUP-SCG/”
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Art. 2°. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis anteriores ao estabelecido
no artigo anterior, para que o Setor de Almoxarifado envie para o Setor de Orgamento,
Financas ou equivalente o Demonstrativo Financeiro - Prévia, visando a identificacdo
de possiveis registros de entrada de material NR (Nota de Recebimento) sem a devida
apropriacdo da despesa NL (Nota de Lancamento) no SIAC/SIGGo.

Paragrafo Unico. Fica vedada a realizacdo da conciliacdo financeira utilizando o
Demonstrativo Financeiro — Prévia, considerando que o citado relatério serve apenas
para acompanhamento e conferéncia interna no Setor de Almoxarifado.

Art. 3°. Fica a Diretoria de Gestdo de Almoxarifado da Coordenacdo de Gestdo de
Suprimentos desta Subsecretaria incumbida de informar, com antecedéncia, por meio
da funcao “Agenda” do SIGMa.net, a data de bloqueio e abertura do sistema.

Art. 4°. As mensagens encaminhadas, por meio da fungdo “agenda” possuem carater
oficial, podendo estabelecer orientacdes, procedimentos técnicos e prazos.

Art. 5°. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacéo.

LEONARDO RODRIGO FERREIRA
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