
Caso apareça um símbolo (+), 
clique para que ele se expanda e mude para o símbolo (-)

G O V E R N O  D O  D I S T R I T O  F E D E R A L
S E C R E T A R I A  D E  E S T A D O  D E  E C O N O M I A  D O  D I S T R I T O  F E D E R A L

U N I D A D E  D E  C O N T R O L E  D E  E M E N D A S  P A R L A M E N T A R E S
 

1- Clique em " Iniciar processo":
2 -  Digite no campo de busca:  “SISCONEP “, dessa forma, aparecerá o tipo de processo:
GESTÃO DE SISTEMAS/CADASTRO DE USUÁRIOS – SISCONEP /SISCAEP, então selecione.

Processo SEI - Termo de Responsabilidade
Como Instruir o Processo SEI

4 - Escolha "incluir documento", conforme figura abaixo:

3 - Na tela seguinte preencha os campos e escolha: "Processo Restrito – Informações Pessoais" 
e clique em "salvar".



G O V E R N O  D O  D I S T R I T O  F E D E R A L
S E C R E T A R I A  D E  E S T A D O  D E  E C O N O M I A  D O  D I S T R I T O  F E D E R A L

U N I D A D E  D E  C O N T R O L E  D E  E M E N D A S  P A R L A M E N T A R E S
 

5 – Verifique se na tela aparece o símbolo (-), digite:  "SISCONEP", e então aparecerá: o 
"TERMO DE RESPONSABILIDADE" que deverá ser inserido. 
* caso visualize um símbolo  (+), clique nele para que ele se expanda e transforme - se no símbolo  (-),
 então realize a busca.

Processo SEI - Termo de Responsabilidade
Orientações para o Preenchimento

6 – Insira o documento, preencha com os dados solicitados, assine e por fim envie para SEEC/SEORC/UCEP.


