GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL

UNIDADE DE CONTROLE DE EMENDAS PARLAMENTARES

Processo SEI - Termo de Responsabilidade

Como Instruir o Processo SEI

1- Clique em " Iniciar processo":
2 - Digite no campo de busca: “SISCONEP “, dessa forma, aparecera o tipo de processo:
GESTAO DE SISTEMAS/CADASTRO DE USUARIOS - SISCONEP /SISCAEP, entdo selecione.
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3 - Na tela seguinte preencha os campos e escolha: "Processo Restrito - Informaces Pessoais"
e clique em "salvar".
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4 - Escolha "incluir documento”, conforme figura abaixo:
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Orientacoes para o Preenchimento

5 - Verifique se na tela aparece o simbolo (-), digite: "SISCONEP", e entdo aparecera: o
"TERMO DE RESPONSABILIDADE" que devera ser inserido.

* caso visualize um simbolo (+), clique nele para que ele se expanda e transforme - se no simbolo (-),
entdo realize a busca.
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6 - Insira o documento, preencha com os dados solicitados, assine e por fim envie para SEEC/SEORC/UCEP.
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