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APRESENTACAO

A Subsecretaria de Gestao de Emendas Parlamentares (SUEP), da Secretaria
Executiva de Financas, Orcamento e Planejamento - SEFIN, da Secretaria de
Economia do Distrito Federal - SEEC, disponibiliza este material para auxiliar
OS usuarios quanto ao preenchimento do formulario de Propostas ao Caderno

de Emendas Parlamentares a ser realizado pelas unidades orcamentarias do
GDF.

ESTAMOS A DISPOSICAO PARA AJUDA-LOS!
EQUIPE SUEP
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Calendario

i SisCAEP ™ Cadastros -  Administragao -  Relatorios - Visualizar Cademo | Alterar | -
— Captagao

NOVA PROPOSTA

A Criar nova proposta

O usuario iniciarad o cadastro
de uma proposta

Reaproveitar proposta

O usuario podera reaproveitar propostas
cadastradas em exercicios anteriores

TELA DO
SisCAEP

g

NOVA PROPOSTA

Atributos da proposta Divisibilidade e Regionalizacio Classificacdo Orcamentaria Contribuigdes/Informagdes Adicionais

Detalhando o objeto da captagao, com enfoque no publico alvo e nos beneficios esperados
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ATRIBUTOS DA PROPOSTA (gl

OBJETO DE CAPTACAO
Descrever, em frase simples e concisa, o que se pretende implementar

JUSTIFICATIVA
Descrever a necessidade de realizacao do projeto, bem como o publico-alvo e o propdsito

SITUACAO DO OBJETO DE CAPTACAO

Depende de projetos

Pronto para licitagao

Acao em andamento

Outros

ESPECIFICAR SITUACAO DO OBJETO DE CAPTACAO

Detalhar como se encontra o objeto, qualificando a informacao do campo anterior
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ATRIBUTOS DA PROPOSTA i

VALOR TOTAL DO OBJETO E LIVRE?

O objeto pode receber recursos livremente ou existe um valor maximo determinado ou previsto para

execugao?

Néo EEEEEEN

v
VALOR TOTAL DO OBJETO

R$ informar o valor

VALOR DE CAPTACAO DO PLOA E LIVRE?

O 6rgao tem capacidade de executar qualquer valor alocado ou existe um valor minimo para executar o projeto?

Sim

Néo EEEEER :
v ~
VALOR DE CAPTACAO DO PLOA?

R$ informar o valor
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ATRIBUTOS DA PROPOSTA (gl

EXECU§AO PODERA SER REALIZADA NO EXERCICIO VIGENTE?

O objeto podera ser executado no atual exercicio assim que o Caderno for entregue ao parlamentar?

VALOR DE CAPTAQI\O VIGENTE

R$ informar o valor
MES LIMITE PARA RECEBIMENTO DE CAPTAC;.AO NO EXERCICIO VIGENTE

Selecionar o més

O OBJETO DE CAPTACAO E UMA OBRA?
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ATRIBUTOS DA PROPOSTA D
SITUACAO DO TERRENO

Se alguma das respostas abaixo for "Nao", deve-se informar se ha e quais as tratativas em andamento para
resolucao da questao

A dominialidade do terreno esta ok?

Sim

Nao

O lote esta livre? (sem ocupacao)

Sim

Nao

O lote estd livre de interferéncia?

Nao

O lote possui destinacao de area compativel com a obra?

Sim
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ATRIBUTOS DA PROPOSTA D
HA NECESSIDADE DE LICENCA AMBIENTAL?

SIM sssssas

Nao

v
TIPO DE PROCESSO

Processo GDF .saummas

Grnnnnn

Origem do processo

SEl EEEEEEN

SICOP

Grrnnns

Processo SEI
Informar ndmero do processo e clicar em adicionar
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ATRIBUTOS DA PROPOSTA D

Processo Externo

Informar numero do processo e 6rgao e clicar em adicionar

PERIODO ESTIMADO PARA EXECUQAO DO OBJETO EM MESES

meses

ID NO SISTEMA GESTAO DF SE APLICA?

Slm EEEEEEDR

Nao v

Digite o ID no sistema Gestao DF

N

CLIQUE NO BOTAO SALVAR PARA REGISTRAR AS INFORMAGCOES INSERIDAS
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DIVISIBILIDADE E REGIONALIZACAO D

OBJETO E DIVISIVEL?

Informar se é possivel parcelar o objeto

DIVISIBILIDADE

I | Valor minimo Quando o objeto exigir um valor minimo de alocac&o para ser implementado

Digite valor minimo para uma unidade do produto

I | Valor miltiplo Quando o objeto permitir fracionamento por unidade do produto a ser implementado
Digite valor multiplo conforme unidade de produto
Digite a quantidade

Valor Total O resultado do valor total devera ser igual ao valor de captacao PLOA

Valor livre Quando o objeto permitir receber alocacao livremente
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DIVISIBILIDADE E REGIONALIZACAO D

ADICIONAR RA

Informar onde serd implementado o objeto e localidades necessarias

REGIAO ADMINISTRATIVA

Selecionar Regiao Administrativa

VALOR DA RA E LIVRE?

Informar se ha um valor especifico para implementacao do objeto na localidade em questao

Sim

N3O ssmmmms

VALORRA VY

O valor total das RAs devera ser igual ao valor de captacao PLOA

R$ informar o valor

DETALHAMENTO POR RA &
Campo para detalhar informacgdes sobre o objeto na localidade em questao %

CLIQUE NO BOTAO SALVAR PARA REGISTRAR AS INFORMAGCOES INSERIDAS



Subsecretaria de Gestao de Emendas Parlamentares

12

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA D

EMENDA?

Ha emenda vigente para o projeto?

O objeto estad contemplado por emenda no atual exercicio?

Sim EEEEEEE

Nao v

Filtro por unidade gestora

Filtro por parlamentar

Selecione uma emenda
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ADICIONAR PROGRAMA DE TRABALHO
Clicar para informar o Programa de Trabalho

PROGRAMA DE TRABALHO

Funcao: Selecionar

Subfuncgao: Selecionar

Programa: Selecionar

Acao: Selecionar

Subtitulo: Selecionar

ADICIONAR A NATUREZA

O campo permite adicionar mais de uma natureza de despesa

Categoria econémica: Selecionar

Grupo natureza/despesa: Selecionar

Modalidade da aplicagao: Selecionar

Elemento da despesa: Selecionar

13
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CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA D

VALOR SOLICITADO PARA CAPTACAO LIVRE:

Sim

N3O susmmunsm

A 4

VALOR SOLICITADO PARA CAPTACAO

O valor total devera ser igual ao valor de captagao PLOA

R$ informar o valor

CLIQUE NO BOTAO INCLUIR

N

CLIQUE NO BOTAO SALVAR PARA REGISTRAR AS INFORMAGCOES INSERIDAS
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CONTRIBUICOES / INFORMAGOES ADICIONAIS D

LEGITIMAgAO SOCIAL
Acao manifestada que torne legitimo o objeto de captacao
Possui legitimacao social?

Sim EEEEEEN

Nao 9

Legitimacao social

Documentacao do Poder Executivo

Documentacao do Poder Legislativo

Documentacao do Poder Judiciario

Estudo académico

Manifestos sociais

Matérias vinculadas na midia

Documento Legitimacao Social

Adicionar caso queira, documento comprobatorio
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CONTRIBUICAO / INFORMACOES ADICIONAIS D

INCLUIR INTEGRANTE

Clicar para informar os integrantes

INTEGRANTE

Servidor(es) responsavel(is) pelo preenchimento da proposta e pela implementacao do projeto
Nome:

Telefone:

Celular:

E-mail:

Cargo:

Responsavel pelo cadastro:

Sim

Nao
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CONTRIBUICAO / INFORMACOES ADICIONAIS i

Responsavel técnico:
A proposta devera ter obrigatoriamente um responsavel técnico

Sim

Nao

Cargo:
Orgao:

&

CLIQUE NO BOTAO SALVAR PARA REGISTRAR AS INFORMA§6ES INSERIDAS
EM SEGUIDA CLIQUE NO BOTAO FINALIZAR



SECRETARIA DE ECONOMIA

SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE EMENDAS PARLAMENTARES

SUPORTE AOS USUARIOS
Q http://hesk.gdfnet.df.gov.br/EmendasParlamentares_UCEP/

‘ 3313-8195 / 3414-6179 / 3414-625]1

@ https://sistemas.df.gov.br/PortalDeServicos/Login
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