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Como proceder ao controle das férias suspensas

1) Introdugéo

Considerando a uniformizagéo de procedimentos de registros no ambito do
SIGRH, informamos como deverdo ser controladas as férias que tiveram seu usufruto
suspenso por for¢ca normativa.

A Instrugéo Normativa n°® 1/2014/SEAP, de 14/05/2014, disciplina:

Art. 13. “As férias somente podem ser suspensas por motivo de
calamidade publica, comocado interna, convocacdo para juri,
servico militar ou eleitoral, ou por necessidade do servico,
declarada pelo Secretario de Estado ou autoridade equivalente,
por meio de portaria publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal.”.

“Art. 18, 8§ 9° Uma vez formalizada a suspensao das férias, na
forma prevista no art. 13, o servidor ndo devolve o adicional de
férias, cabendo a chefia imediata e a unidade de gestdo de
pessoas procederem ao controle do periodo remanescente,
com o devido registro na folha de frequéncia do servidor.”.

Para registrar a suspenséo de férias do servidor, ndo devera haver alteracdo
dos dados de fruicdo da tela CADFERO1, considerando que o pagamento do adicional de
férias ocorreu no més de referéncia do lancamento efetuado.

Neste sentido, devera ser anotado no campo Observacado da Fruicao, na tela
CADFERO1, que o periodo foi suspenso e proceder aos lancamentos dos dados na tela
CADHIS88, Motivo 059 (Férias).

Os dados a serem anotados, minimamente, sédo: Dados Publicagdo DODF, Ano
Referencia do periodo suspenso, Fruicdo suspensa, Dias suspensos, Data de usufruto,
conforme EXEMPLO a seguir:
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2) Manutencao na tela CADFERO1

>CADFERO¥% 999 - GOVERNO DO DI STRI TO FEDERAL - AGO 2016
SI STEMA UNI CO DE GESTAO DE RECURSCS HUMANGCS
MANUTENCAO DOS DADCS DE FERI AS

Qperacao.: >A< I-Inclui A-Altera E-Exclui GCConsulta

Matricul a: ]01234567< - FULANO DE TAL

UA 001 GOVERNO DO DI STRI TO FEDERAL Lot 000000000001 GOVERNO DO DI STRI TO FEDERAL

Ano Ref >2015< PA >19042014< a >18042015< Ano Base 2017 Sit PA >1<
Exercicio.: 01/01/2015 a 31/12/2015

Tp Pag Parc >1< FRUI CAO I FRUI CAO II

Fal t as 0,0 O Codi go Parc Cod Devol O Codigo Parc Cod Devol
Adi ant Ferias >0< ]00000< >04< ] 00000< >0< ]00000< >04< ]00000<

Ti po Devol / Perc >0< ]000< Ut Parc Paga 00 >0< ]000< Ut Parc Paga 00
Adiant 13 Sal >0< ]00000< >0< ]100000<

Abono Pecuniar >0< ]00000< Ad Fer 0,00 >0< ]100000< Ad Fer 0, 00
Sit da Fruicao >05< Dt Ad 000000 >00< Dt Ad 000000

Peri odo Fruicao >04052015< a >02062015< >00000000< a >00000000<

Publ i cacao > < >00000000< > < >00000000<
bservacao Fruicao |

>REQUI S. FERI AS 23/ 02/ 2015. USUFRUTO SUSPENSO (VER CADHIS88 SH059) <

Cbservacao Fruicao 11
>

3) Manutencéo na tela CADHIS88

>CADHIS88< 999 - GOVERNO DO DI STRI TO FEDERAL - AGO 2016
SI STEMA UNI CO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANGS
MANUTENCAO NO HI STORI CO DE GESTAO

Qperacao.: >I< I-Inclui A-Altera E-Exclui GCConsulta

Matri cul a: ]01234567 < - FULANO DE TAL

Motivo...: ]059< \ 059< - FERI AS Sequenci a: | <
> <
> USUFRUTO DE FERIAS RELATIVO AO 1° PERIODO DE 201 5, SUSPENSO A PARTIR DO DIA <
>14/05/2015. (SALDO 20 DIAS) <

> <

> A FRUICAO OCORRERA DE 23/11/2015 A 12/12/2015. <
> <
> <
> <
> <
> <

Docunento....: >PORTARIA N° XXX, DE DD/MM/AAAA <

Publ i cacao. ..: >DODF N° XXX, DE DD/MM/AAAA, PAG. XX <

Data Vi gencia: ] < Fundament o: ] < -

Ef Suspensivo(S/N): >N< Padrao....: > < > <

bs: > <
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