Cadastro de Estagiario

Orientacdes aos setoriais sobre boas pratieas para
importacdo dos arquivos de estagiario para g/eSocial

Versao 01. 20/12/2024
SEEC/SEGEA/UNIGEPE/CODACI



ESTAGIARIOS

No contexto da implantacdo do eSocial, foi implementado no
Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH)
um modulo para importacdo de arquivos, voltado a gestdo
dos dados dos estagiarios.

Essa funcionalidade permite a integracao automatizada de
informacbes como cadastros, pagamentos, admissoes,
afastamentos e desligamentos, atendendo as exigéncias
legais do eSocial.

A nova ferramenta é fundamental para a rotina dos setoriais,
proporcionando maior eficiéncia, precisdo e conformidade
nos processos de administracdo dos estagiarios do Governo

QDistrito Federal.
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Quem éo
estagiario?

E o participante de
estagio disciplinado
nas Leis n°11.788,
de 2008 e n° 7.644,
de 1987.

No eSocial, os
estagiarios sao
classificados no grupo
de Bolsistas, categoria
de trabalhadores
codigo 901.



Como acessar o modulo de importacdo de arquivos de
estagiarios no SIGRH
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Importar arquivo Estagiario -
eSocial

Relatérios da Proglicio

Ficha Financeira

Estagiarios

Acesse o SIGRHWEB
disponivel no site:

http://www.sigrh.df.g
ov.br/login/Log.aspx

Em seguida, localize o
icone sinalizado.

Producao/Geragao de
Arquivos/Importar
Arquivo Estagiario -
eSocial.

Apos o clique sobre o
icone apresentado,
localize na coluna a
esquerda o submenu:

IMPORTAR ARQUIVO
ESTAGIARIO - eSocial.


http://www.sigrh.df.gov.br/login/Log.aspx

Passos para importacao do arquivo de estagiarios Estagiarios
Localize a opgao:
ESCOLHER ARQUIVO.

G A N30 e0UrD | e i 00

e A opgao esta na aba
TGOS IMPORTACAO DE
L;;;;mamrquivo: Escolher Arquive | Nenhum arquive escolhido ARQUIV?S DE
. ESTAGIARIOS.
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Importagéo de Arquivo de Estagid

Slatus:

TODOS L

Lista de Arquivos
Sequencial Arquive Status Data

Hora Registros Lidos Registros Incluidos Registros Alter:
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Passos para importacao do arquivo de estagiarios

Meme

Data de modificagio

ﬁ' Envio-Relatorio-

Envio-Relatorio-

ESOCIAL-CIEE-OUTUBRO-2024

Esocial-Estagiario-

b E
e
5 ESOCIAL-CIEE-SETEMBRO-2024
a:
B4 Esocial-Estagiario-

a

setembro

Q setembro

Tipo

Planilha do Microsoft Excel §7-2003

Planilha do Microsoft Excel

Planilha do Microsoft Excel

Planilha do Microsoft Excel

Planilha do Microsoft Excel

Planilha do Microsoft Excel

Arquivo de Valores Separados por Virgulas do Microsoft Excel

Planilha do Microsoft Excel

Estagiarios

Identifique o arquivo a
ser importado.

Certifique-se de que a
extensao do arquivo é
xlsx.

Os arquivos
referentes aos dados
dos estagiarios
estarao localizados na
pasta selecionada
previamente pelo
operador dos dados.

Importante salientar
que deve ser
carregado apenas um
arquivo por referéncia
de Pagamento.



Passos para importacao do arquivo de estagiarios

A MN3o sequro hom.sigrhmve.df.gov.br/ESocigl/PROESO01/Lista?Empresa=999& Matricula=02804409 &Refarenci
g g g P

Importacao de Arquivo de Estagiarios

Processar
Importar Arquive: Escalher Arquiva | Esacial-Est... 10.2024.x
Data: a
Status: TODOS hd

Lista de Arquivos

Sequencial Arquivo Status Data Hora Registros Lidos Registros Incluidos
Pag.

Estagiarios

Apoés a selegao do
arquivo, clique em
PROCESSAR.



Passos para importacao do arquivo de estagiarios

o01/Lista
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L 5 Processamento Concluido!

\

Statis Data Hora ms
PROCESSADO  09/12/2024 1312 51 0
PROCESSADO  06/12/2024  16:54 52 0

FALHA 06/12/2024  16:34 494 0
PROCESSADO 06122024  15:53 663 0
PROCESSADO 061122024  15:50 54 0
PROCESSADO 031122024  13:08 233 0
PROCESSADO  02/12/2024  13:16 660 0
PROCESSADO  20/11/2024  17:45 60 0
PROCESSADO  27/11/2024  11:50 660 0
PROCESSADO  26/11/2024  16:22 660 0

Registros .

(=R I - - T R ]

Estagiarios

Aguarde o
processamento do
arquivo e a mensagem
de éxito da agao

Em seguida, clique em
FECHAR.



Tratamento de inconsisténcias Estagiarios

ApoOs o processamento
do arquivo é possivel
Arquivo analisar o resultado da
nome do arquivo importado. analise realizada pelo
Data e hora Registros rejeitados & v - @ modulo do SIGRH.

< G A Naoseguro | hom.sigrhmve.dffov.br/ESocial/Pro

} oo A o Eetaaiirt Instante de processamento do total de colunas rejeitadas

Importagao de Arquivo de Estagiarios arquivo importado no primeiro

Processar processamento. o . . d
e e e e usuario aeve

Data: a

processar os arquivos

(] Y (. ) | processados de forma
Sequencial Argquivo Status Data Hora Registros Lidos Registros Incluidos Registros Alterados Registros Rejeitados Resultado Processamento
28 setembro xlsx PROCESSADO 09/12/2024  20:00 20 0 o 20 R 0 . ”
27 Esocial-Estagiario-da-CGDF-Referencia-10 2024 xisx PROCESSADO 09/12/2024 1912 51 [ o 51 R Iteratlva ate que todos
26 leizute_estagiario-SIGRH-1abela-a-ser preenchida-Site (1) xdsx PROCESSADO 06/12/2024 16:54 52 0 o 52 R
25 Listagem de Atendimentos Homologados - Pericia Médica 26-10-23 xisx FALHA 06/12/2024 16:34 494 0 o 494 R H d
24 019-Base Estagiario PGDF ALTERADO4-NOTWEBQ02770 (1) xlsx PROCESSADO 06/12/2024 1553 663 [ o 683 ﬁ os erros sejam sana os.
23 031-Base estagiario CGDF (2) xlsx PROCESSADO 06/12/2024 15:50 54 0 o 54 R
22 51-ESOCIAL-CIEE-AGOSTO-2024 xisx. PROCESSADO 031212024 19:08 233 [ o 233 ﬁ
21 019-Base Estagiario PGDF ALTERADOS xlsx PROCESSADO 02122024 1316 660 0 o 660 R
20 019-Base Estagiario PGDF ALTERADOS(1).xlisx PROCESSADO 291172024 17:45 660 [ o 660 R
19 019-Base Estagiario PFGDF ALTERADOS(1).xlsx PROCESSADO 271172024 11:50 660 0 o 660 R os resultados do
Pag.
\ J \ J \ A AL J\\ J =
- " - processamento sao
Status Registros lidos Registros alterados Resultado . .
classificagdo do total de colunas total de colunas Processamento Obtldos por melios de
resultado do identificadas. alteradas apds o arquivo com o resultado . -
Sequencial processamento. primeiro processamento. do processamento. arqu“,os com extensao
ordem I

decrescente XIS.

dos arquivos

importados.

Registros incluidos
h— total de colunas

acrescentadas apés o
primeiro processamento.




Tratamento de inconsisténcias
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Resultadoe Processamento

Estagiarios

Ao clicar sobre o
icone do arquivo de
resultante do
processamento, sera
possivel obté-lo na
secao DOWNLOADS.




Importacao de Arquivo de Estagiarios

Processar

Impaortar Arquivo:

Excalhar Arquive | Nenhum amuive escalhido

Tratamento de inconsisténcias

Data: a
Status: TODOS b
A [of D E F G
1 Campos. ios para o eSocial - SIGRH |DS_ESTAGIARIO_ESOC |
2 # ‘Coluna ll‘ Tamanho do Campo Tipe O i |Nn|r|e dos pos no SIGRH |
3 1 nrinsc Nomero de Inscricdo Empregador- CNPJ 11-14 C Sim STG_NRINSC
4 2 cpfTrab CPF do Trabalhador 11 C Sim STG_CPFTRAB
5 3 nmTrab Nome do Trabalhador 2-70 C Sim STG_NMTRAB
6 4 sexo Sexo do Trabalhador 1 N Sim STG_SEXO
7 5 racaCor Raca/Cor 1 N Sim STG_RACACOR
8 6 estCiv Estado Civil 1 N Sim STG_ESTCIV
9 7 graulnstr Grau de Instrugéo 2 C Sim STG_GRAUINSTR
10 8 nmSoc Nome Social 2-70 C N&o STG_NMSOC
11 g dtNascto Data de Nascimento l10 N Sim STG_DTNASCTO
12 | 10 codMunic Codigo do Municipio de Nascimento 7 N Sim STG_CODMUNIC
13 1uf UF de Nascimento 2 C Sim STG_UF
14 | 12 paisNascto Pais de Nascimento 3 C Sim STG_PAISNASCTO
15| 13 paisNac Nacionalidade 3 C Sim STG_PAISNAC
(m defFisica Deficiéncia Fisica 1 C Sim STG_DEFFISICA

J

Arquivo
processado

0 arquivo processado
deve atender a
formatagao esperada
para o eSocial.

Os campos
obrigatorios e os
formatos necessarios
estao disponiveis ao
usuario na ABA >
IMPORTACAO DE
ARQUIVOS DE
ESTAGIARIOS >
MODELO.

0 arquivo processado
pelo usuario deve
atender exatamente
as formatagoes
constantes no
arquivo.



Tratamento de inconsisténcias Arquivo
processado

0 arquivo processado
apresenta os mesmos
dados do arquivo
submetido pelo

7 .
B @ D £ F g H ) K u s u a rl O .
-CNP) CPFdo) Nome do Sexo do Trabalhador Raga/Cor Estado Civil Grau de InstrugBo Nome Social Data de Nascimento Cédigo do Municipio de Nascimento UF de Nascimento  Pais de
8944148000196 11111111111 AMANDA F F 1 1 8 30/05/2001 3109303 MG
8944148000196 11111111111 ANALUIZA F 2 1 8 17/03/2005 5300108 DF
8944148000196 11111111111 ANDRESSADOS S F 2 1 8 25/05/2004 5300108 DF .
8944148000196 11111111111 BARBARAL F 1 1 8 19/09/2002 5300108 DF Qualsquer cam pos
8944148000196 11111111111 BRUNADEM F 1 1 ] 14032005 5300108 DF
8944148000196 11111111111 | CAMILLA B F E 1 8 15/03/2004 5200258 GO
8944148000196 11111111111 CAROLINEN F 3 1 8 00/01/1900 5300108 DF faltantes ou

inconsistentes sao
apresentados ao
usuario na ultima
colunado
processamento como
critica.




o

Tratamento de inconsisténcias

CA

Criticas

Problema -» Data de Nascimento - 12 - 'Data Invalida ou célula vazia'. O campo é de preenchimento obrigatdrio.;

Problema -> Enderego no Brasil - V2 - 'Célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatorio;

Problema -> Complemento do Logradouro - Z2 - 'Célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatdrio.;

Problema -> Descrig8o do Logradouro no Exterior - AG2 - 'Valor fora do dominio N/O ou célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatdri

Problema -> Ndmero do Logradouro no Exterior - AH2 - "Walor fora do dominio {1 e 9} ou célula vazia' O campo é de preenchimento obrigatdr

Problema -> Complemento do Logradouro no Exterior - Al2 - 'Célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatorio.;

Problema -» Bairro no Exterior - A2 - 'Célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatdrio.;

Problema -» Nome da Cidade no Exterior - AK2 - 'Célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatério.;

Problema -> E dependente do trabalhador para fins de deducdo de IR - ARZ - 'Data Invalida ou célula vazia'. O campo é de preenchimento obrigatério.;
Problema -> Dependente tem incapacidade fisica ou mental para o trabalho - AT2 - 'Valor Invalido ou célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatério.;
Problema -> Cadastro Inicial - AV2 - 'Valor Invalido ou célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatério;

Problema -> Data de Inicic do Estagio - AX2 - 'Data Invalida ou célula vazia'. O campo € de preenchimento obrigatério,;

Problema -> Natureza do Estagio ou da prestac8o de servico civil voluntario - AY2 - 'Data Invalida ou célula vazia'. O campo € de preenchimento ocbrigatdrio.;

Criticas

A analise das
inconsisténcias é
encontrada na ultima
coluna do arquivo
processado.

O usuario deve
analisar cada uma das
criticas apresentadas
e comparar com o
arquivo modelo.

As alteragoes devem
ser realizadas no
proprio arquivo
processado. E, entao,
repetidamente
importado até que
todas as
inconsisténcias sejam
sanadas.



Classificagao

ENVIO DOS DADOS PARA O ESOCIAL detca‘.’,a?‘m do
estagiario

ApoOs a importacdo de arquivos, a Unidade de Gestdo de
No evento S2300 - A

Pessoas deve Seguir 0S passos seguintes: classificacdo do
Estagiario no eSocial é a
1. Acesse 0 SPED-DF pelo endereco: https://sped.df.gov.br. categoria de

2. Envie os eventos obrigatorios: trabalhadores = 901.

S-2300: Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario

(classificagdo do estagiario = categoria 901). Classificacao
S-1200: Remuneracao de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de pagamento

de Previdéncia Social. do estagiario

Utilize as rubricas criadas para o pagamento de estagiarios: No evento S1200 — foram

11192: Bolsa de Estudo - I_E,stagiério. criadas duas rubricas:
11193: Transporte - Estagiario.
11192 - Bolsa de Estudo -
Estagiario.
11193 - Transporte -

\ / Estagiario.



https://sped.df.gov.br/

. Links Uteis

O canal de atendimento do Hesk para suporte ao Sistema Unico de
Recursos Humanos — SIGRH, € acessivel através do seguinte
endereco:

https://hesk.gdfnet.df.gov.br/atendimentosigrh/ .

M



https://hesk.gdfnet.df.gov.br/atendimentosigrh/

. Observacoes finais

O arquivo processado deve atender a formatacéo exigida pelo
eSocial, conforme especificado no arquivo modelo. Certifique-se de
gue todos os campos obrigatorios estejam preenchidos
corretamente para evitar rejeicbes no processamento.
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