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SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURICHCAS [0 DF

PORTARIA N° 514, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2018

Regulamenta os procedimentos administrativos basicos
para realizacao de pesquisa de precos na aquisicao de
bens e contratacao de servicos em geral na forma do
Decreto Distrital n® 39.453, de 14 de novembro de
2018.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicoes que lhes sdo conferidas pelo artigo 105, paragrafo Unico, inciso III, da Lei Organica do Distrito
Federal, e, de acordo com o Decreto Distrital n® 39.453, de 14 de novembro de 2018, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19 Regulamentar os procedimentos administrativos para realizagao de pesquisa de precos na aquisicao de
bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Distrito
Federal, observando o disposto no_Decreto Distrital n°® 39.453, de 14 de novembro de 2018.

Art. 20 A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizacdo de, no minimo, 03 valores validos, obedecendo
0s seguintes parametros:

I - relatério de pesquisa de precos de produtos com base nas informag6es da Nota Fiscal eletronica - NFe;

II - precos publicos referentes a aquisicoes ou contratacoes similares realizadas pelo Distrito Federal ou demais
entes publicos;

III - pesquisa junto a fornecedores;
IV - pesquisa publicada em midias ou sitios especializados ou de dominio amplo.

_ CAPITULOII
DOS CRITERIOS PARA PESQUISA DE PRECOS

Art. 30 Para a realizacao da pesquisa de pregos deverao ser observadas as especificacdes ou descricbes do
objeto a ser adquirido ou contratado e, sempre que possivel, os seguintes fatores intervenientes no preco,
dentre outros:

I - o quantitativo total do objeto;
II - a localizagao geografica;
III - a influéncia da sazonalidade no preco do objeto;

IV - as condicdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem,
execucao do servico, formas de pagamento e garantias exigidas;

V - marca e modelo solicitado, quando couber.

Art. 40 E obrigatdria a apresentacao de no minimo um preco de cada parametro constante nos incisos I e II do
Art. 2°.

§ 1° No que tange aos pregos obtidos por meio do Painel de Mapa de Precos de NFe, o valor utilizado para cada
item correspondera ao valor médio das notas encontradas.

a) Nesse caso, nao podera ser utilizado na Planilha Comparativa de Precos mais de um registro por item.
§ 29 Nos casos de impossibilidade de cumprimento do disposto no caput, deve ser juntada aos autos

comprovagao e justificativa do gestor responsavel.
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Art. 50 A pesquisa de precos deve contemplar o maior nimero possivel de amostras disponiveis dentre todas as
fontes elencadas no Art. 2°,

Art. 60 A pesquisa de pregos devera contemplar o mercado local, sempre que possivel, desde que os valores
tragam vantajosidade para a Administragao.

CAPITULO III
DAS FONTES PARA PESQUISA

Art. 7° Consideram-se fontes oficiais para obtengdo de valores de referéncia:

I - relatdrio de pesquisa de precos com base nas informacdes da Nota Fiscal eletronica - NFe, extraido do Painel
de Mapa de Pregos do Distrito.

II - precos publicos referentes a aquisicoes ou contratacdes similares realizadas pelo Distrito Federal ou demais
entes publicos obtidos pelos seguintes instrumentos:

a) Sistema de Compras do Governo do Distrito Federal;
b) Painel de Preco do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;
c) sitios oficiais dos demais entes publicos ou de publicagdes em didrio oficial;

d) contratacOes efetivadas por outros entes publicos, disponiveis em demais sistemas eletrénicos de compras de
entidades publicas;

III - pesquisa junto a fornecedores, por meio de proposta escrita;
IV - pesquisa publicada em midia especializada, sitio eletronico especializado ou de dominio amplo.
§ 1° Para fins do disposto no inciso IV, entende-se por:

I - midia especializada: aquela ndo vinculada necessariamente a portal na internet, mas a outros meios como
jornais, revistas, estudos, desde que haja notdrio e amplo reconhecimento no ambito em que atua?

II - sitio eletrénico especializado: aquele necessariamente vinculado a portal na internet, com a utilizacdo de
ferramentas de busca de pregos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou preponderante
na analise de precos de mercado, desde que haja notdrio e amplo reconhecimento no ambito de sua atuagdo?

III - sitio de dominio amplo: aquele presente no mercado nacional de comércio eletronico ou de fabricante de
produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuagao, compreendido por empresa legalmente estabelecida
e o sitio detentor de referéncia que garanta confiabilidade e seguranca.

§ 2° Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de intermediacdo de vendas.

§ 3° Na pesquisa de precos advindas de midia especializada, sitio eletronico especializado ou de dominio amplo,
constante no inciso IV do Art. 2°, devera ser utilizado o menor valor para pagamento em Unica parcela.

§ 4° Poderdo ser utilizados Bancos de Precos de entidades privadas de notdrio reconhecimento, que apresentem
pregos fidedignos e validos de licitagdes de entes publicos.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS DE VIGENCIA DOS PRECOS PESQUISADOS

Art. 8° Os precos utilizados para compor a Planilha Comparativa de Precos possuem vigéncia de acordo com o
estabelecido a seguir:

I - relatério de Notas Fiscais eletronicas do Governo do Distrito Federal: 90 (noventa) dias, a contar da data da
pesquisa;

IT - precos publicos referentes a licitagbes similares: 12 (doze) meses, a contar da sua homologagao;
III - contratagOes efetivadas por entes publicos: deverao estar em execugao ou terem sido finalizadas em até

180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa?
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IV - pesquisa junto a fornecedores, por meio de proposta escrita: de acordo com o prazo nela descrito, ou 60
(sessenta) dias em casos omissos;

V - pesquisa publicada em midia especializada e sitio eletronico especializado: de acordo com os prazos neles
estipulados ou, em casos omissos, 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa?

VI - pesquisa em sitio de dominio amplo: 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa;

§ 1° Para fins do inciso I, deverao ser consideradas NFe emitidas em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data da pesquisa, a fim de alcangar a média final que compora a Planilha Comparativa de Pregos.

§ 2° Para fins do inciso II, devera ser observada a vigéncia prevista na Ata de Registro de Precos ou no Edital de
Licitagao.

§ 3° Na hipotese do inciso IV, somente serdo admitidas propostas cujas datas ndo se diferenciem em mais de
180 (cento e oitenta) dias.

§ 4° Sempre que possivel, devera ser solicitada aos fornecedores a vigéncia minima de 60 (sessenta) dias nas
propostas de precos previstas no inciso 1V.

§ 5° Para fins do inciso V, em caso de tabelas ou fixacdo de precos, deverao ser utilizados aqueles que tiverem
sido publicados em data mais recente.

Art. 9° A Planilha Comparativa de Precos deve ser elaborada exclusivamente com precos vigentes, de acordo
com 0s prazos previstos no Art. 89,

Art. 10. O valor de referéncia tera vigéncia na forma do Art. 89, conforme a fonte utilizada na obtengdo de cada
preco, ou de 90 (noventa) dias a contar da data da assinatura da Planilha Comparativa de Pregos, a que for
maior, desde que, neste Ultimo caso, seja observado que o valor de referéncia se encontra condizente com o
mercado atual.

CAPITULO V )
DAS FORMAS DE COMPROVAGAO

Art. 11. S3o considerados documentos comprobatdrios os oriundos das fontes mencionadas no Art. 7°:

I - Notas Fiscais eletrénicas (NFe): a) relatdério emitido no sistema Painel de Mapa de Preco de Nota Fiscal
eletrénica do Distrito Federal, contendo descricdo e valor médio do objeto, endereco eletronico do dominio, data
da pesquisa ou data da impressao;

IT - precos publicos do Sistema de Compras do Distrito Federal:

a) copia de documento de homologacdo que contenha no minimo o nimero da licitacdo, data, descricao do
objeto, valor do item;

b) relatério obtido no Banco de Precos do Sistema de Compras do Distrito Federal que contenha no minimo o
numero da licitagdo, data de homologagao, descricao do objeto, valor do item;

c) copia de Ata de Registro de Preco que contenha no minimo o nimero da ata e/ou da licitagdo, data da
publicacdo em Diario Oficial, prazo de vigéncia, descricao do objeto, valor do item;

d) cdpia de contrato firmado entre entidades do Distrito Federal, devidamente assinado por ambas as partes que
contenha, no minimo, o nimero da licitacdo, nome do dérgao contratante, nome da contratada, data de
assinatura, prazo de vigéncia, descricao do objeto, valor do item e os respectivos termos aditivos, quando for o
caso.

III - demais pregos publicos:

a) relatorio completo obtido no Painel de Precos do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que
contenha o nimero da licitacdo, nome do d6rgao responsavel, UASG, data do resultado, descricdo do objeto,
valor do item;

b) cépia de documento de homologacdo, que contenha no minimo o numero da licitagdo, nome do drgao
responsavel, UASG ou outro cddigo de identificagao, quando cabivel, data, descricao do objeto, valor do item;
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c) cdpia da Ata de Registro de Preco, que contenha a fonte da pesquisa, nimero da ata e/ou da licitacdao, data
da publicacao em Diario Oficial, prazo de vigéncia, descricao do objeto, valor do item;

d) cdpia de contrato devidamente assinado por ambas as partes que contenha, no minimo, o nimero da
licitacdo, nome do 6rgdo contratante, nome da contratada, UASG ou outro cddigo de identificacao, quando
cabivel, data de assinatura, prazo de vigéncia, descricdo do objeto, valor do item e os respectivos termos
aditivos, quando for o caso;

e) relatério extraido de Bancos de Pregos privados que contenha, no minimo, a identificagdo do sistema e/ou
endereco eletronico do dominio, nimero da licitagdo, nome do 6rgdo responsavel, UASG ou outro cddigo de
identificagdo, quando cabivel, data de homologacao, descricao do objeto, valor do item.

IV - propostas de fornecedores:

a) documento contendo a razdo social e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa JuridicaCNP] da empresa
consultada, endereco e telefone de contato, data de emissao, assinatura do seu representante legal, descricao
do objeto, valor unitario e total, prazo de vigéncia e demais informagdes condizentes com o objeto que incidam
no preco ofertado;

b) apresentar cdpia da Situacdo Cadastral da empresa emitida por meio de consulta do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica-CNPJ no sitio da Receita Federal;

c) copia do pedido do érgao para cotacao;

d) os orcamentos utilizados na pesquisa de precos devem ser provenientes de empresas que relnam as
condigdes necessarias para contratar com a Administracao.

V - midia especializada, sitio especializado ou de comércio eletrénico, com notdrio e amplo reconhecimento no
ambito de sua atuacdo:

a) pagina do sitio eletronico, contendo no minimo endereco eletronico do dominio consultado, data e hora do
acesso, especificacao do objeto, valor do item.

b) quando se tratar de midia especializada em meio fisico, devera ser juntado, quando cabivel, documento que
contenha as mesmas informacgdes constantes da alinea a.

§ 1° Os documentos citados no inciso III deverdo conter a fonte de consulta e poderdo ser extraidos dos sitios
oficiais dos 6rgaos ou de publicacdes em Diario Oficial.

§ 2° Quando necessario devera ser apresentado edital, termo de referéncia ou projeto basico, proposta oficial do
fornecedor vencedor da licitacao, contendo informagdes detalhadas do objeto, conforme disposto nos incisos II e
II1.

§ 3° As pesquisas realizadas em midias especializadas e sitios eletronicos deverdo estar em conformidade com o
§ 1° do Art. 7°.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for realizada junto aos fornecedores, estes deverao receber solicitagdo formal
para apresentacdo de proposta, conferindo prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado, o qual ndo sera inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

§ 50 O valor total da proposta definido no inciso IV devera conter todos os custos, taxas e impostos incidentes.

CAPITULO VI A
DA PLANILHA COMPARATIVA E VALOR DE REFERENCIA

Art. 12. Apds a realizacao da pesquisa, o gestor responsavel devera apresentar Planilha Comparativa de Precos
com o resultado dos valores encontrados.

Paragrafo Unico. A Planilha Comparativa de Precos devera conter, no minimo, a descricdo do objeto, quantidade
solicitada, valores de cada fonte pesquisada, valor final unitario, valor final total, data da elaboragao, nome,
matricula, secdo e assinatura do responsavel.

Art. 13. Para cada item contido na planilha deverdo ser aplicados os seguintes critérios para verificacdo dos
valores exorbitantes e inexequiveis:
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I - Calcular a mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de pregos;

II - Identificar os pregos exorbitantes e inexequiveis como sendo aqueles que se apresentem 50% (cinquenta
por cento) superiores ou inferiores, respectivamente, da mediana do conjunto.

Paragrafo Unico. Apds identificar os valores exorbitantes e inexequiveis, deverd ser calculada a média e a
mediana dos valores validos.

Art. 14. Apds a aplicacdo da metodologia para calculo do valor de referéncia, a Planilha Comparativa de Precos
devera apresentar, no minimo, trés precos validos.

Art. 15. O valor de referéncia de cada item sera o menor preco ou o maior percentual de desconto obtido apds o
calculo da média e mediana final dos valores validos contidos na pesquisa de pregos, conforme o critério de
julgamento estabelecido em edital.

Art. 16. Nos casos previstos no Art. 7° do Decreto Distrital n® 39.453, de 14 de novembro de 2018, os pregos
publicos com prazo de vigéncia superior ao fixado deverdo ser atualizados pelo Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo-IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE, nos termos do Art. 3°
do Decreto Distrital n® 37.121 , de 16 de fevereiro de 2016 e suas alteracdes, devendo os respectivos calculos
estarem descritos nos autos.

Art. 17. Cabe ao gestor responsavel realizar analise critica dos pregos encontrados na pesquisa, bem como do
valor de referéncia, a fim de verificar se 0s mesmos se apresentam de forma homogénea e estao condizentes
com o0 mercado.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 18. Excepcionalmente, mediante justificativa do gestor responsavel e devidamente comprovado nos autos,
sera admitida a pesquisa com menos de trés precos validos, 0 menor dos precos ou o maior desconto obtido.

Art. 19. Sempre que necessario e possivel, observada a realidade do mercado do objeto a que se pretende
contratar, e desde que devidamente justificado pelo gestor responsavel, poderdo ser adotados critérios para
analise dos pregos exorbitantes e inexequiveis diferentes dos descritos no Art. 13.

Art. 20. Quando da conclusdo dos trabalhos para apuracdo do valor de referéncia, o gestor responsavel pela
pesquisa de precos devera adotar a lista constante no Anexo I a fim de garantir que todos os procedimentos
foram verificados.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
RENATO JORGE BROWN RIBEIRO
ANEXO 1

LISTA DE VERIFICACADQ DE CONFORMIDADE DA FASE INTERMNA
" DA LICITACAO - PESQUISA DE PRECOS

Urgdo solicitante:
Processo o

Objeto a ser licitado:

ATDS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS VERIFICADOS [SimWio' Nao Ih1||.'Li|1|n:||l:|:- skl

g Aplich Fodbg
PESQUISA DE FRECOS
1 Unilizou precos de Motas Fiscads eletrdnicas comsuliados no
Painel de Mapa de Prego da Secretaria de Estado de Fazenda
do Dasioio J’L'd\_'lill"‘”‘"jﬁ'v '
1.1 Apresenbia Comprovanie ou Jl.lallhl.'illil'.-.i ok auseicia g pre-
;o do Pamel de Mapa de Preco da SEFAZ?
12 |0 relaidro de Nots Flscals elpirdnicas sl dentro da vi-
péncia de ) dias sendo comtideradas a5 MNre emindas em
hh’: 180 dizgs antenornes 4 data da pesquisa?

2 Unilizou precos do Sistema de Compras do Govemo do
Daatgto Federal?

1. O relstdao do Sisema de Compras do Governo do Distrlo
Federal podsun fequisilod minimos oome simenn da lia-
L.I.-u,:;lul. data de homologacdo, descricio do objeto, valoe do
nem?!

Oz pregos do Sastema de Compras do Govemno do Distratae
ederal o dentro da vigdneda de 12 meses da data da
TEITATE] R e
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23, |Apresestow comprovante ou justificativa de awéncia de pre-
i id:u Sistema de Compras do Goveme do Disinio Fe-
il
£} I_J1:|_i.m:ll.| precos piblicos de licitagbes similares de demais
31

Dhemais pregos poblicss possuem requisiios minimos cmmo
H:. IL'IIHPI,:;]&.I. nmnrll: T wlr,.latl'uxmm;ﬂ'l:l. L'.-\.‘il'.'iﬂuu
G0, quando cabivel, data de bo-

] do glem?

T ] I
rutro codigo de identifics

Ltnﬁl*gﬁmwﬁ&%mﬂ?ﬁ1m dentro da vigénca de 12 me-

[Apresenion comprovairte ou jusiificativa de awsdneia de pre-
leoa. pishlicos dos denwis entes?

£ L Talizen precos de Atas dic Reoisire de Prego?

4.0 [Aas de Regisiro de Pregoe possuem requisiios minimos oo-
Imo fome da pesquasa, nimsero da Ata e/'ou da Hedagso, data
s ﬁubdu.'u_l;h iy L'hu.:rll_.l (Micial, daia ﬂl: hl.II:IIJ.'IJIJEj.I.i:i]IJ. pra-
o de vioencia, descrncio do ebjeto, valor do stem”

2 JAmas de Registro de Prego estio dentro da viglnein de-
lermanaita’? B

5, Lnhzeo contratos de entes pablicos?

51, |08 contratos esiio devadamente assmados por ambas a2 par-
es contendo w0 |:|:|ir||.ml.lIJvu nl':nnl.mdﬂllutlu:gaﬁ:lu. nome do
ﬂq‘gwﬁ' ¥ Corjlpal 2, nome da conlral JASL U oylnd -

120 dL.r Tlfl.'rlﬁﬂlmg:iu. quando i\.'l:l. data de u;\.esltmmum,
Iprazn de vigéncia, descrnglo do objeto, valor do item, & 04
LEpEClves TERIG aclapvos?
52 s conrabos esido dentro do prazoe de vigénca ou _:!'uru.m
P i 2 S s i peolies
f Linilizon propostas de forpecedores go pmo?
a6l [k %cdul.r.m de colacio a fornecedores :I’c.umil. feitee formal-
o

mente, e pram de resposta ndoe mlenor a 5 dias ulens? As
Iproposias enviadas pelos fomecedores estdo de acordo com
ko obgeto, contendo A razio speial & CHPY Idr. -‘:nllprL'm. valor
unitane e tolal, assinadas pelo responsivel legal, com’ prazo
ke viglncia ¢ deesais :lnl’lgn:uag:l_i;u condizentes com o objelo

: It}

6.2 L'u:lﬂ:lu no sithe da Receita Federal a Simagso Cadasiral do
Wl N i > et 0]

6.3, Wk oreamento dee (mecedores extdo em plens vigdneia?

7 |Apresenion. Plaulha Comparativa de l"'né\. devidamente
Jm :‘lsh!ﬂﬂ_lj; e ILfL"IIII.tE:"ai melo servidor ruﬁpmuﬂh'la
i mvme ¢ matricula)?

7.0 [} orcansenlo para aguisiches & servigos, melusive od -
:.J.llm para lercpirizache de mio de obra, encomntra-se de-
il em ]'i]la.m 145 QU eXpresse 4 COMposiao de odod o4
Bad CUsos uanlareds =il e PeadiEa di pregos poa-
Hag: . - T T

7.2, |Foram verificados se oz langamentos dos valores pesqua-
i 2 fu chleulos na planilha comparativa de pregos estio
jeorreiog

73 [Foram excludos do cllculo do valor e relerdéncia agqueles
jeomaaderados exorbitantes oo mexequivess, conforme critd-

. e \.‘Nﬂ.ll

T4 [Para o clleuln do '\.a.||.||.' de referdneia, foram wilizados pelo

nenos ines precos vildos'™™

M caso de pesguisa com menos dit trds progos validos, fod
esentada jusialcaliva’

sultado do valor de referéncia £ o menor valor ou masor
|.'I|:r|I|.H|. di desconto obtido entre a média & a mediasa
o

Lulizon como valor de referéncia, de forma justificada, o
menol |.'k1.; pregos ou o masor descontp oblido” e pesquisa,
4 aphcacin de tratamento estatsieo’

. de Tomm justificada, cutro milodo para obler o
valor di referéneia?
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