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ANEXO XIX

ESPECIFICACOES TECNICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA

L. OBJETO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

Prestacdo de servigos de limpeza, asseio e conservacao predial, visando a
obtencao de adequadas condicdes de salubridade e higiene, com a disponibilizacao
de mao-de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, em locais
determinados na relag&o de enderecos.

Il DESCRIGAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

1.1 Regime de contratacao: 44 horas semanais

A - AREAS INTERNAS - PISOS ACARPETADOS

Caracteristicas:
Pisos acarpetados: areas revestidas de forracao ou carpete;
Pisos amadeirados: areas revestidas de carpete de madeira, tacos ou assoalhos.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos mdveis existentes, dos aparelhos
elétricos, dos extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
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1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

e evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Pisos acarpetados: aspirar o pé em todo o piso acarpetado, especialmente
onde o trafego de pessoas € mais intenso;

Pisos amadeirados: varrer o piso amadeirado removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo
Contratante, especialmente onde o trafego de pessoas & mais intenso;

Pisos acarpetados: remover manchas, sempre que possivel, imediatamente
apos a sua formacao, mas nunca esfrega-las sob pena de aumentar a area
afetada. No caso das manchas serem de substancias que contenham éleo ou
gordura, recomenda-se retirar o excesso com um pano umedecido com alcool
(sem esfregar) e, em seguida, usar um pano umedecido com agua e sabao.
Apds, enxugar com pano seco ou papel absorvente;

Pisos amadeirados: remover manchas, sempre que possivel, imediatamente
apos a sua formacao, mas nunca esfrega-las sob pena de aumentar a area
afetada e/ou produzir danos ao piso; lustrar os pisos encerados de madeira.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL
Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas
pano umido;
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1.2.5

1.2.6

1.2.7

13
1.3.1

1.3.2

1.3.3

14
1.4.1

1.4.2

1.4.3

15
1.5.1

1.5.2

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées
e fechaduras com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos;

Retirar o pé e residuos dos quadros com pano Umido;
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSAL
Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

TRIMESTRAL
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

ANUAL
Efetuar lavagem das areas acarpetadas.

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia anual.

HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais.

CONSIDERACOES FINAIS
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3.1 A lavagem do carpete devera ser realizada quando realmente necesséria ou
em funcdo da especificagdo do fabricante, especialmente nos locais que
apresentem alto trafego de pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores,
corredores, escadas etc.;

32 A aplicacao de cera devera ser realizada quando realmente necesséria ou
em funcéo da especificacao do fabricante como requisito de conservacgao, e
devera ocorrer especialmente nos locais que apresentem alto trafego de
pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores, corredores, etc.. A aplicacao
de cera nao podera aumentar o risco de quedas por escorregamento.

33 Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdao ser segregados e ter
destinacao adequada.

B - AREAS INTERNAS - PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas - pisos frios - aquelas
constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma,
inclusive os sanitarios.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA:

1.1.1 Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocédo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigcdes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

1.1.2 Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizagdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.3 Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios

1.1.4 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
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pelo Contratante;
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1.1.10

1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos modveis existentes, dos aparelhos
elétricos, dos extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

¢ evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com
produtos potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar os elevadores com produto adequado;

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢cées de
higienizagao;

Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;



\
-

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

5> SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO DO DISTRITO
FEDERAL
Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

1.2.5 Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.6 Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produto alergénico, usando apenas pano
umido;

1.2.7 Encerar/ lustrar os pisos de paviflex, plurigoma e similares;

1.2.8 Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

1.2.9 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.3.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

1.4 TRIMESTRAL

1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

2.

HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS
Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

3.

CONSIDERACAO FINAL
Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que

utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.
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C-

AREAS INTERNAS - LABORATORIOS

Caracteristicas: consideram-se como laboratérios areas internas destinadas
exclusivamente para trabalhos de pesquisas e/ou analises laboratoriais.

1.1
1.1.1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
méveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remoc¢édo de sujidades e outros contaminantes,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicbes de higienizagdo durante todo o
horario previsto de uso;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
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retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.7 Limpar os balcdes que estejam desocupados, com saneante
domissanitario desinfetante;
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1.1.8 Limpar as mesas com tampo de férmica com saneante domissanitario
desinfetante;

1.1.9 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2 SEMANAL

1.2.1 Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

1.2.2 Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

1.2.3 Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

1.2.4 Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.5 Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizagao;

1.2.6 Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas
pano Umido;

1.2.7 Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares.
Quando a éarea for considerada pequena, essa tarefa sera executada com
balde. Quando extensa, somente podera ser realizada com equipamentos
limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja vazdo nao deve ultrapassar
360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

1.2.8 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessoérios

adequados;

10
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1.3.3 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
14 TRIMESTRAL
1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;
1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS
Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

3.1.1

3.2

3.3

CONSIDERACOES FINAIS

No desenvolvimento das atividades, ndo serd permitido tocar nos
interruptores, equipamentos, materiais e insumos que sejam especificos de
laboratério.

Eventuais ocorréncias acidentais nesse sentido devem ser comunicadas, ato
continuo, diretamente pelo empregado da Contratada ao responsavel pelo
laboratério;

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdao ser segregados e ter
destinacao adequada;

Na limpeza e desinfeccao de laboratorios, os desinfetantes utilizados deverao
ser compativeis com quaisquer atividades e culturas de micro-organismos
que porventura sejam utilizadas.

D - AREAS INTERNAS — ALMOXARIFADOS/ GALPOES

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — almoxarifados/ galpdes — as
areas utilizadas para depésito/ estoque/ guarda de materiais diversos.

1.

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
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1.1 DIARIA
Areas administrativas de almoxarifados:

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
méveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

1.1.3 Efetuar a reposicido de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

1.1.4 Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidade e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizacao,
durante todo o horario previsto de uso;

1.1.5 Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.6 Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

1.1.7 Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.8 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

12
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Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2 SEMANAL
Areas administrativas de almoxarifados:

1.2.1 Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
1.2.2 Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

1.2.3 Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

1.2.4 Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.5 Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizagao;

1.2.6 Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas
pano umido;

1.2.7 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:
1.2.1 Passar pano umido nos pisos, removendo pd, manchas, etc.

1.3 QUINZENAL
Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:
13
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1.3.1 Remover o p6 das prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais
méveis existentes;

1.3.2 Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de evitar
uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis e

14
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eliminar o uso de "lustra moveis".
1.3.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
1.4 MENSAL
Areas administrativas de almoxarifados:
1.4.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;
1.4.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;
1.4.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia mensal.
1.5 TRIMESTRAL
Areas administrativas de almoxarifados:
1.5.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
1.5.2 Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados;
1.5.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
2. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverdao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

3.

CONSIDERACAO FINAL
Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que

utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

E -

AREAS INTERNAS - OFICINAS

15
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Caracteristicas: consideram-se como areas internas — oficinas — aquelas destinadas
a executar servicos de reparos, manutencado de equipamentos/ materiais, etc.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA
Areas administrativas da oficina:

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

o evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

1.1.3 Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remoc¢édo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao,
durante todo o horario previsto de uso;

1.1.4 Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicées de higienizagcdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.5 Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

1.1.6 Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;
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1.1.7 Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;
1.1.8 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas operacionais da oficina

1.1.1

1.2

Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-os para local
indicado pelo Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Limpar/remover pogas e manchas de éleo dos pisos, quando solicitado pelo
Contratante;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diéria.

SEMANAL

Areas administrativas da oficina:

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizagao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas
pano Umido;
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1.2.7 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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1.3 MENSAL
Areas administrativas da oficina:
1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.3.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

1.4 TRIMESTRAL
Areas administrativas da oficina:
1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

1.5 SEMESTRAL
Areas operacionais da oficina:
1.5.1 Lavar o piso com solucédo desengraxante usando equipamento apropriado;

1.5.2 Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

2. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverdao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

CONSIDERACOES FINAIS

3.1 Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem
produtos considerados téxicos) deverao ser segregados e ter destinagao adequada;

3.2 Para as areas de oficinas, segregar e dar a devida destinagao aos residuos perigosos
de limpeza - solventes e estopas contaminadas, borras oleosas etc. — e considerar
substituicdo de produtos desengraxantes por alternativas menos toxicas.
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F- AREAS INTERNAS COM ESPAGCOS LIVRES - SAGUAO/ HALL/ SALAO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas com espagos livres, areas como
saguéo, hall e salao, revestidos com pisos frios, acarpetados ou amadeirados.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o pd dos peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos bancos,
cadeiras, demais moveis existentes, telefones, extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar 0 uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
méveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

1.1.3 Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.4 Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.5 Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite,
plurigoma e similares;

1.1.6 Limpar/remover o pé de capachos e tapetes;
1.1.7 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2 SEMANAL
20
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1.2.1 Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

1.2.2  Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

1.2.3 Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.4 Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas
pano Umido;

1.2.5 Encerar / lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

1.2.6 Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

1.2.7 Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessoérios
adequados;

1.3.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia mensal.

1.4 TRIMESTRAL

1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

2.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigcos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)

21



ﬁ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL }
—=p> SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO
FEDERAL

Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

horas semanais.
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3.

CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que

utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

G- AREAS INTERNAS — SANITARIOS DE USO COLETIVO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — sanitarios de uso coletivo — as
instalagdes sanitarias de uso coletivo, em locais de ambito interno onde a circulagéo
de pessoas € limitada e restrita aquele determinado grupo de individuos.

1.

1.1
1.1.1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

2 VEZES POR TURNO DE 8h (Rotina padrao?)

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocédo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condicées de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicées de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Remover o pé de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos méveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
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1.1.10

1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

¢ evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

e evitarfazer a limpeza de partes manuseadas com produtos potencialmente
alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Executar duas vezes por turno os demais servigcos considerados necessarios
a frequéncia diaria.

SEMANAL

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizagao;

Limpar atras dos méveis e armarios;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

Encerar/ lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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1.3 MENSAL
1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessoérios
adequados;

1.3.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

1.4 TRIMESTRAL
1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

2. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

3. CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

H- AREAS INTERNAS — SANITARIOS DE USO PUBLICO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — sanitarios de uso publico — as
instalac6es sanitarias de uso publico de grande circulagdo*, em locais de acesso
irrestrito pelo publico.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 4 VEZES POR TURNO (Rotina Padrao’):
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1.1.1

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante

26



v EE—

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL }
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO
FEDERAL

Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

1.1.10

domissanitario desinfetante, realizando a remocgao de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigcdes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Remover o pé de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos méveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

¢ evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

e evitar fazer a limpeza de partes manuseadas com produtos potencialmente
alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Executar duas vezes por turno os demais servigcos considerados necessarios
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1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.3
1.3.1

1.3.2

1.3.3

1.4
1.4.1

1.4.2

1.4.3

a frequéncia diaria.

2x POR SEMANA

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizagao;

Limpar atras dos méveis e armarios;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

Encerar/ lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares;

Executar duas vezes por semana o0s demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

2x AO MES
Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

Executar duas vezes ao més os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia mensal.

TRIMESTRAL
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
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2. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

3. CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

l- AREAS EXTERNAS - PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/
CONTIGUOS AS EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se areas externas — pisos pavimentados adjacentes/
contiguos as edificagcdes — aquelas areas circundantes aos prédios administrativos,
revestidas de cimento, lajota, ceramica, etc.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1. DIARIA

1.1.1. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2.  Limpar/ remover o pé de capachos;
1.1.3.  Limpar adequadamente cinzeiros;

1.1.4. Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local

indicado pelo Contratante;

1.1.5. Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante, observada a legislagdo ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;
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1.1.6.  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.1.7 Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e
manchas, observadas as restricdes do item 2 a seguir.

1.2 SEMANAL

1.2.1 Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo item 2 a
seqguir;

1.2.2 Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL

1.3.1 Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.3.2 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
UTILIZACAO DA AGUA

2.1. A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de varredura
e recolhimento de detritos, ou por meio da utilizagdo de baldes, panos
molhados ou escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua
potavel, exceto em caso que se confirme material contagioso ou outros que
tragam dano a saude;

2.2. Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras

fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de néao
contaminagdao por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e
outros).

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

4.

CONSIDERACAO FINAL
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Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacéo
adequada.

J — AREAS EXTERNAS - VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS

Caracteristicas: areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas),

passeios, alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do
Contratante.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.3 Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante, observada a legislacado ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

1.1.4 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2 SEMANAL

1.2.1 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL
1.3.1 Executar servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

2. UTILIZACAO DA AGUA
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2.1 A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos
molhados ou escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua
potavel, exceto em caso que se confirme material contagioso ou outros que
tragam dano a saude;

2.2 Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (aguas de chuva, po¢os cuja agua seja certificada de nao

contaminagao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

3. HORARIO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

K - AREAS EXTERNAS - PATIOS E AREAS VERDES - ALTA FREQUENCIA (1
VEZ POR SEMANA)

Caracteristicas: areas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de
limpeza semanal.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 SEMANAL

1.1.1 Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

1.1.2 Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.3 Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a
legislacdo ambiental vigente e de medicina e segurancga do trabalho;

1.1.4 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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2.2

UTILIZAGAO DE AGUA

A limpeza de patios somente serafeita por meio de varredura e recolhimento
de detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto
em caso que se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a
saude;

Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (aguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de nao
contaminacdao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

L - AREAS EXTERNAS - PATIOS E AREAS VERDES - MEDIA FREQUENCIA (1
VEZ POR QUINZENA)

Caracteristicas: areas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de
limpeza quinzenal.

1.1
1.1.1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

QUINZENAL

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das &reas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado
na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a legislacao
ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho;
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2.2

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

UTILIZACAO DE AGUA

A limpeza de patios somente serafeita por meio de varredura e recolhimento
de detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto
em caso que se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a
saude;

Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (aguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de néao
contaminagdao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

M - AREAS EXTERNAS - PATIOS E AREAS VERDES - BAIXA FREQUENCIA (1
VEZ POR MES)

Caracteristicas: areas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de
limpeza mensal.

1.1
1.1.1

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

MENSAL

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos eacondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a

34



ﬁ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

=5 SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO DO DISTRITO

FEDERAL

Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

1.1.4 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

2. UTILIZAGAO DE AGUA

2.1 A limpeza de patios somente serafeita por meio de varredura e recolhimento
de detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto em caso
que se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a saude;

2.2 Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (aguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagao por
metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros).

3. HORARIO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

N - AREAS EXTERNAS: COLETA DE DETRITOS EM PATIOS E AREAS
VERDES - FREQUENCIA DIARIA

Caracteristicas: consideram-se areas externas com e sem pavimentos, pedregulhos,
jardins e gramados.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1. DIARIA
1.1.1 Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

1.1.2 Coletar papéis, detritos e folhagens das areas, acondicionando-0s
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a
legislacdo ambiental vigente e de medicina e segurancga do trabalho;

2. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas atividades
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normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

O- VIDROS EXTERNOS - FREQUENCIA TRIMESTRAL (com ou sem exposicéo a
situacéo de risco)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacoes. Os vidros externos se compdem de face interna e face externa. A
quantificacdo da area dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas
faces.

1. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 QUINZENAL

1.1.1 Limpar todos os vidros externos - face interna aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

1.2 TRIMESTRAL

1.1.1  Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

2. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

P — FACHADAS ENVIDRACADAS — FREQUENCIA SEMESTRAL (com exposicdo a
situacao de risco)

Caracteristicas: consideram-se fachadas envidracadas as superficies de vidro
localizadas na face externa das edificacbes que demandem, para a execucao da
limpeza, equipamentos especiais de segurancga. Os vidros externos se compdem de
face interna e face externa. A quantificacdo da area dos vidros externos devera se
referir somente a uma de suas faces.

2. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
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Os servigos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

2.1 QUINZENAL

2.1.1 Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

22 SEMESTRAL

2.2.1 Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

3. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

1.2 Regim ntr a0: 12X

A - AREAS INTERNAS - PISOS ACARPETADOS OU AMADEIRADOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas:
Pisos acarpetados: areas revestidas de forracao ou carpete;
Pisos amadeirados: areas revestidas de carpete de madeira, tacos ou assoalhos.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA?

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos mdveis existentes, dos aparelhos
elétricos, dos extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
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12
1.2.1

1.2.2

1.2.3

e evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Pisos acarpetados: aspirar o p6 em todo o piso acarpetado, especialmente
onde o trafego de pessoas € mais intenso;

Pisos amadeirados: varrer o piso amadeirado removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo
Contratante, especialmente onde o trafego de pessoas € mais intenso;

Pisos acarpetados: remover manchas, sempre que possivel, imediatamente
apos a sua formagédo, mas nunca esfrega-las sob pena de aumentar a area
afetada. No caso das manchas serem de substancias que contenham 6leo
ou gordura, recomenda-se retirar 0 excesso com um pano umedecido com
alcool (sem esfregar) e, em seguida, usar um pano umedecido com agua e
sabdo. ApGs, enxugar com pano seco ou papel absorvente;

Pisos amadeirados: remover manchas, sempre que possivel,
imediatamente apds a sua formacao, mas nunca esfrega-las sob pena de
aumentar a area afetada e/ou produzir danos ao piso; lustrar os pisos
encerados de madeira.

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razao de 1,5 vezes por turno.

A CADA 5 DIAS CORRIDOS
Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;
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1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas
pano umido;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoées
e fechaduras com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atoxicos;

Retirar o pé e residuos dos quadros com pano Umido;

Executar a cada 5 dias corridos os demais servicos considerados necessarios
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13
1.3.1

1.3.2

1.3.3

14
1.4.1

1.4.2

1.4.3

15
1.5.1

1.5.2

2.

a frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

A CADA 22 DIAS CORRIDOS

Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

A CADA 65 DIAS CORRIDOS
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

ANUAL
Efetuar lavagem das areas acarpetadas.

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia anual.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverdo ser executados em horarios que néo interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratacdo de 12x36.

CONSIDERACOES FINAIS

A lavagem do carpete devera ser realizada quando realmente necesséria ou
em funcdo da especificacdo do fabricante, especialmente nos locais que
apresentem alto trafego de pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores,
corredores, escadas etc.;
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32

A aplicagao de cera deverd ser realizada quando realmente necessaria ou em
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funcdo da especificacdo do fabricante como requisito de conservacéao, e
devera ocorrer especialmente nos locais que apresentem alto trafego de
pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores, corredores, etc.. A aplicacao
de cera nao podera aumentar o risco de quedas por escorregamento.

33 Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter
destinacdo adequada.

B- AREAS INTERNAS - PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como dareas internas - pisos frios - aquelas
constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma,
inclusive os sanitarios.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA2:

1.1.1 Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

1.1.2 Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicées de higienizagcdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.3  Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios

1.1.4 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.5 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
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1.1.10

1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

caixilhos das janelas, bem como dos méveis existentes, dos aparelhos
elétricos, dos extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com
produtos potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar os elevadores com produto adequado;

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razado de 1,5 vezes por turno.

A CADA 5 DIAS CORRIDOS

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de
higienizagao;

Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;
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1.2.5  Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.6 Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produto alergénico, usando apenas pano
umido;

1.2.7 Encerar/ lustrar os pisos de paviflex, plurigoma e similares;

1.2.8 Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

1.2.9  Executar a cada 5 dias os demais servigcos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

1.3 A CADA 22 DIAS CORRIDOS

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2  Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.3.3  Executar a cada 22 dias corridos 0s demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

14 A CADA 65 DIAS CORRIDOS

1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagdo de 12x36.

44



ﬁ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL }
== SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO
FEDERAL

Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

3. CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

C - AREAS INTERNAS - LABORATORIOS

Caracteristicas: consideram-se como laboratorio as areas internas destinadas
exclusivamente para trabalhos de pesquisas e/ou analises laboratoriais.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA2

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
méveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

1.1.3  Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remoc¢ao de sujidades e outros contaminantes,
mantendo-os em adequadas condicbes de higienizagdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.4  Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.5 Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
45



\
-

~

—

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL }
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO
FEDERAL

Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Limpar os balcées que estejam desocupados, com saneante
domissanitario desinfetante;

Limpar as mesas com tampo de férmica com saneante domissanitario
desinfetante;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razdo de 1,5 vezes por turno.

A CADA 5 DIAS CORRIDOS
Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizagao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas
pano umido;

Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares.
Quando a éarea for considerada pequena, essa tarefa sera executada com
balde. Quando extensa, somente podera ser realizada com equipamentos
limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar
360 (trezentos e sessenta) litros/hora;
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1.2.8  Executar a cada 5 dias os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

13 A CADA 22 DIAS CORRIDOS

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.3.3 Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

14 A CADA 65 DIAS CORRIDOS

1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagdo de 12x36.

3.1.1

3.2

CONSIDERACOES FINAIS

No desenvolvimento das atividades, ndo sera permitido tocar nos
interruptores, equipamentos, materiais e insumos que sejam especificos de
laboratério.

Eventuais ocorréncias acidentais nesse sentido devem ser comunicadas, ato
continuo, diretamente pelo empregado da Contratada ao responsavel pelo
laboratério;

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdao ser segregados e ter
destinacao adequada;
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3.3 Na limpeza e desinfeccao de laboratérios, os desinfetantes utilizados deverao
ser compativeis com quaisquer atividades e culturas de micro-organismos
que porventura sejam utilizadas.

D - AREAS INTERNAS — ALMOXARIFADOS/ GALPOES

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — almoxarifados/ galpées — as
areas utilizadas para depésito/ estoque/ guarda de materiais diversos.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1  DIARIA?
Areas administrativas de almoxarifados:

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.2 Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar 0 uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
méveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

1.1.3  Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

1.1.4  Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidade e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao,
durante todo o horario previsto de uso;
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1.1.5 Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

1.1.6 Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

1.1.7  Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.8  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razao de 1,5 vezes por turno.

Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:

1.1.9 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

1.1.10 Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.11  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razao de 1,5 vezes por turno.

1.2 A CADA 5 DIAS CORRIDOS
Areas administrativas de almoxarifados:

1.2.1 Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
1.2.2  Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

1.2.3 Limpar as forragcdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

1.2.4  Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.5 Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
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higienizagao;

1.2.6 Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas
pano Umido;

1.2.7  Executar a cada 5 dias os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:
1.2.8 Passar pano umido nos pisos, removendo pd, manchas, etc.

1.3 A CADA 10 DIAS CORRIDOS
Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:

1.3.1 Remover o po6 das prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais
moveis existentes;

1.3.2  Sempre que possivel utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de evitar
uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e
eliminar o uso de "lustra moveis".

1.3.3  Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia quinzenal.

1.4 A CADA 22 DIAS CORRIDOS
Areas administrativas de almoxarifados:

1.4.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.4.2  Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.4.3 Executar a cada 22 dias corridos 0os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

1.5 A CADA 65 DIAS CORRIDOS
Areas administrativas de almoxarifados:
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1.5.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
1.5.2  Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados;
1.5.3  Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigcos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagdo de 12x36.

3

CONSIDERACAO FINAL
Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que

utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

E - AREAS INTERNAS - OFICINAS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — oficinas — aquelas destinadas
a executar servicos de reparos, manutencado de equipamentos/ materiais, etc.

1.

1.1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA2

Areas administrativas da oficina:

1.1.1

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";
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e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocgao de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao,
durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

Efetuar a reposicido de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razao de 1,5 vezes por turno.

Areas operacionais da oficina

1.1.9

1.1.10

1.1.11

1.1.12

1.2

Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-os para local
indicado pelo Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Limpar/remover pogas e manchas de éleo dos pisos, quando solicitado pelo
Contratante;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razdo de 1,5 vezes por turno.

A CADA 5 DIAS CORRIDOS
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Areas administrativas da oficina:

1.2.1 Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

1.2.2 Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

1.2.3 Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

1.2.4  Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.5 Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigdes de
higienizagao;

1.2.6  Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas
pano umido;

1.2.7 Executar a cada 5 dias os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

13 A CADA 22 DIAS CORRIDOS
Areas administrativas da oficina:

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.3.3 Executar a cada 22 dias corridos o0s demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

14 A CADA 65 DIAS CORRIDOS
Areas administrativas da oficina:

1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

53



ﬁ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL }
== SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO
FEDERAL

Programa de execuc¢éo dos servigos de limpeza

1.4.2  Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;
1.4.3  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

1.5 A CADA 130 DIAS CORRIDOS
Areas operacionais da oficina:

1.5.1 Lavar o piso com solucédo desengraxante usando equipamento apropriado;

1.5.2 Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

2. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

3. CONSIDERAGCOES FINAIS

3.1 Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter
destinacdo adequada;

32 Para as areas de oficinas, segregar e dar a devida destinacao aos residuos
perigosos de limpeza - solventes e estopas contaminadas, borras oleosas
etc. — e considerar substituicdo de produtos desengraxantes por alternativas
menos toxicas.

F - AREAS INTERNAS COM ESPACOS LIVRES - SAGUAO/ HALL/SALAO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas com espacos livres, areas como
sagudo, hall e salao, revestidos com pisos frios, acarpetados ou amadeirados.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA?2

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;
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1.1.2

Remover o pd dos peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos bancos,

cadeiras, demais moveis existentes, telefones, extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

e evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

e evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com
produtos potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar/remover o pé de capachos e tapetes;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria2, a
razdo de 1,5 vezes por turno.

A CADA 5 DIAS CORRIDOS
Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas
pano umido;
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1.2.5  Encerar/ lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
1.2.6  Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

1.2.7  Executar a cada 5 dias os demais servigcos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

1.3 A CADA 22 DIAS CORRIDOS
1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessoérios
adequados;

1.3.3 Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

14 A CADA 65 DIAS CORRIDOS
1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

2, HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

3. CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

G - AREAS INTERNAS - SANITARIOS DE USO COLETIVO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — sanitarios de uso
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coletivo — as instalacdes sanitarias de uso coletivo, em locais de ambito interno onde
a circulacao de pessoas ¢é limitada e restrita aquele determinado grupo de individuos.

1.1

1.1.1.

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

3 VEZES POR TURNO DE 12h (Rotina padrao?)

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocgao de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigcdes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condigcdes de higienizacao durante todo o
horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Remover o pé de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos méveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de "lustra moveis";

e evitar fazer a limpeza de partes manuseadas com produtos potencialmente
alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
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1.1.10

1.1.11

1.2
1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.3
1.3.1

plurigoma e similares;

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

Executar a cada turno de 12h os demais servicos considerados necessarios
a frequéncia diaria2.

1 VEZ A CADA 5 DIAS CORRIDOS

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizagao;

Limpar atras dos méveis e armarios;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

Encerar/ lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares;

Executar a cada 5 dias corridos os demais servigcos considerados necessarios
a frequéncia semanal.

1 VEZ A CADA 22 DIAS CORRIDOS
Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios
adequados;

1.3.3 Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados necessarios
a frequéncia mensal.

14
1.4.1

TRIMESTRAL

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
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1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

2, HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

3. CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.

H - AREAS INTERNAS - SANITARIOS DE USO PUBLICO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — sanitarios de uso publico — as
instalac6es sanitarias de uso publico de grande circulagdo*, em locais de acesso
irrestrito pelo publico.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
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1.1
1.1.1

1.1.10

6 VEZES POR TURNO DE 12h (Rotina Padrao"):

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remoc¢ao de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o
horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Remover o pé de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos médveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
méveis e eliminar o uso de "lustra méveis";

e evitar fazer a limpeza de partes manuseadas com produtos potencialmente
alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;
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1.1.11  Executar a cada turno de 2h os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia diaria2.

1.2 2x A CADA 5 DIAS CORRIDOS

1.2.1 Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢ces de
higienizac¢ao;

1.2.2  Limpar atrds dos moveis e armarios;

1.2.3 Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

1.2.4  Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.2.5  Encerar/ lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares;

1.2.6  Executar duas vezes a cada 5 dias corridos os demais servigos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

1.3 DUAS VEZES A CADA 22 DIAS CORRIDOS

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessoérios
adequados;

1.3.3 Executar duas vezes a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal.

14 TRIMESTRAL

1.4.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
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2

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigcos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

3

CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados téxicos) deverao ser segregados e ter
destinacao adequada.

| - AREAS EXTERNAS - PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/ CONTIGUOS AS

EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se areas externas — pisos pavimentados adjacentes/
contiguos as edificacdes — aquelas areas circundantes aos prédios administrativos,
revestidas de cimento, lajota, ceradmica, etc.

1.1
1.1.1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA2

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Limpar/ remover o pé de capachos;

Limpar adequadamente cinzeiros;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-0s
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante, observada a legislacao ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razao de 1,5 vezes por turno;
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1.1.7 Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e
manchas, observadas as restricdes do item 2 a seguir.
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12 A CADA 5 DIAS CORRIDOS

1.2.1 Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo item 2 a
sequir;

1.2.2 Executar a cada 5 dias os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

13 A CADA 22 DIAS CORRIDOS

1.3.1 Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores
de baixa toxidade ou atoxicos;

1.3.2 Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

UTILIZACAO DA AGUA

21 A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de varredura
e recolhimento de detritos, ou por meio da utilizagdo de baldes, panos
molhados ou escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua
potavel, exceto em caso que se confirme material contagioso ou outros que
tragam dano a saude;

22 Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de nao
contaminagdao por metais pesados ou agentes bacterioldégicos, minas e
outros).

3. HORARIO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

4. CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacao
adequada.
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J — AREAS EXTERNAS - VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS

Caracteristicas: areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas),
passeios, alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do
Contratante.

11
1.1.1

12
1.2.1

13
1.3.1

21

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA2

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante, observada a legislagcdo ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria?, a
razao de 1,5 vezes por turno.

A CADA 5 DIAS CORRIDOS

Executar a cada 5 dias os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.

A CADA 22 DIAS CORRIDOS

Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

UTILIZACAO DA AGUA

A limpeza de passeios somente serd feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos
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molhados ou escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua
potavel, exceto em caso que se confirme material contagioso ou outros que
tragam dano a saude;

Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de nao
contaminagdao por metais pesados ou agentes bacterioldégicos, minas e
outros).

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigcos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratacdo de 12x36.

K - AREAS EXTERNAS — PATIOS E AREAS VERDES - ALTA FREQUENCIA (A
CADA 5 DIAS CORRIDOS)

Caracteristicas: areas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de
limpeza semanal.

1.1

1.1.1.

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

A CADA 5 DIAS CORRIDOS

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a
legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do trabalho;

Executar a cada 5 dias os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal no regime de contratacao de 44h.
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2.2.

UTILIZACAO DE AGUA

A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento
de detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto

em caso que se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a
saude;

Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de néao
contaminacao por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e
outros).

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas

atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

L - AREAS EXTERNAS — PATIOS E AREAS VERDES - MEDIA FREQUENCIA (A
CADA 10 DIAS CORRIDOS)

Caracteristicas: areas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de
limpeza a cada 10 dias corridos.

1.1
1.1.1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

A CADA 10 DIAS CORRIDOS

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a
legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do trabalho;
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1.1.4  Executar a cada 10 dias corridos o0s demais servicos considerados
necessarios a frequéncia quinzenal no regime de contratagao de 44h.

2. UTILIZACAO DE AGUA

2.1 A limpeza de patios somente seré feita por meio de varredura erecolhimento
de detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto
em caso que se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a
saude;

22 Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de néao
contaminacao por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e
outros).

3. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratacdo de 12x36.

M - AREAS EXTERNAS — PATIOS E AREAS VERDES — BAIXA FREQUENCIA (A
CADA 22 DIAS CORRIDOS)

Caracteristicas: areas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de
limpeza a cada 22 dias corridos.

1. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 A CADA 22 DIAS CORRIDOS
1.1.1 Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo

Contratante;

1.1.2  Varrer as areas pavimentadas, removendo 0s detritos e
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo
Contratante;

1.1.3  Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-o0s
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a
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legislacdo ambiental vigente e de medicina e segurancga do trabalho.

1.1.4 Executar a cada 22 dias corridos os demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal no regime de contratacao de 44h.

UTILIZAGAO DE AGUA

2.1 A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura erecolhimento
de detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto
em caso que se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a
saude;

22 Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de néo
contaminagdao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros).

3. HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

N - AREAS EXTERNAS: COLETA DE DETRITOS EM PATIOS E AREAS VERDES -
FREQUENCIA DIARIA?

Caracteristicas: consideram-se areas externas com e sem pavimentos, pedregulhos,
jardins e gramados.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIA

1.1.1 Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

1.1.2 Coletar papéis, detritos e folhagens das areas, acondicionando-os

apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a
legislacdo ambiental vigente e de medicina e segurancga do trabalho;
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2, HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

O - VIDROS EXTERNOS - FREQUENCIA TRIMESTRAL (com ou sem exposicdo a
situacao de risco)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacbes. Os vidros externos se compdem de face interna e face externa. A
quantificacéo da area dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas
faces.

1. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serao executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 QUINZENAL

1.1.1 Limpar todos os vidros externos - face interna aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

1.2 TRIMESTRAL

1.2.1 Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

2, HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratagéo de 12x36.

P — FACHADAS ENVIDRACADAS - FREQUENCIA SEMESTRAL (com exposicdo a
situacéo de risco)

Caracteristicas: consideram-se fachadas envidracadas as superficies de vidro
localizadas na face externa das edificacbes que demandem, para a execucdo da
limpeza, equipamentos especiais de segurancga. Os vidros externos se compdem de
face interna e face externa. A quantificacdo da area dos vidros externos devera se
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referir somente a uma de suas faces.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1 QUINZENAL

1.1.1 Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes, se necessério,
produtos antiembacgantes de baixa toxicidade.

1.2 SEMESTRAL

1.2.1 Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

2. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada de 12h por turno inerente ao
regime de contratacdo de 12x36.

OBSERVAGCOES GERAIS

' A rotina definida como padrao para prevé a lavagem dos banheiros de uso coletivo a
cada quatro horas, ou seja, duas vezes por turno de 8h (regime de contratacao de 44h
semanais) e trés vezes por turno de 12h no (regime de contratacao de 12x36).

A rotina definida como padrao para prevé, por sua vez, a lavagem dos banheiros de
uso publico a cada duas horas, ou seja, quatro vezes por turno de 8h (regime de
contratacdo de 44h semanais) e seis vezes por turno de 12h no (regime de contratacao
de 12x36).

2 A execucao de um dado servigo 1,5 vezes por turno pode se viabilizar por meio da
execucao do servico em metade de area prevista ou a execucdo de metade do
processo de limpeza na integralidade da area referida; em ambos os casos, 0s
procedimentos faltantes deverao ser completados no turno seguinte.

3 As frequéncias de execucgdo de servigcos de limpeza em esquadrias envidragadas e
de fachadas envidracadas nao deverao sofrer adaptacbes em razdo da adocéo de
turnos de 12x36h, haja vista que o grau de sujidade dessas estruturas nao esta
condicionada a quantidade de horas de movimentacao de pessoas nos ambientes
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abordados.
CREDITOS

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA

ADAPTACAO

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO GOVERNO DO DISTRITO
FEDERAL

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE CONTRATOS CORPORATIVOS
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