SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

ROTEIRO DE FISCALIZACAO IN LOCO POR DEMANDA OU ROTINA DE
ACOMPANHAMENTO

A presente gestdao tem como plano de trabalho organizar as atividades externas de fiscalizagao
e definir meta de supervisdo de conformidades, onde a presenga do drgdo contratante de
servigos continuados, no caso Secretaria de Estado de Economia — SEEC/DF, por meio de sua
Comissao Executora, essa responsavel pela execucdo de contratos de servicos continuados de
vigilancia patrimonial, brigada de incéndio e limpeza e conservacdo alocados em préprios do
GDF, enceta suas atividades no sentido de que:

1.

A fiscalizacdo compartilhada da execucdo dos contratos corporativos da SEEC/DF sera
realizada diariamente por meio de seu executor titular, executor suplente na auséncia
ou impedimentos do titular e pelo Ordenador de Despesas do 6rgao beneficidrio do
servigo na auséncia dos executores, conforme Portaria 278/2017 - SEPLAG.

O agente publico do 6rgao beneficiario pelo servico implantado, deve garantir a correta
execucdo dos servicos atentando-se pela adequada entrega do objeto contratado e
atestando tais servicos mensalmente para a liquidacdo e pagamento da despesa pela
SEEC/DF, para tanto os deveres e obrigagdes entre a Administracdo Publica contratante
(GDF) e a empresa fornecedora devem ser observados, conforme o seu contrato de
servicos a que o objeto se refere, termos de referéncia e respectivos anexos, 0s quais
igualmente compdem o ato da contratagdo, esses disponiveis aos executores locais,
titular e suplente, e ordenador de Despesa do Orgdo beneficiado, no endereco
https://hesk.gdfnet.df.gov.br/fiscal seplag/secc/knowledgebase.php.

N3o obstante os deveres e obrigacGes contratuais, o agente publico fiscal dos drgaos
beneficidarios dos servigos implantados, devem se atentar, ainda, aos demais
regramentos trabalhistas, precaver o desvio de fung¢do e garantir condigdes minimas de
trabalho dos prestadores alocados no ambito da unidade publica atendida por servigos
continuados terceirizados, especialmente ao que norteia a CLT sobre o tema e Lei n?
5.377/2014.

Considerando aos potencial evocagao de responsabilidade subsididria e solidaria
agregada aos negdcios da administracdo publica, a convalidacdo in loco, de rotina ou
por demanda, de competéncia da Comissdo Central Executora serd promovida pela sua
area técnica, especialmente pela Diretoria de Fiscalizaggo Mével — DIFMOV,
subordinada a Coordenacdo de Controle e Fiscalizagdo - CCOFIS, sendo suas atividades
desenvolvidas por meio de agendamento de fiscalizagdes presenciais, de forma mensal
e regionalizada, onde serdo observadas as entregas e presta¢des de objeto vinculado
aos contratos corporativos sob a gestao da equipe, sendo os prestadores entrevistados
sobre o cumprimento das obriga¢des trabalhistas pela contratada, serdo convalidadas
informacdes sobre localidade e endereco da unidade atendida, nome dos prestadores e
atividades desenvolvidas por esses, para devido registro e eventuais providéncias as
tomadas de decisdo para corre¢do ou aprimoramento que se fagam necessarios.
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10.

O resultado da demanda de fiscalizacdo de rotina ou de implantacdo de servigos
continuados em novas unidades publicas fard parte de processo especifico aberto para
receber e armazenar suas acles e resultados das apuracgées, devendo possiveis agoes
de intervencdo serem carreadas ao processo de execug¢do para diligéncias julgadas
necessarias, sendo os autos relacionados no respectivo processo de execucao.

Sempre que necessario, a equipe de fiscalizacdo da Comissao Executora, entendida a
dispensada, ou ndo, da presenga do executor local, se reunird com o representante da
empresa para alinhar melhorias e adequag¢des nas entregas para, assim, atender a
gualidade do objeto contrato bem como os deveres e obrigacdes convencionados pela
contratante e contratada.

As fiscalizagGes de interesse publico especifico ou por denuncia, sigilosas ou restritas,
deverdo ser tratadas no respectivo processo, onde se dara seu desembaraco antes de
eventual manifestacdo em demais autos.

Assim, os servicos de fiscalizacdo por demanda para implantar, remanejar, apurar forca
de trabalho, ou apurar fato, serdo iniciados por meio de processo préprio do 6rgdo de
interesse e, atendidos os tramites internos, chegara a Comissao Executora da SEEC e
terdo como drea de atencao a Coordenacao de Controle e Fiscalizagdo — CCOFIS, a qual
ficard responsavel pelas providéncias a serem tomadas para devido cadastro,
agendamento e fiscalizacdo por parte da equipe técnica da Diretoria Mével de
Fiscalizagcdo — DIFMOV.

As fiscalizacBes in loco, de rotina e programadas, seguirdo a prioridade de abordagem
as unidades que estejam com pendéncia de entrega de seus Relatérios Circunstanciados
do més anterior, ou mantenham observagdes recorrentes a serem acompanhadas, bem
como aquelas unidades que acumulem como titular ou suplente o mesmo executor de
contrato como responsavel, sendo, na oportunidade da fiscalizacdo regionalizada,
incluidas demais unidades que estejam instaladas na mesma Regido Administrativa,
devendo, ao final do més, considerando todo o acervo de unidades implantadas pela
SEEC sob competéncia da UGCORP, ser observada a visita de no minimo de 20% (vinte
por cento) das localidades atendidas e com servicos em execuc¢do, salvo excessos
justificados de fiscalizagdes demandadas para apurar forga de trabalho em novas
unidades a qual impdem maior esgotamento do tempo disponivel, requerendo, nesse
periodo, a adequag¢do minima para 10% de visitas sobre o total de unidades
implantadas.

A meta, em fase de implementagdo, com indice a ser alcancado, ainda, podera ser
objeto de alinhamento, sendo o presente intersticio considerado para promoc¢do de
acGes necessdrias ao ordenamento dos trabalhos e de respectivos papeis de trabalho
para registros e gestao do apurado.
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