
Como emitir o Relatório de Atividades

1º) Acesse o Portal CIEE: www.ciee.org.br ;

2º) Clique em “Entrar”;

3º) Insira o código de acesso e clique em “Próximo”; Obs.: Login pelo CPF é somente
para estudantes.

http://www.ciee.org.br


4º) Em seguida, insira a sua senha e clique em “Acessar”;

5º) Após efetuar o login, clique no item “Gerenciar contratados”, em seguida
“Meus contratados”;



6º) Selecione o estagiário que deseja realizar o preenchimento do relatório. Esse
processo pode ser realizado através do FILTRO pelo nome, CPF, etc;

7º) Em seguida, no campo “Menu do contrato de estudante” selecione o item
“Consultar relatórios”;



8º) Clique em “Consultar Relatórios”;

Obs: É possível realizar o filtro de relatórios selecionando a opção “pendente” no
campo “Situação”;



9º) Após escolher o estagiário, selecione a opção “Relatório de Atividades”;

10º) Logo após, clique na seta indicada. Feito isso, clique em “Preencher relatório
de atividade”;



11º) O Relatório de Atividades do Estágio será exibido para preenchimento;

12º) Após a realização do preenchimento, clique em “Enviar relatório”;



Se for necessário algum ajuste nas respostas é possível VOLTAR, antes de
confirmar.

13º) Clique em “Confirmar envio do relatório”;



14º) O PDF do relatório de atividades será exibido para a visualização das
informações inseridas. Em seguida, selecione a forma de envio:

a) Assinatura manual:

Ao selecionar esta opção, o documento deverá ser impresso, assinado e
encaminhado para o CIEE no endereço informado.

b) Assinatura eletrônica:

Obs: Os dados do supervisor de estágio já são exibidos como preenchidos.
Contudo, é possível realizar a alteração, caso seja necessário.

Importante: Para este processo o responsável a ser indicado para assinatura
deverá ser o supervisor do estágio.



Após selecionar essa opção, valide o e-mail do contato, pois o acesso será somente
através do e-mail encaminhado a este contato. Caso o contato não possa efetuar o
processo ele poderá redirecionar a outro contato posteriormente.

15º) Por fim, clique em “Confirmar forma de envio”;

Ao finalizar o processo, a situação do Relatório de atividades será alterada para
“Respondido”.



_________________________________________________________________________

Em casos de dúvidas, entre em contato com a nossa Central de Atendimento: 3003-2433.

O custo é de uma ligação local em qualquer região do país, mesmo que solicite o DDD.

_________________________________________________________________________
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