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Como emitir o Termo de Realizagdo de Estagio

1°) Acesse o Portal CIEE: www.ciee.org.br ;

2°) Cliqgue em “Entrar”;

°
‘EE)EE Solugdes v Sobre nos v Vitrine de Vagas ~ WhatsApp ® Q\ Entrar

Sempre um

estagio
a frente

39) Insira o cédigo de acesso e clique em “Préximo”; Obs.: Login pelo CPF é somente
para estudantes.

EHEE

L =
Acessar
Digite seu codigo ou CPF
£  Estudantes acessar pelo: @

£ Servicos financeiros O

A%  Cadastrar A


http://www.ciee.org.br

CE

- |

4°) Em seguida, insira a sua senha e clique em “Acessar’;

Entrar no Meu CIEE

® Codigo
0

EM kkFkEhEE

Trocar

Campo requeride

5°) Apos efetuar o login, clique no campo “Meus contratados”;

Walas Miranda v

a Do um ac Nove LTDA - TESTE KAIROS

Q ara ie menu
& ®
P E‘ = @ (6 Editar
i Inicio
Abrir vaga Meus contratados Minhas vagas Acompanhar solicitagdes
 Financeiro >

£ Gerenciar acessos >
Minhas vagas Ver todas as vagas + Abrir uma vaga -
&= Gerenciar contratados

Consultar programacdo de .
recesso Ultimas vagas disponiveis

Gerenciar supervisores de
estagio

Meus Tickets

Meus contratados

6°) Selecione o estagiario que deseja realizar o preenchimento do termo. Esse processo
pode ser realizado através do FILTRO pelo nome, CPF, etc;



Selecione ao menos um filtro para consulta

Filtrar por:

Contrato

Nome empresa

Cédigo do estudante

CPF do estudante

Nome do estudante

Data Data
término rescisdo
15/02/2025 30/06/2024
31/12/2024 06/06/2024
02/08/2024 31/07/2024

h.EE

(0]

Data . -
Situacdo Contrato
cancelamento £ -
@
Encerrado .
Visualizar
Encerrado :
Visualizar
@
Encerrado ) )
Visualizar
1 de 1 pagina(s) 1

a Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS

Walas Miranda v

&2 Gerenciar acessos >

8= Gerenciar contratados

Consultar programag
recesso

Gerenciar supervisores de
estagio

Meus Tickets
Meus contratados
Prorrogacio antecipada N®

contrato
Recesso de estagio

8268825
Fs Meus servicos >

8309871
& Relatorios >

8672465
=] Vagas >

8250363
Sair

B311476

7°) Em seguida,
relatorios”;

Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS

CNP| 73.000.208/0001-29

Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS

Privada

Nome do estudante

Italo Kortenhaus Berti

Italo Kortenhaus Berti

Alice Bruna Duarte

Lucas Caverinha

Estudante Teste Reciclagem
Unidades 1

Selecione ao menos um filtro para consulta

CPFdo
estudante

498.671.668-92

438.671.668-92

678.359.678-80

131.753.520-06

808.739.750-90

37

Data inicio

01/06/2022

10/08/2022

01/01/2022

01/07/2022

01/08/2022

Tipo: Estagio

Data
término

05/07/2023

31/05/2023

0170172023

30/06/2024

31/07/2023

Contrato da empresa
#1617701

Cliente -

Data
rescisdo

1740242023

10/08/2022

0140172023

Local do contrato

CNPJ/CPF 73.000.205/0001-29

Rua Tabapus - 1801

Itaim Bibi S&o Paulo - SP - 04533-000

Data
cancelamento

01/07/2022

01/08/2022

Situagdo Contrato —>
Encerrado & Visualizar
Encerrado @ Visualizar
Encerrado @ Visualizar
Cancelado [ Download
Cancelada -, LE2P2% 8

no campo “Menu do contrato de estudante” selecione o item “Consultar

Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS
Walas Miranda v

Q Detalhes do contrato
& Inicio . ‘ elen

£ Financeiro >

£ Gerenciar acessos >

[i= Gerenciar con ados w

Consultar programacao de
recesso

Gerenciar supervisores de
estagio

Meus Tick

Meus contratados

|

Dados do estudante

8°) Clique em “Consultar Relatérios”;

I = Menu do contrato de estudante |




h.EE

um ao Nove ESTE KAIROS

Walas Miranda v

£ Financeiro > Certificado da apslice de seguros
L2 Gerenciar acessos > Consultar situacdo escolar
Declaracdo de estagio

Consultar programac3o de . Dependentes

recesso

Gerenciar supervisores de Acompanhar solicitaces

estagio |

Prorrogar contrato

Meus Tickets
Meus contratados Dados do estudante Rescindir contrate
Prorrogagio antecipada Cadigo do estudante DB86416 Enderego
Recesso de estagio Rua Diogo Alvares, Meus relatérios
CPF 498.671.668-92

258, Cotia - SP

o e B 0670
Meus servicos » RG 386723548

Obs: E possivel realizar o filtro de relatérios selecionando a opgdo “pendente” no campo
“Situacgao’;

A Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS

Walas Miranda ~

o . Selecione ao menos um TIltro para consulta ~
rorrogacdo antecipada
Recesso de estagio
Filtrar por: Data inicio D’ata Situacdo Tipo h Preenchimento
% Meus servicos N término preenchimento
2 Relatérios > Nome do 03/08/2023  03/08/2024 Respendide  Automatico 30/08/2023 I
estudante l
=1 Vagas >
31122022 3111272023 Pendente Automértico
Sair CPF do estudante
01/06/2022  05/07/2023 Pendente Automético
Situacgo Pendente hd
] 16/02/2023  15/08/2023 Pendente Automatico
Tipo v 02/022023  31/12/2023  Pendente  Automético
preenchimento

9°) Apds escolher o estagiario, selecione a opcao “Termo de Realizagdo de Estagio”;

Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS

Walas Miranda v

Recesso de estagio Situa ‘endent

‘o Meus servicos ’ Tipo de relatério CPF Nome do estudante Data inicio D'ata‘ Situagdo Tipo . Preenchimento
término preenchimento
S -
# Relatorios > ) » 646.070.121- ) ) . N .
> Relatorio de atividades 06 Silvana Simone Gongalves 31122022 311272023 Pendente  Automatico
= vagas > l
ai »  lermoderealzagiode AIBETISEE s Korenhaus Bert 01/06/2022  05/07/2023  Pendente  Automirico
iair estagio 92
P 3 319 328-
> Ter m.o de realizacio de 319.572.328 Rodolfo Correia Zanellato 16/02/2023  15/08/2023 Pendente  Automatico
estagio 03
> Termo de realizacao de 436 704.840- Renaldo Nazario Miranda 02/02/2023  31/12/2023 Pendente  Automatico
estagio 70
y Termoderealizagiode 412216548 oue g MADEU DE ASSIS 10102022 09102023 Pendente  Automtico

estagio 29

10°) Logo apods, clique na seta indicada. Feito isso, clique em “Preencher termo de
realizagao de estagio”;



a Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS
> Walas Miranda v

Recesso de estagio acdo: Pendente @

e Meus servicos ’ Tipo de relatério CPF Nome do estudante Data inicio D{ata‘ Situagdo Tipo . Preenchimento
termino preenchimento
:» Relatorios > £45,070.121-
> Relatorio de atividades i ) Silvana Simone Gongalves 311122022 31/12/2023 Pendente  Automatico ‘
=) Vagas >
o de realizaca 98 671 668-
Termo de realizacdo de 498.671.668 Italo Kortenhaus Berti 01/06/2022  05/07/2023 Pendente  Automatico

estagio 92

Preencher termo de realizagdo de estagio

11°) O Termo de Realizagdo de Estagio sera exibido para preenchimento. Apéds a
realizacao do preenchimento, clique em “Enviar relatério”

© Bom
Excelente
Regular
%
° Como voce classifica o interesse e dinamica do estagiario nas atividades realizadas durante o estagio:
O Bom
Excelente

Regular

Cancclar Enviar relat

13°) Clique em “Confirmar envio do relatério”;

a v SolugBes Tecnologicas LTDA

M Walas Miranda ~

Como vocé classificaria o relacionamento de seu ex-estagiario (a) com vocé e demais colaboradores da
equipe?

[ Excelente ]

on

° O estagiario desenvolve novas habilidades e competéncias que facilitardo sua inser¢do no mercado de
trabalho?

[Sim]

Obrigada pela participagdo! Suas colocagdes serdo muito importantes para a carreira deste futuro profissional!

Confirmar envio do relatério

Politica de Privacidade




£HE

14°) O PDF do relatério de atividades sera exibido para a visualizagdo das informagdes
inseridas. Em seguida, selecione a forma de envio:

a) Assinatura manual:

@ Viood teria insesssn o efeBver sou exesngilein (1), vas fosse possived? -

[ s ]

B
(:_’.l Viood inadwari ente consdune parn outres oporian idades oo meroesdo de rakaPe?
) 5 |

(5'\ Cane vick chuili o rel de sy {3} z2r1 veck < damais crlaboradonos
S dequipe?

[ Exedlirae ] ‘

I::ﬁ_\' Charinginn descrvabe v hahdidades ¢ compeibscim que friblarie sn el na meresds de
i abalhet
[ Sina ]

Aiv b o g B

v Accucr dukas ¢ sizrekr salicibsptics svalizada pebas chinics direcianasdo-oa para o depariarerics -

o X 4 2 D0 0 SOCTRNED ORARI Sal iNfrassd, a55in a0 & ancaninha gy gats o CEE no endkifegs
Selacicng oulra farma de e T SfCan o dooannts o il iNlassd, 3550 & arcaninha ki gats o CEE no i I ——
informada,
O Assinatura manual

Assinatura eletrnica

Ao selecionar esta opgao, o documento devera ser impresso, assinado e encaminhado para
o CIEE no endereco informado.

b) Assinatura eletrénica:

Obs: Os dados do supervisor de estagio ja sdo exibidos como preenchidos. Contudo, é
possivel realizar a alteragdo, caso seja necessario.

(5\' Copin vind clastiliena o relionnisite de s et e (b oo vl & dovais oolaberadons
\ 24 dacgeipe?
‘ [ Excceric |
(g e desminbe v habididades e conpibacio o fiibianie sis amergh m mercale de
"2 inbalbet
| ferm ]
Atividades da cvagidria:
< A dnkn ¢ oliradiy solikeis sealinake peb elanies diid inandicis par oo deparniaisilin - n
i R InFarme & neme Cant ¥
Selaciona oulra farma da oo CanSirmar fama de envio
Azzinatura manuai BirEna
O Assinatura eletranica
INERFEE & e-hail™
Iest=flesi=fces. ong. by
1. Pars esle processs o responesaed 3 ser indicado pam azsinstues devees 2o 0 mopandsor do sstigio
2l © G-l 0 CEOLIN, POES © RS ol aniss 90 @Ml SnCaminhads & ke Lol
1. Casn o contalo ndo posza sfvhuar o processo ele podera rediredonar a ouim conlate posierments,

Importante: Para este processo o responsavel a ser indicado para assinatura devera ser o
supervisor do estagio.



£HE

ApOs selecionar essa opgao, valide o e-mail do contato, pois 0 acesso sera somente através
do e-mail encaminhado a este contato. Caso o contato ndo possa efetuar o processo ele
podera redirecionar a outro contato posteriormente.

15°) Por fim, clique em “Confirmar forma de envio’;

=
1.3 ] Comavect salia o sbeiorarsa e scusstagine ) com voce?

| B |

=
l_/d) Waack ko itcTouss oTn Tesovar a contrate de catdgie com el et
o

| Sim

-. ! o W
Salecione cutra foema de envia Inforime o name Confirmar forma de envio
HCela Sopemicn

Assinatura manual

O Assinatura eletranica
iriferimse o e-mail™

&.mal ge-m:u oom

1. Ppra e2lp peocasen o responsivel a sar indicads pacy assnatua desara sar o supendnn: do estigo

2 Vb o g-mal do conlin, i 0 6 CareDs St SO0TH alvands o g-marl enca i i s Conding

5 Casn o contaio nbs possa wies r o processd sl podecy isdirecionar 3 e conlalo posleioments.

Ao finalizar o processo, a situagdo do Termo de Realizagédo de Estagio sera alterada para
‘Respondido”.

T mer T Tra pidl Ll e
Tiges di r2lnefinia £PF Moere doestudinte  Datalnkss  Datatdieing  SHuagSs Tipa pradrekiivaite  Praanchiniite
E | Termo de realzacdn oe estasia Brens Queios CRAIT  TRT2021 1RT022 Respondids  Auromanioo 20200 |

Apo6s realizar o preenchimento do Termo, € possivel também visualizar novamente o
documento e efetuar a impressao.

@ Do um ao Nove LTDA - TESTE KAIROS =
.

Italo Kortenhaus Berti v

B> Relatorios >
Sair Tipo de relatério CPF Nome do estudante Data inicio Qata Situacdo Tipo Preenchimento
término preenchimento
Termo de realizacdo de 664801870-  pope, 01/09/2023  01/09/2024  Respondido  Automatico
estagio 40

04/09/2023 m
Visualizar termo de realizacdo de estagio



[Eem ]

° Comi yide Classilica ¢ desempenho di estagiano

[Bem )

° Comi yede Classiica ¢ interesse e dinamica do estagiaia nas atividades realizadas durante o esagio
[Bom ]

° Comig voce classifica o interesse e dinamica do estagiario nas atividedes realizadas durante o estago:
[Bom ]

Em casos de duvidas, entre em contato.



https://www.facebook.com/oficial.ciee/?utm_source=akna&utm_medium=email&utm_campaign=Censo-CIEE-2023-chegou-Boletim-CIEE-Julho-Comunicado-Interno
https://www.instagram.com/oficial.ciee/?utm_source=akna&utm_medium=email&utm_campaign=Censo-CIEE-2023-chegou-Boletim-CIEE-Julho-Comunicado-Interno
https://www.tiktok.com/@oficial.ciee?utm_source=akna&utm_medium=email&utm_campaign=Censo-CIEE-2023-chegou-Boletim-CIEE-Julho-Comunicado-Interno
https://www.linkedin.com/company/oficialciee/?utm_source=akna&utm_medium=email&utm_campaign=Censo-CIEE-2023-chegou-Boletim-CIEE-Julho-Comunicado-Interno
https://twitter.com/ciee_oficial1?utm_source=akna&utm_medium=email&utm_campaign=Censo-CIEE-2023-chegou-Boletim-CIEE-Julho-Comunicado-Interno
https://www.youtube.com/oficialciee?sub_confirmation=1&&utm_source=akna&utm_medium=email&utm_campaign=Censo-CIEE-2023-chegou-Boletim-CIEE-Julho-Comunicado-Interno

